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1. Sustav uc€enja na daljinu zasnovan na rjesenju Moodle

Ovaj priru¢nik i sadrzane upute temelje se na programskome rjeSenju otvorenoga koda Moodle
(http://moodle.org) inacice 2.7. Standardna instalacija sustava Moodle doradena je i izmijenjena u
pojedinim dijelovima pa se funkcioniranje pojedinih resursa, aktivnosti ili blokova moze razlikovati
od standardnih.

1.1. Tehnicki preduvjeti za koriStenje sustavom

Za koristenje sustavom ucenja na daljinu zasnovanom na rjeSenju Moodle potrebno je imati
pristup stolnom ili prijenosnom racunalu, pametnom telefonu ili tabletu povezanom na internet.
Brzina i kvaliteta pristupa internetu moze biti ogranicavajuci faktor pri koristenju (preporucena je
vrsta i brzina veze od kuce ADSL, a za mobilni internet 3G ili brza). Za pristup se moguce koristiti
bilo kojim operativnim sustavom (MS Windows, Linux, MacOS, Android, iOS) i bilo kojim novijim
internetskim preglednikom (Mozilla Firefox, Chrome, Opera, Safari, Internet Explorer). Budu¢i da
je vecina nastavnih materijala postavljena u obliku datoteka kompatibilnih s MS Office paketom,
za pregled i uredivanje istih potrebno je imati instaliran MS Office, LibreOffice, OpenOffice ili neki
od kompatibilnih uredskih paketa. Jednako tako potrebno je imati instaliran program za pregled
PDF-datoteka, kao i program za pregled i slusanje videozapisa i zvucnih zapisa.

1.2. Prijava u sustav

Za pristup sustavu Moodle potrebno je u pregledniku upisati adresu sustava u adresnu traku
vaseg internet preglednika. Rad u sustavu mogu¢ je nakon prijave u sustav s pomocu korisnickog
imna i pripadajuce lozinke. Korisnicke ra¢une je moguce otvoriti automatski ili to mora napraviti
netko iz informaticke potpore na va3oj instituciji (@dministrator sustava).

3
@ U slucaju problema s lozinkomiili korisni¢kim ra¢unom potrebno je javiti se administratoru sustava. @

U sustav Moodle prijavljuje se odabirom poveznice Prijava u gornjem desnom kutu korisnickoga
sucelja ili s pomocu bloka Prijava na naslovnici sustava. Kod uno3enja lozinke treba obratiti
pozornost na to da se velika i mala slova u lozinci unesu ispravno.

Nakon uspjesne prijave korisnik ima pristup vlastitoj naslovnici i upisanim e-kolegijima (u slucaju
da nije upisan nijedan e-kolegij, informacija o tome ce biti prikazana na naslovnici nakon prijave

korisnika.

PRIJAVA

Korisnicko ime

Lozinka

Prijava
Zaboravili ste lozinku?

Slika 1. Prijava u sustav
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Slika 2. Ime i prezime korisnika i poveznica za odjavu

Odjaviti se sa sustava moZe s pomocu poveznice Odjava - vidljive u gornjem desnom kutu ili na
dnu stranice (poveznica je vidljiva tek nakon sto se korisnik prethodno uspjesno prijavi u sustav).

1.3. Korisnicko sucelje

Korisnicko sucelje sastoji se od triju stupaca iznad kojih se nalazi navigacijska traka i podaci o
korisnickom racunu pod kojim je korisnik prijavljen sustavu (vidljivo u gornjem desnom kutu).
Lijevi i desni stupac sadrze blokove, dok su u sredi$njem dijelu prikazane sekcije e-kolegija (tjedni
ili teme, ovisno o postavkama e-kolegija). Nakon uspjesne prijave, u gornjem desnom kutu i na
dnu korisni¢koga sucelja nalazi se poveznica za odjavu sa sustava.

Slika 3. Sucelje sustava

Navigacijska traka prikazuje trenutacni polozaj u sustavu i e-kolegiju. S pomocu nje moguce
je vracanje na hijerarhijski nadredene stranice te jednostavnije kretanje kroz sustav i e-kolegij.
Ako se korisnik zeli vratiti na naslovnicu e-kolegija, dovoljno je kliknuti na kraticu e-kolegija u
navigacijskoj traci.

g\o Zaglavlje i naslov (kolegija) Navigacijska traka Podaci o korisniku on
O
Naziv kolegija
I Moja naslovnica Moji e-kolegiji Odsjek Kratica
NAVIGACIJA = PRETRAZI FORUME =
Moja naslovnica — Kreni
® Naslovnica sustava I‘*»—‘ Obavijesti i
b Stranice na razini sustava Napredno prefrazivanje (2)
¥ Moj profil
¥ Trenutni e-kolegi . . .
~ Kratica . Korisni resursi NOVE OBAVIJESTI =]
» Sudionici (Trenutno nema obavijesti)
b Znatke
¥ Opéidio .
- : BUDUCA DOGADANJA =
b Korisni resursi
b} Tema?2 Nema predstoje¢in dogadaja
Centar za potporu
> Tema 3 = e-uéenju PrikaZi kalendar...
b Temad Novi dogadaj...
P Temas

C,O Lijevi stupac Sredi$nji stupac - sadrzaj Desni stupac O\j
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Moja naslovnica Moji e-kolegiji Odsjek Kratica Tema 2 Pojmovi 0 e-ucenju Abecedno

Slika 4. Navigacijska traka

S lijeve strane sucelja nalazi se blok Navigacija koji sadrzi poveznice na naslovnicu sustava,
korisnicki profil te popis e-kolegija na koje je korisnik upisan.

NAVIGACIJA =

Moja naslovnica
" MNaslovnica sustava
F Stranice na razini sustava
F Moj profil
¥ Moji e-kolegiji
P Teorija-ABC
P Uvod-XY
b Kratica

Slika 5. Blok Navigacija

1.4. Promjena osobnih podataka

Nakon prijave u sustav osobni korisnicki profil moZe se pregledati u bloku Navigacija > Moj Profil
ili klikom na poveznicu s imenom i prezimenom prijavljenoga korisnika u gornjem desnom kutu.
Kroz izbornik Moj profil korisnik moze pristupiti svojim porukama na forumu, osobnom blogu,
pregledati arhivu pristiglih poruka preko sustava Moodle, pristupiti osobnim datotekama (osobne
datoteke vidljive su samo korisniku), pregledati svoje znacke i repozitorije.

NAVIGACIJA =

Moja naslovnica
" Naslovnica
P Stranice na razini sustava
~ Moj profil
® PrikaZi profil
P Poruke na forumu
b Blogovi
" Poruke
® Osobne datoteke
" Moje znatke
F Moji e-kolegiji

Slika 6. Moj profil

Promjene podataka u profilu dostupne su odabirom poveznice Prikazi profil iz izbornika Moj
profil te potom poveznice Promijeni osobne podatke u bloku Postavke (neki od podataka, poput
imena i prezimena, zaklju¢ani su i moze ih promijeniti samo administrator na vasoj instituciji).
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POSTAVKE =

¥ Postavke profila
® Promijeni osobne podatke
® Promijeni lozinku
® Poruke
P Blogovi
b Znatke

Slika 7. Postavke profila

Korisnik moze dodati profilnu sliku, adresu e-poste, adresu vlastite internetske stranice, promijeniti
jezik sucelja, kontaktne informacije te dodati kradi tekst o sebi. Napomena: ovisno o postavkama
koje je zadao administrator vaseg sustava, neke od ovih podataka mozda nece biti moguce

promijeniti kroz sucelje sustava Moodle!

Nastavnica Primjer

O] Odsjek za XYZ [0}
Prostorija: A404

Primanja: srijedom od 10.00 do 12.00h

Driava Hrvatska
Grad Zagreb
Profili e-kolegija Vjeibe iz predmeta XY, Teorija ABC, Uvod u XY, Naziv kolegija

Slika 8. Korisnicki profil
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2. E-kolegij

2.1. Zahtjev za otvaranje novoga e-kolegija

Svaki korisnik moze zatraziti otvaranje e-kolegija u sustavu Moodle. Za otvaranje novoga
e-kolegija potrebno je prijaviti se u sustav te ispuniti online-obrazac dostupan putem poveznice
na naslovnici sustava u bloku s desne strane sucelja. Time ¢e zahtjev biti automatski poslan
administratoru vaseg sustava.

SAMO ZA NASTAVNIKE =

It f s A
q () fy

Slika 9. Gumb Zahtjev za otvaranje novoga e-kolegija

Nastavnik u obrascu treba popuniti osnovne podatke o e-kolegiju:
« naziv e-kolegija,
«  kraticu (akronim ili kraci naziv e-kolegija),
- sazetak e-kolegija (kratki opis e-kolegija — preporuka je da sadrzi najvise do 700 znakova)
« napomene / ostale informacije.

Napomena: kratica e-kolegija mora predstavljati jedinstvenu vrijednost na razini cijeloga sustava
- ako je netko prethodno upotrijebio identi¢nu kraticu, sustav ne¢e dopustiti predavanje obrasca
i tada nastavnik mora upotrijebiti neku drugu kraticu ili nadopuniti Zeljenu kraticu.

Zahtjev za otvaranje novoga e-kolegija

= Detalji novoga e-kolegija kojeg Zelite otvoriti
Naziv e-kolegija* (9
Kratica e-kolegija* (7)

SaZetak (7)

~ Dodatne informacije

Odsjek*

ZatraZi novi e-kolegi Odustanite

Slika 10. Zahtjev za otvaranje novoga e-kolegija

Nakon sto nastavnik ispuni i uspjesno preda obrazac, obavijest o tome odlazi administratoru
sustava, koji ¢e e-postom poslati obavijest o otvaranju e-kolegija.

9.1.2019. 13:34:38 ‘ ‘
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2.2. Odabir postojecega e-kolegija

Nakon prijave u sustav u srediSnjem dijelu sucelja prikazan je popis e-kolegija u koje je korisnik
upisan, odnosno u sluc¢aju nastavnika - popis e-kolegija koje odrzava putem sustava Moodle.
Nakon odabira naziva e-kolegija sustav ¢e prikazati naslovnicu tog e-kolegija, a popis svih
e-kolegija u koje je korisnik upisan dostupan je nakon toga u bloku Navigacija pod stavkom Moji
e-kolegiji.

E-kolegije u koje korisnik nije upisan moguce je pronadi odabirom stavke Naslovnica u bloku
Navigacija i potom s pomocu polja Pretrazi e-kolegije u sredisnjem dijelu sucelja (e-kolegije
moguce je traziti prema nazivu, dijelu naziva ili kratici e-kolegija).

Pretrai e-kolegije: Kreni

Slika 11. Polje Pretrazi e-kolegije

2.3. Postavke e-kolegija

Osnovne postavke e-kolegija moguce je urediti u bloku Postavke vidljivom na naslovnici
pojedinoga e-kolegija:

Postavke > Administracija e-kolegija > Uredi postavke

POSTAVKE =

¥ Administracija e-kolegija
#" Omoguciizmjene
¥ Uredi postavke
P Korisnici
 Fittri
b lzviedtaii
= Ocjene
& Ishodi uéenja
b Znatke
1Yy Backup
4 Vratanje iz kopije
%5 Uvoz
=) Reset
F Baza pitanja

F Promijeni ulogu u..

F Postavke profila

Slika 12. Blok Postavke, izbornik Administracija e-kolegija

Polja oznacena znakom * obvezatna su i moraju biti popunjena.

Postavke e-kolegija podijeljene su u sekcije: Opcenito, Opis, Oblik e-kolegija, 1zgled, Datoteke i
prijenos datoteka, Pristup kao gost, Grupe i Preimenovanje uloga. Vecina sekcija prikazana je
u obliku naslova (sazeto) i za prikaz njihova sadrzaja potrebno je kliknuti na naslov sekcije (npr.
Izgled).
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Promijeni postavke e-kolegija v
b Prosiri sve
~ Opéenito
Naziv e-kolegija* (I) | Naziv kolegija
Kratica e-kolegija* (2)  Kratica
Kategorija e-kolegija (?) | Odsjek E|
vidijivo (9 | Prikazi E|
E-kolegij poéinje (3) 15 E| Listopad E| 2014 E|E
ID broj e-kolegija (7)
» Opis
» Oblik e-kolegija
r lzgled

F Datoteke i prijenos datoteka

» Pristup kao gost

Slika 13. Postavke e-kolegija

2.3.1. Opcenito
Naziv e-kolegija: puni naziv e-kolegija.

Kratica e-kolegija: akronim ili kraci naziv e-kolegija, uz napomenu da kratica mora predstavljati
jedinstvenu vrijednost na razini cijeloga sustava.

Vidljivo: odreduje vidljivost e-kolegija studentima. Ako je e-kolegij postavljen kao skriven, korisnici
koji nisu upisani u e-kolegij nece ga vidjeti na popisu dostupnih e-kolegija niti ¢e se u njega mo¢i
upisati, dok ¢e upisani nastavnici i studenti i dalje mo¢i pristupiti e-kolegiju i sadrzajima unutar
njega.

E-kolegij pocinje: odreduje pocetak prvoga tjedna za e-kolegij u tjednom obliku. Takoder
odreduje najraniji datum za koji ¢e zapisi o aktivhostima u e-kolegiju biti dostupni.

ID broj e-kolegija: za sada ovo polje ostaviti praznim.
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2.3.2. Opis

Sazetak: prikazuje kratki opis e-kolegija studentima kako bi oni $to lakse identificirali i odabrali
e-kolegij.

Datoteke sazetka e-kolegija: u slucaju da se studentima prije upisa Zeli pruziti neke dodatne,

opseznije informacije u obliku datoteka, ovdje ih je moguce postaviti (npr. silab ili popis literature
u PDF obliku).

2.3.3. Oblik e-kolegija
Oblik:
«  Tematski oblik organizira sadrzaj e-kolegija u obliku tema, a svaka tema moze imati svoj
naziv i sazetak.

«  Tjedni oblik organizira sadrzaj e-kolegija po datumima/tjednima. Nakon odredivanja
pocetnoga datuma, sustav automatski zadaje preostale tjedne.

Broj tjedana/tema: odreduje koliko ¢e tjedana ili tema biti prikazano na naslovnici e-kolegija
(zadana je vrijednost 10).

Skriveni dijelovi: ako su neki resursi, aktivnosti ili tema skriveni za polaznike, mogu biti prikazani
u minimalnom obliku (samo naslov) ili potpuno skriveni.

Izgled e-kolegija: moguce je sve sekcije e-kolegija prikazati odjedanput ili ih prikazati jednu po
stranici (zadana je vrijednost prikaz svih sekcija odjedanput).

2.3.4.lIzgled

Obvezatna uporaba jezika: odreduje hoce li svim polaznicima e-kolegija sucelje biti prikazano na
12 jeziku (i pismu) zadanom od strane nastavnika.

@ Broj vijesti koje treba prikazati: odreduje koliko ce se stavki pojaviti u bloku Nove obavijesti na @
naslovnici e-kolegija.

Prikazi ocjene studentima: odreduje moze li student vidjeti popis svih svojih ocjena u e-kolegiju.
Ocjene su dostupne u bloku Postavke odabirom poveznice Ocjene (zadana je vrijednost Da).

Prikazi izvjesStaje o aktivnosti: odreduje moze li student vidjeti zapise o svojoj aktivnosti u
e-kolegiju preko vlastite stranice profila (nastavnik te zapise moze pregledati uvijek, neovisno o
ovoj postavci).

2.3.5. Datoteke i prijenos datoteka

Najveca dopustena velic¢ina prenesene datoteke: odreduje najvecu mogucu veli¢inu pojedinacne
datoteke koja se moze prenijeti na e-kolegij, a ogranicena je postavkom za cijeli sustav koju zadaje
administrator. U svakoj pojedinoj aktivnosti takoder je moguce odrediti najve¢u mogucu veli¢inu
datoteke (zadana je vrijednost 50 MB).

2.3.6. Pristup kao gost

Dopusti pristup gostima (anonimnim korisnicima): odreduje mogu li korisnici pristupiti
e-kolegiju kao gosti, bez potrebe za upisivanjem na isti (zadana je vrijednost Ne).

Lozinka: ako se omogucdi pristup gostima kroz prethodnu postavku, tada se mora zadati lozinka
kojom se ti korisnici moraju autorizirati (ovdje nemojte zadavati osobne lozinke ili lozinke
e-kolegija).
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2.3.7. Grupe
Grupni oblik:
« Nema grupa - nema razlike medu korisnicima

«  Vidljive grupe - aktivnosti se odvijaju u grupama, ali su svi rezultati vidljivi i polaznicima
izvan tih grupa

« Odvojene grupe - svaka grupa radi odvojeno i nema pristup rezultatima drugih grupa.

Obvezi na grupni oblik nastave: ako je odabrano Da, sve aktivnosti na e-kolegiju odvijat ¢e se u
grupama. Ako je odabrano Ne, svakoj se pojedinoj aktivnosti moze odrediti hoce li se na njezinoj
razini primjenjivati podjela u grupe.

2.3.8. Preimenovanje uloga
VazZna napomena: ne mijenjati ni$ta u postavkama za preimenovanje uloga!

2.3.9. Pohranjivanje promjena

Promjene napravljene u postavkama e-kolegija pohranjuju se odabirom gumba Pohrani promjene
koji se nalazi na dnu stranice.

2.4, Organizacija e-kolegija

g‘o Zaglavlje i naslov (kolegija) Navigacijska traka Podaci o korisniku on

Naziv kolegija 13 ®
| Moja naslovnica Moji e-kolegiji QOdsjek Kratica
NAVIGACIJA = PRETRAZI FORUME =
Moja naslovnica —_ Kreni
® Maslovnica sustava L‘»—' Obavijesti )
b Stranice na razini sustava Napredno prefrazvanje (%)
¥ Moj profil
¥ Trenutni e-kolegij . . .
+ Kratica & Korishi resursi NOVE OBAVIJESTI S|
» Sudionici (Trenutno nema obavijesti)
b Znatke
¥ Opti dio <
] _ BUDUCA DOGADANJA =
} Korisni resursi
) Tema? Nema predstojetin dogadaja
Centar za potporu
b Tema3 S0EU e-uéenju PrikaZi kalendar...
b Tema 4 Novi dogadaj...
P Temas

C,O Lijevi stupac Sredisnji stupac - sadrzaj Desni stupac O\j

Slika 14. Sucelje e-kolegija

Sredisnji dio sucelja prikazuje sadrzaj e-kolegija po sekcijama (temamaiili tjednima). Unutar sekcija
nastavnik moze postavljati resurse i izradivati aktivnosti (broj resursa i aktivnosti po pojedinoj
sekciji nije ogranicen). Pojedini blokovi u lijevom i desnom stupcu prikazuju se ovisno o kontekstu
i dijelu e-kolegija u kojem se trenuta¢no nalazi korisnik.
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Resursi su nastavni materijali nuzni za odrzavanje e-kolegija, npr. tekstovi, poveznice ili
multimedijske datoteke. Resursi mogu biti pohranjeni na sustavu Moodle ili to mogu biti
poveznice na dostupne izvore na internetu. Te materijale studenti mogu pregledavati, pohraniti
na svoje racunalo, otisnuti, ali bez daljnje interakcije s drugim studentima ili nastavnikom (u
online-okruzenju). Nastavnik moze putem izvjestaja o aktivnosti vidjeti tko je, kada i s koje lokacije
pristupio pojedinom resursu.

Resursi

Y B @ L &8 B

Natpis Stranica Poveznica Datoteka Mapa Knjiga

Aktivnosti se od resursa razlikuju po tome $to se njima ostvaruje interakcija nastavnika sa
studentima te medu studentima. Aktivnosti mogu biti izradene i pohranjene na sustavu Moodle,
ali se mogu upotrebljavati i vanjski alati i servisi po potrebi. Ocjenjivanje rada studenata moguce
je putem aktivnosti, za razliku od resursa.

Aktivnosti
TL o m B
i )
@ ‘\-\_T-'J' |_E
Odabir Zadaca Rjecnik Prisutnost Forum Anketa
@ 14

i |

&= S == .2

Chat Lekcija Wiki Baza podataka Radionica Test

2.4.1. Uredivanje sadrzaja e-kolegija

Kako bi bilo omoguceno uredivanje pojedine sekcije, dodavanje resursa, aktivnosti, blokova,
odnosno dodavanje i mijenjanje sadrzaja e-kolegija, potrebno je kliknuti na gumb Omogudi
izmjene u gornjem desnom kutu (ili na istoimenu poveznicu u bloku Postavke > Administracija
e-kolegija smjeStenom dolje lijevo). Naziv tog gumba (i poveznice) nakon toga se mijenja u
Onemogudi izmjene - taj je gumb potrebno odabrati nakon zavrSetka postupka uredivanja
e-kolegija.

Omoguéi izmjene

Slika 15. Gumb Omoguci izmjene

Izgled sucelja bezomogucenih izmjena slican je izgledu e-kolegija kakav ¢e biti vidljiv polaznicima
e-kolegija (za tocniji prikaz e-kolegija iz studentske perspektive, pogledati upute dostupne u
sekciji 2.4.2.).
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Resursi i aktivnosti dodaju se odabirom poveznice +Dodajte aktivnost ili resurs koja se nalazi u
pojedinoj temi/tjednu te odabirom zeljene vrste resursa ili aktivnosti iz ponudenoga izbornika.

+ Dodajte aktivnost ili resurs

Slika 16. Poveznica Dodajte aktivnost ili resurs

Odabirom pojedine aktivnosti ili resursa na lijevoj strani izbornika s desne se strane izbornika
prikazuje kraci opis odabrane stavke i navodi se primjer moguce primjene.

Dodajte aktivnostili resurs |ZI

AKTIVNOSTI Test omogucava stvaranje testova koji se mogu
= i sastojati od brojnih vrsta pitanja: pitanja s
o i Anketa

vigestrukim odgovorima, toéno/netoéno pitanja,
==
® % Baza podataka pitanja uparivanja, numerickih pitanja i drugih
Y vrsta.
e Y& cha

— Nastavnik moZe omogucditi viestruku
‘e = FEm rje5avanje i predaju testa, pri emu pitanja i
i E - . = .
® ﬁlﬁ Lekcija odgovori mogu biti uvrsteni sluéajnim
. odabirom iz baze pitanja.

© L Odabir

Svaki pokuZaj se automatski ocjenjuje, a
® % Prisutnost nastavnici mogu odluciti Zele Ii studentima dati
| _| powratne informacije ifili prikazati toéne
© M Rrieanik £ v o

odgovore nakon to student odgovori na pitanje
@ m Test ili preda test.
® % Wiki Testovi se mogu koristiti za:
— _l ) » pismenu provjeru znanja
&=l Zadata « krace provjere znanja vezano uz gradu

obradenu na satufpredavanju
RESURSI « vjeZbanje za pravu pismenu provieru
| znanja (korigtenjem starih pitanja)
© | Datoteka + samoprocjenu studenata
@ Knjiga (D) OpZimiji tekst pomoci
=
© = Mapa
u ] L
© & Natpis
© @ Povemica it
Dodajte Odustanite

Slika 17. Izbornik Dodajte aktivnost ili resurs

Kada su omogucene izmjene na razini e-kolegija, pored svakog dijela sucelja ili pojedine stavke
nalaze se ikone i/ili poveznice koje omogucavaju izmjene ili uredivanje. Pokraj svake od stavki u
sredisnjem dijelu sucelja nalazi se padajudi izbornik Uredi (koji naj¢esée sadrzi naredbe: Uredi
postavke, Pomakni udesno (ili ulijevo), Skrij, Izradi kopiju, Dodijeli uloge, I1zbrisi).

Uredi postavke otvara prozor s postavkama odredene stavke (identi¢no sucelju za izradu pojedine
stavke). Pomakni udesno (ili ulijevo) sluZi pomicanju poveznice na stavku udesno ili ulijevo na
naslovnici e-kolegija. Naredba Skrij moZe se upotrijebiti za privremeno skrivanje neke stavke
od studenata. Naredba lzradi kopiju omogucava izradu potpuno identi¢ne aktivnosti ili resursa
(naziv kopirane stavke u pocetku je identi¢an izvornom nazivu).
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# Uredi postavke

<» Pomakni udesno
@ Skiij

fr lzradi kopiju

1. Dodijeli uloge

¥ [zbrisi

Slika 18. Izbornik Uredi

Naredba Dodijeli uloge omogucava dodjelu dodatnih ovlasti nad nekom stavkom odredenim
studentima upisanima u e-kolegij. Naredbom Izbrisi moze se izbrisati aktivnost ili resurs, pri ¢emu
e sustav od korisnika zatraziti dodatnu potvrdu te operacije.

Ako se samo zeli preimenovati neka stavka u sredisnjem dijelu sucelja, to je moguce napraviti
klikom na ikonu #* desno od stavke (tj. nema potrebe za otvaranjem svih postavki stavke).

Pritisnite tipku Esc za otkazivan|e akcile ili Enter za potwrdu

+ ¢l ==

16 Slika 19. Preimenovanje resursa ili aktivnosti

Neke od naj¢escih ikona prikazane su u tablici:

lkona Opis
1 Odredivanje grupa
-ﬁ Osvjezavanje

@/

Vidljivo / skriveno

<

Premjestanje

€IM

Pomak lijevo, desno, gore, dolje

X

Brisanje

\J

4

Preimenovanje

'y

Izrada kopije

Ako se upotrebljava tematski oblik e-kolegija, pojedina sekcija moze se privremeno skriti odabirom
ikone @ ili istaknuti odabirom ikone ©. No za privremeno skrivanje pojedinih sekcija, resursa ili
aktivnosti mnogo je bolje koristiti se postavkom Ogranici dostupnost (koju je moguce pronaci
na dnu popisa postavki svake sekcije, resursa ili aktivnosti). Dostupnost je moguce ograniciti po
datumu, ocjeni ili kombinaciji datuma i ocjene.
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2.4.2, Pregled e-kolegija u ulozi studenta

Ako nastavnik zeli provjeriti kako drugi polaznici vide e-kolegij, to moze napraviti odabirom
zZeljene uloge (npr. uloge Student) izizbornika Promijeni ulogu u... u bloku Postavke na naslovnici
e-kolegija. Za zavrsetak pregleda e-kolegija s pomocu druge uloge potrebno je kliknuti na
poveznicu Vrati me u moju uobicajenu ulogu u gornjem desnom kutu ili na istoimenu poveznicu
u izborniku Promijeni ulogu u... u bloku Postavke.

2.4.3. Blokovi

Blokovi su dijelovi sucelja koji sluze za organizaciju e-kolegija, a postavljaju se u lijevi ili desni
stupac sucelja. Naj¢esce upotrebljavani blokovi jesu: Navigacija, Postavke, Nove obavijesti,
Kalendar, Buduc¢a dogadanja, Nedavna aktivnost i Korisnici online.

DODA.J ELOK

Dodaj.. H

Aktivnost

Blog izbornik

HTML

Kalendar

Komentari

Korisnici online

Opis e-kolegija/sjedista

Osobni profil

Oznake bloga

Polaznici

Poruke

Prisutnost

Rezultati testa

Sekcije

Slucajni odabir iz rjetnika

Stupanj dovrsenosti e-kolegija
Slika 20. Dodavanje bloka

Blokovi se dodaju unutar posebnoga bloka Dodaj blok odabirom naziva Zeljenoga bloka iz
padajucega izbornika (prethodno moraju biti omogucene izmjene na razini e-kolegija). Manji je
broj blokova unaprijed zadan i ne moze se mijenjati, dok se vecina blokova moze dodavati ovisno
o potrebama nastavnika. Blokovi se mogu premijestati, izbrisati, smanjiti na veli¢inu naslova s
pomocu ikone — ili otvoriti s pomocu ikone + dostupnih u gornjem desnom kutu svakoga bloka
te u potpunosti skriti od studenata.

2.5, Alat za uredivanje teksta

Priizravnom unosu teksta u sustav Moodle upotrebljava se ugradeni uredivac teksta. Alati dostupni
u uredivacu teksta oponasaju izgled i funkcionalnost cesto koristenih programa za obradu teksta
(poput MS Word). Na raspolaganju su i tipkovnicke kratice poput Ctrl+B za masni tekst, Ctrl+l
za kurziv i sli¢no. Kako bi se ukljucile dodatne mogucnosti, uredivac teksta moze se prosiriti
odabirom ikone (. Za oblikovanje teksta dostupni su unaprijed zadani stilovi, mogu¢nost izrade
brojcanih i nebrojc¢anih popisa, umetanje poveznica, matematickih formula, posebnih simbola, te
mogucnost izrade tablica.
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Slika 21. Uredivac teksta

1. Prosirenje izbornika 10. Umetanje simbola

2. Stilovi 11. Umetanje tablice

3. Umetanje poveznice 12. Uklanjanje oblikovanja teksta

4. Uklanjanje poveznice 13. Ponistavanje zadnje operacije (en. Undo)

5. Umetanje slike 14. Ponavljanje zadnje operacije (en. Redo)

6. Umetanje multimedije 15. Provjera pristupacnosti

7. Uredivanje datoteka 16. Pomoc za cCitace ekrana (en. screen readers)

8. Poravnanje teksta 17. Uredivanje HTML koda

9. Umetanje matematickih formula

Umetanje slike

Moguce je dodati sliku bez obzira nalazi li se ve¢ u datotekama postavljenima u e-kolegij, osobnim
datotekama ili je treba prenijeti s osobnoga racunala. Moguce je odrediti veli¢inu slike, njezin
polozaj i ukljuciti moguénost prikaza slike kao minijature (en. thumbnail).

Umetanje multimedije

Za ubacivanje multimedijskih sadrZaja sa servisa YouTube ili prenesenih datoteka moze se koristiti
ikonom za Umetanje multimedije.

Provjera pristupacnosti i pomoc za citace ekrana

Sustav Moodle omogucava provjeru pristupacnosti unesenog teksta (en. accessibility) osobama
s invaliditetom i pomo¢ pri oblikovanju teksta za ¢itace ekrana (en. screen readers) koje koriste
slabovidne i slijepe osobe.

2.6. Administracija datoteka

Datoteke

Majveca dopuZtena veliéina za nove datoteke: 100MB, opéenito ogranifenje: 100MB

Lk & ga

» [l Datotoks » [l mapa

%

datotekal docx slikajpg tablica xls tekst. pdf

Slika 22. Sucelje za rad s datotekama
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Osobne datoteke vidljive su samo vlasniku (nastavniku ili studentu), a nastavnici mogu pojedine
osobne datoteke koje im pripadaju uciniti dostupnima i polaznicima svojih e-kolegija. | studenti
i nastavnici imaju prostor za svoje osobne datoteke i on je ograni¢en na vrijednost koju je zadao
administrator.

Za uredivanje osobnih datoteka potrebno je odabrati poveznicu Osobne datoteke u izborniku
Moj profil u bloku Navigacija.

Kroz ovo sucelje moguce je postavljanje datoteka u sustav i pristup repozitorijima odabirom ikone
[}, organiziranje datoteka u mape odabirom mogué¢nosti Stvorite mapu te je moguce preuzeti
sve osobne datoteke iz sustava (Preuzmite sve) u jednoj ZIP-datoteci.

Nacin prikaza datoteka moguce je mijenjati odabirom neke od ikona:

lkona Prikaz datoteka
, .
[= ] =] datotekat.docx slika jpg
[ =] =]
(prikaz ikona) , i
e |
tablica xis tokst pdf 19
Ime: Zadnji puta izmijenjeno Velitina rsta
,up- Word
: 200114, 17:31 18.3KB
datoteka.docx dokument
f— - _ Sika
— i siika.jpg 200114, 17:31 440.8KB PES)
(prikaz popisa) e Excel
z 200114, 17:31 62KB i
tablica xls tablica
= PDF
: U014, 17:31 332KB
tekst.pdf dokument
L4
E Datoteks
v mapa
- i ”' datotekal docx
(prikaz popisa s hijerarhijskom i e
: slika.
strukturom) 1Pg
%L tablicaxis
ﬁ takst. pdf
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U postavkama se svakoj datoteciili mapi moze promijeniti naziv. U sustavu je omogucéeno stvaranje
ZIP-datoteka kao i raspakiravanje prenesenih datoteka u istom obliku. Svakoj se datoteci moze
navesti autor i odabrati neka od ponudenih licenci pod kojom ¢e biti dostupna u sustavu Moodle.

20

Uredi evolucija.ppt [x]

Preuzimanje 1Zbrisi

Maziv | evolucija.ppt
Autor | Nastavnica Primjer

! Odaberite | Sva prava pridriana B
licencu

Putanja fE|

Last modified 5. Listopad 2014., 21:12

, Stvoreno 5. Listopad 2014., 21:12
P
= | Velicina 40.5KB

_am

Slika 23. Postavke datoteke

U slu¢aju da se u e-kolegij Zeli postaviti jedna datoteka s osobnog racunala, postupak je ovakav:

1.

2.
3.
4

b
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pronaci datoteku na osobnom racunalu
ukljuciti izmjene na razini e-kolegija (klikom na gumb Omogudi izmjene)
kliknuti na poveznicu Dodaj aktivnost ili resurs, potom odabrati resurs Datoteka

zadati zeljeni naziv datoteke (koji ¢e biti prikazan na naslovnici e-kolegija) i dati kraci opis
datoteke

u dijelu sucelja Sadrzaj kliknuti na ikonu[ 3, potom ¢e se otvoriti novi prozor

s lijeve strane sucelja odabrati Prenesi datoteku te s desne strane kliknuti na gumb
Browse ili Choose file (ovisno o pregledniku koji se koristi)

pronaci datoteku s osobnoga racunala i kliknuti na gumb Open
kliknuti na gumb Prenesi datoteku na posluzitelj

ako je datoteka uspjesno postavljena na posluzitelj, postat ¢e dostupna polaznicima
e-kolegija za preuzimanje.
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2.7. Mogucnost Prenesi i postavi (Drag&Drop)

Datoteke se na e-kolegij mogu postaviti s pomo¢u mogucnosti Prenesi i postavi (Drag&Drop),
odnosno izravnim povlacenjem datoteke s osobnoga racunala na sucelje e-kolegija s prethodno
omogucenim izmjenama.

U slucaju da se u e-kolegij zeli postaviti jedna datoteka, postupak je ovakav:

1.
2.
3.

pronaci datoteku na osobnom racunalu

ukljuciti izmjene na razini e-kolegija (klikom na gumb Omogucéi izmjene)

datoteku s osobnoga racunala prenijeti na (odvudi u) zeljenu temu na e-kolegiju drzeci
neprestano pritisnutu lijevu tipku misa

kada se na Zeljenom mjestu pojavi sivi tekst Dodajte datoteku/e ovdje - pustiti lijevu
tipku misa

ako je datoteka uspjesno postavljena na posluZitelj, postat ¢e dostupna polaznicima
e-kolegija za preuzimanje.

Tema 7

@,..

Slika 24. Prenesi i postavi (Drag&Drop) 21 @

U slucaju da se u e-kolegij Zeli postaviti vise datoteka odjedanput i pri tome ih postaviti u obliku
resursa Mapa, postupak je ovakav:

1.
2.
3.

mapu s datotekama na osobnom racunalu treba pretvoriti u ZIP-arhivu

ukljuciti izmjene na razini e-kolegija (klikom na gumb Omogucdi izmjene)

ZIP-arhivu s osobnoga rac¢unala prenijeti na (odvudi u) Zeljenu temu na e-kolegiju drzedi
neprestano pritisnutu lijevu tipku misa

kada se na zeljenom mjestu pojavi sivi tekst Dodajte datoteku/e ovdje - pustiti lijevu
tipku misa

u izborniku koji ¢e se pojaviti potom odabrati Otpakirati datoteke i izraditi mapu

te kliknuti na gumb Prijenos nakon ¢ega ce datoteka biti postavljena na posluzitelj,
otpakirana i potom stvorena mapa postat ¢e dostupna polaznicima e-kolegija

po potrebi je moguce preimenovati mapu putem ikone y

Sto Felite napraviti 5 datotekom literatura.zip'?

@ Otpakirati datoteke i stvoriti mapu
) Postaviti kao datoteku
) Dodati kao SCORM paket

Prijenos Odustanite

8
Slika 25. Prenesi i postavi

o |
— ZIP-arhiva (Drag&Drop)
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2.8. Forum Obavijesti - oglasna ploca

Svaki novootvoreni e-kolegij na sustavu Moodle dolazi s forumom Obavijesti (koji predstavlja
oglasnu plocu tog e-kolegija). U ovaj su forum upisani svi sudionici tog e-kolegija bez moguénosti
ispisa. Objavljene su vijesti odmah vidljive na forumu, a nakon 30 minuta $alju se studentima na
njihovu adresu e-poste.

Za upis nove obavijesti potrebno je kliknuti na gumb Dodajte novu temu te upisati naslov i tekst
poruke, a uz poruku se u obliku privitka moze poslati i datoteka. Na forumu Obavijesti mogu
objavljivati jedino predavaci, pri ¢emu studenti ne mogu odgovarati na te poruke (za razliku od
drugih foruma na e-kolegiju).

Obavijesti

Opte obavijesti i najave

Rasprava Zapoéeo Odgovora Zadnja poruka
Obavijest o nadoknadi nastave Nastavnik Primjer 0 Nastavnik Primjer

Pon, 5. Kol 2013., 21:06
Obavijest o posjetu muzeju Mastavnik Primjer 0 Mastavnik Primjer

Pon, &. Kol 2013., 21:05

Slika 26. Forum Obavijesti

) Viesti objavljene u forumu Obavijesti bit ¢e objavljene i u bloku Nove obavijesti na naslovnici
@ e-kolegija. U bloku Nove obavijesti prikazuje se do deset obavijesti, ovisno o postavkama
e-kolegija.

NOVE OBAVIJESTI =

Obavijest o nadoknadi nastave
5. Kol, 21:06 Nastavnik Primjer

Obavijest o posjetu muzeju
5. Kol, 21:05 Nastavnik Primjer

Progle teme ...

Slika 27. Blok Nove obavijesti
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Korisnici e-kolegija

3.1. Upis u e-kolegij
3.1.1. Postavke samostalnog upisa studenata
3.1.2. Ru¢ni upis korisnika
3.1.3. Upisani korisnici
3.1.4. Ispisivanje korisnika

3.2. Uloge

3.3. Popis sudionika

3.4. Grupe: uredivanje i upravljanje

3.5. Korisnici online

3.6. Komunikacija u sustavu Moodle

O] 3.7. Izvjestaji o aktivnosti [0}
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3. Korisnici e-kolegija
3.1. Upis u e-kolegij

Korisnici se prijavljuju u sustav Moodle s pomocu korisni¢kog imena i lozinke (no to ih ne upisuje
na e-kolegij). Nastavnik obi¢no ima na raspolaganju dva nacina upisa studenata u e-kolegij:

« samostalan upis polaznika - korisnici se sami upisuju u e-kolegij (preporuceni nacin)
« rucni upis — nastavnik upisuje ili ispisuje pojedine korisnike

POSTAVKE =

~ Administracija e-kolegija
#" Onemoguéi izmjene
= Qdvojeni izbornici omoguéeni
£ Uredi postavke
~ Korisnici
L. upisani korisnici
® Natini upisa na e-kolegij
& Grupe
P Oviasti
L. Ostali korisnici
Slika 28. Upis korisnika

Korisnici na sustavu Moodle obi¢no mogu imati uloge: Predavag, Student i Gost. (Detaljnijje o (55

@ ulogama u sekciji 3.2.). Isklju¢ivanjem pojedinoga nacina upisa polaznici upisani na taj nacin ostaju @
upisani u e-kolegij, ali mu nec¢e modi pristupiti. Brisanjem pojedinoga nacina upisa svi polaznici
upisani na taj nacin bit ¢e ispisani iz e-kolegija.

3.1.1. Postavke samostalnoga upisa studenata

Za upis u novi e-kolegij student s popisa svih e-kolegija mora odabrati naziv Zeljenoga e-kolegija
te potom unijeti lozinku e-kolegija. Nastavnik mora ograniciti pristup svojim e-kolegijima
postavljanjem lozinke e-kolegija (na sustavu se moze nalaziti vise desetaka tisuca korisnika i ne
trebaju svi imati mogucnost ulaska u svaki e-kolegij).

Opcije upisa

v Vjezbe iz predmeta XY
*
Predavac: Nastavnik Primjer Kolegij Uvod u XY namijenjen je studentima 1. godine
preddiplomskog studija na odsjeku XY. Lozinku e-kKolegija
ste dobili na prvom predavanju, a ako ste ju zametnuli,
pisite nastavniku na iprezime@ffzg.hr.

~ Samostalni upis (Student)

Lozinka e-kolegija

[ Otkrij
Slika 29. Samostalni upis studenata
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Postupak promjene lozinke e-kolegija (ili provjere postojece lozinke):

1.

uoh W

o

otvoriti naslovnicu e-kolegija

s lijeve strane u bloku Postavke nalazi se izbornik Administracija e-kolegija

u tom izborniku odabrati poveznicu Korisnici

potom kliknuti na stavku Nacini upisa na e-kolegij u istom izborniku (lijevo)

potom je na desnoj strani sucelja potrebno kliknuti na ikonu zup¢anika koja stoji uz

stavku Samostalni upis (Student)

otvorit ¢e se prozor u kojemu se nalazi postavka Lozinka e-kolegija.

za provjeru trenutacne lozinke potrebno je dodati kvacicu kod postavke Otkrij, koja se
nalazi desno od polja Lozinka e-kolegija

u slucaju zadavanja ili promjene lozinke e-kolegija potrebno je kliknuti na gumb Pohrani

promjene na dnu prozora.

26

Samostalni upis

~ Samostalni upis

Naziv prilagodene instance

Dopusti samostalno upisivanje (7)

Dopusti nove upise na e-kolegij

®

Lozinka e-kolegija (7)

Koristi lozinke za upis u grupu (%)

Dodijeli ulogu

Trajanje upisa (%)

Da E|
Da E|
uvod14)
Ne E|
Student

0

Otkrij

dana [C] Omoguci

Slika 30. Postavke za samostalni upis studenata

Lozinku za upis na e-kolegij nastavnik studentima treba dati na predavanju, a oni je moraju upisati
samo pri prvoj prijavi u e-kolegij. Napomena: Potrebno je zadati jednostavnu lozinku e-kolegija
pri cemu nije preporucljivo upotrebljavati osobne lozinke vezane uz druge korisnicke rac¢une.

Osim same lozinke e-kolegija ostale postavke Samostalnoga upisa nikada nemojte mijenjati,
brisati ili dodavati. Najces¢i uzrok problema s pristupom e-kolegijima upravo su pogresno
podesene postavke samostalnoga upisa. Ako ustanovite da na vasem e-kolegiju postoji vise od
jedne instance Samostalnoga upisa, javite se administratoru na vasoj instituciji.
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3.1.2. Rucni upis korisnika

U svakom trenutku, bez obzira na moguénost samostalnoga upisa, nastavnik moze polaznike
upisati i pojedinacno, s pomoc¢u Rué¢noga upisa.

Postavke > Administracija e-kolegija > Korisnici > Nacin upisa na e-kolegij

Za Rucni upis potrebno je:

1. otvoriti naslovnicu e-kolegija
2. slijeve strane u bloku Postavke nalazi se izbornik Administracija e-kolegija
3. utom izborniku odabrati poveznicu Korisnici
4. potom kliknuti na stavku Nacini upisa na e-kolegij u istom izborniku (lijevo)
5. potom je na desnoj strani sucelja potrebno kliknuti na ikonu 2 koja stoji uz stavku Ruéni
upis
Ruéni upis
Upisani korisnici Korisnici koji nisu upisani
Upisani korisnici (1) a <« Dodatte SHCENt 18 (NOTEpyluIs gy

Student 19 (noreply00019@ffzg.hr)
Student 2 (noreply00002@ffzg. hr
Student 20 (noreply00020@ffzg.hr)

Dodijeli ulogu Student 21 (noreply00021@ffzg.hr)
Student El Student 22 (noreply00022@ffzg.hr)
Student 23 (noreply00023@ffzg.hr) B
Student 24 (noreply00024@ffzg.hr)
Student 25 (noreply00025@ffzg.hr)
Neograniteno Student 26 (noreply00026@ffzg.hr)
Student 27 (noreply00027@ffzg.hr)

Potinje .>tudent 28 (noreply00028@iffzg.hr)

E-kolegl] potinje (15/10/14) E| Student 3 (noreply00003@ffzg.hr)

Student 30 (noreply00030@ffzg.hr)
Student 31 (noreply00031@ffzg.hr)
Student 32 (noreply00032@ffzg.hr)
Student 33 (noreply00033@ffzg.hr)
Student 34 (noreply00034@ffzg.hr)
Student 35 (noreply00035@ffzg.hr)
Shudent. 36.(norenh 00036 @fz0.hr)

Nastavnica Primjer (noreply2@omega.ffzg.hr)

Trajanje upisa

m

Ukloni »-

PretraZi Pretrazi

student

Slika 31. Ru¢ni upis polaznika

U padajucem izborniku Dodijeli ulogu potrebno je odabrati ulogu koja se Zeli dodijeliti. Dostupne
su i postavke o datumu pocetka upisa te vremenskom razdoblju u kojem je polazniku omogucéen
pristup e-kolegiju. Zeljene korisnike u stupcu Korisnici na sustavu potrebno je oznaciti i gumbom
Dodaj prebaciti u stupac Postojeci korisnici, ¢cime je tom korisniku dodijeljena nova uloga.
Drzedi tipku [Ctrl] moguce je nasumicno oznacavati korisnike, dok je drzeci tipku [Shift] moguce
oznacavanje raspona korisnika kojima ¢e se dodijeliti odredena uloga.

3.1.3. Upisani korisnici

Pregled svih upisanih korisnika i uklanjanje uloge pojedinom korisniku mogu¢ je odabirom
poveznice Upisani korisnici u izborniku Administracija e-kolegija > Korisnici u bloku Postavke.
Za sve upisane korisnike navedeno je vrijeme posljednjega pristupa sustavu, uloga u e-kolegiju,
naziv grupa u koje je upisan te nacin upisa u e-kolegij.

27
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Moji e-kolegiji Neaktivan vise od Popis korisnika

Kratica E| Odaberite vremenski period E| Ukratko E|
Trenutna korisnitka uloga

Svi sudionici E|
Svi sudionici:2 =

me: Sve ABCCCDDZDEFGHIJKLL MNNOPQRSSTUVWXYZZ
Prezime: Sve ABCCCDDZDEFGHIJKLLMNNOPQRSSTUVWXYZZ

Odaberi Slika korisnika Ime / Prezime Adresa e-poéte Grad Driava Zadnji pristup -
] !! Nastavnica Primjer noreply2@omega.ffzg.hr Zagreb Hrvatska 59 s
[ "_" Ime Prezime noreply23@omega.fizg.hr  Zagreb Hrvatska Nikad
e
Odaberite sve Odznati sve ®

S odabranim korisnicima...

Odaberi... E|

Slika 32. Upisani korisnici

Odabirom ikone #¥ pristupa se postavkama upisa pojedinoga polaznika. Polaznike je moguce
suspendirati ¢ime im je onemogucen pristup e-kolegiju, ali za razliku od ispisa iz e-kolegija,
nastavniku je i dalje vidljiva prethodna aktivnost polaznika, njegove ocjene i podaci. Prema

28 potrebi moguce je postaviti do kada je pojedinome polazniku mogu¢ pristup e-kolegiju.

3.1.4. Ispisivanje korisnika

Za ispis pojedinoga korisnika iz e-kolegija potrebno je pored njegova imena odabrati ikonu
€ u stupcu Nacini upisa na e-kolegij (krajnji desni stupac) i potom potvrditi ispis korisnika.
Napomena: ako se pogreskom ispisete s e-kolegija, javite se administratoru na vasoj instituciji.

3.2. Uloge
Za dodavanje uloga potrebno je odabrati:

Postavke > Administracija e-kolegija > Korisnici > Upisani korisnici

Uloge u sustavu ucenja na daljinu Omega odgovaraju razini ovlasti koje sudionik ima u
odredenome e-kolegiju. Svaki korisnik moze dodjeljivati uloge koje su za barem jednu razinu nize
od vlastite uloge.

Uloga Ovlasti
Predavac Predavaci mogu uredivati sadrzaj svojih e-kolegija.
Student Studenti mogu pristupiti resursima i sudjelovati u aktivnostima koje su im

omogucene u e-kolegiju.

Gosti mogu pristupiti samo e-kolegijima u kojima im je dopusten pristup
Gost i pri tome imaju ograni¢ene mogucénosti pristupa resursima i sudjelovanja
u aktivnostima.
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Postoji li potreba za time, nastavnik u postavkama e-kolegija moze omoguditi pristup i
anonimnim korisnicima (gostima), koji mogu samo pregledavati sadrzaje, ali ne i sudjelovati u
svim aktivnostima (ne mogu rjesavati testove, pisati u forumu, predavati zadacu, dobiti ocjenu
i sl.). Pristup gostima mora se ograniciti uporabom lozinke koju gosti upisuju svaki put za ulaz u
e-kolegij. Tu lozinku potrebno je zadati u postavkama e-kolegija (opSirnije u sekciji 2.3.6.).

3.3. Popis sudionika

Na razini e-kolegija nastavnik moze pregledati odredene podatke o studentima odabirom
imena studenta s pomoc¢u poveznice Sudionici dostupne u izborniku Trenutacni e-kolegij >
Kratica e-kolegija u bloku Navigacija. U popisu su, uz ime polaznika, prikazani i datum i vrijeme
njihova posljednjega pristupa e-kolegiju. Kroz taj popis omoguceno je slanje poruka vecem
broju polaznika e-kolegija (selektivno, za razliku od foruma Obavijesti, gdje poruke idu svim
polaznicima upisanima na e-kolegij). Kada se odabere ime polaznika, dostupni su sljede¢i podaci:
popis e-kolegija na koje je polaznik upisan (odabirom naziva e-kolegija moguce je vidjeti koja
je uloga polaznika na tom e-kolegiju), poruke polaznika na forumu, ¢lanci na blogu, dodijeljene
znacke i razliciti izvjestaji o aktivnosti polaznika.

3.4. Grupe: uredivanje i upravljanje
Za dodavanje novih grupa kao i upis polaznika u grupe potrebno je odabrati:

Postavke > Administracija e-kolegija > Korisnici > Grupe

Grupe: Clanovi: Grupa A (6) 29

[ Student  °

Grupa B (5) Student 1
Student 10
Student 11
Student 14
Student 13
Student 14

Dodaj/ukloni korisnik
Uredi postavke grupe aj/ukloni korisnike

Izbri3i odabranu grupu
Stvori grupu
Automatski stvori grupe

Uvezi grupe

Slika 33. Uredivanje grupa
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Za pocetak je potrebno stvoriti nove grupe i urediti njihove postavke. Odabirom gumba Stvori
grupu omoguceno je zadavanje postavki grupe:

. naziva,

«  kratkog opisa,

« lozinke,

«  slike (ikone) grupe.
Slika grupe prikazuje se kod pojedinih aktivnosti, npr. foruma, gdje se uz sliku profila pojedinoga
korisnika prikazuje i slika grupe. Postavljanje slike grupe opcionalno je.
Nakon sto je grupa stvorena, u nju je moguce upisati polaznike oznacavanjem grupe na popisu
grupa i odabirom gumba Dodaj/ukloni korisnike (3to otvara novi prozor imena Dodaj/ukloni
korisnike). Oznaceni se polaznici iz stupca Potencijalni ¢lanovi s pomoc¢u gumba Dodaj prebacuju
u stupac Clanovi grupe i time se upisuju u grupu. Za oznac¢avanje i odabir vide polaznika moguce
je koristiti se tipkama [Ctrl] ili [Shift] kao i u drugim aplikacijama.
Na slican se nacin korisnici ispisuju iz grupe: u prozoru Dodaj/ukloni korisnike potrebno je
oznaciti polaznike iz stupca Clanovi grupe te odabrati gumb Ukloni, ¢ime se oni prebacuju u
stupac Potencijalni ¢lanovi.
Svaki polaznik moze biti ¢lan vise razlic¢itih grupa, a broj u zagradama kraj naziva grupe oznacava
broj ¢lanova u pojedinoj grupi, odnosno pri prikazu samih polaznika predstavlja broj grupa u koje
je polaznik upisan.

Clanovi grupe Potencijalni ¢lanovi
30 Nijedan 0 Student (12 n
O] Student 1 (noreply00001@ [0}

< Dodajte | B b A e vt ottt '

Student 12 (noreply00012@

Ukloni Student 13 (noreply00013@
Student 14 (norephy00014@
Student 15 (noreply00015@
Student 16 (noreply00016@
Student 17 (noreply00017@
Student 18 (noreply00018@
Student 19 (noreply00019@
Ime Prezime (norephy23@on

Predavac (1)
Nastavnica Primjer (norephyz

Pretrazi PretraZi

Slika 34. Odabir sudionika grupe

Grupe se mogu organizirati (grupirati) u Grupacije koje omogucavaju ograni¢avanje pristupa
odredenoj aktivnosti/resursu za to¢no odredenu grupu polaznika e-kolegija.
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Odredena aktivnost/resurs bit ¢e vidljiva samo ograni¢enom broju polaznika e-kolegija tek kada
se u postavkama odabere grupacija kojoj je namijenjena i potvrdi moguc¢nost Dostupno samo
¢lanovima grupe. Polaznicima izvan te grupacije ta aktivnost/resurs nece biti vidljiva. Kartica
Pregled prikazuje popis svih grupa i grupacija zajedno s njihovim ¢lanovima te ukupnim brojem
¢lanova u pojedinoj grupi. Dodatne postavke vezane uz grupe dostupne su u postavkama samoga
e-kolegija (opSirnije u sekciji 2.3.7.).

3.5. Korisnici online

Popis aktivnih korisnika u sustavu u posljednjih 5 minuta nalazi se naj¢e$¢e u lijevom stupcu
u bloku Korisnici online. Na pocetnoj stranici sustava Moodle, nakon prijave, u tom su bloku
prikazani aktivni korisnici na razini sustava, a nakon ulaska u pojedini e-kolegij, aktivni polaznici
na razini tog e-kolegija.

KORISNICI ONLINE =
(u posljednjih 5 minuta)
2 Ime Prezime [

Student Prezime
11 Nastavnica Primjer [ ]

Slika 35. Korisnici online

3.6. Komunikacija u sustavu Moodle

Svaki korisnik moze vidjeti profile ostalih polaznika u e-kolegiju (nakon prijave u sustav).
Odabirom imena korisnika pristupa se njegovu korisnickomu profilu. Sustav omogucava izravno
slanje poruke drugomu korisniku odabirom poveznice Posalji poruku unutar necijega profila ili
klikom na ikonu ™ na popisu korisnika. Dolazne poruke vidljive su u bloku Poruke. Prikazano je
ime posiljatelja i broj primljenih poruka. Ako korisnik kojemu se $alje poruka u trenutku slanja nije
prijavljen u sustavu, poruka ce, sukladno zadanim postavkama, biti poslana i na adresu e-poste.
Arhiva poruka dostupna je u bloku Poruke. Postavke vezane uz poruke mogu se mijenjati u bloku
Postavke > Postavke profila > Poruke.

Mavigacija za poruke:

Kontakti ‘ - | 'ﬁf:'

Va$ adresar je prazan gy -
PretraZivanje Nt
Ime Prezime Mastavnica Pnmjer

Dodaj kontakt | Blokiraj kontakt
Sve poruke | Nedavne poruke
Poruka

Po3alji poruku

Slika 36. Poruke
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3.7. lzvjestaji o aktivnosti

Nastavnici se mogu koristiti izvjeStajima koji im omogucavaju detaljan uvid u svaku radnju koju
je pojedini student izvrsio u e-kolegiju, vrijeme pristupa pojedinomu dijelu e-kolegija, podatak o
lokaciji (IP-adresi) s koje je student pristupio i sli¢no.

Nastavnik moze pregledavati zbirne izvjestaje o aktivnosti svih sudionika e-kolegija, a pristup je
omogucen u bloku Postavke. Studentima taj pregled nije dostupan.

Za pregled izvjestaja potrebno je odabrati:

Postavke > Administracija e-kolegija > |zvjestaji

¥ lzvjeStaji
Zapisi
Zapisi uZivo
Aktivnost na e-kolegiju
Sudjelovanje u e-kolegiju
Statistika e-kolegija
Slika 37. Izbornik Izvjestaji

Zapisi mogu biti filtrirani prema e-kolegiju, grupi, sudionicima, datumima, aktivnostima, akcijama
te obrazovnom kontekstu.

Odaberite zapise koje Zelite vidjeti:
@ 2 Uvod u XY E| Svi sudionici E‘ Svi dani E‘ Sve aktivnosti E| @

Sve operacije E‘ Vrsta sudjelovanja E| Standard log E| Dohvati ove zapise
Slika 38. Odabir prikaza izvjestaja

Zapisi uzivo osobito su korisni za pregled studentskih aktivnosti na e-kolegiju u realnom vremenu
jer se zapisi automatski osvjezavaju i prikazuju u kra¢im vremenskim intervalima.

Utjete na
Vrijeme Puno ime korisnika Kontekst Komponenta  Naziv Opis Izvor IP adresa
7. Sij, Ime Prezime - Test: Test Test Modul e-kolegija web
11:52 pregledan
7. Sij, Ime Prezime - Zadata: Zadata Zadata je web
11:52 Seminar broj 1 predana.
7. Sij, Ime Prezime - Datoteka: Datoteka Modul e-kolegija web
11:51 Clanak 2 pregledan
7. Sij, Ime Prezime - Datoteka: Datoteka Modul e-kolegija web
11:51 Clanak 1 pregledan

Slika 39. Zapisi uzivo

Dostupni su i izvjestaji o Aktivnosti na e-kolegiju koji daju informaciju o pristupu korisnika svakoj
aktivnosti koju je nastavnik ukljucio u pojedinu temu. Time je omogucen vrlo jednostavan pregled
posjecenosti odredenih sadrZaja.

‘ ‘ prirucnik-moodle.indb 32 @ 9.1.2019. 13:34:41 ‘ ‘



Akthmost Prikazi Povezaniblog €lanci Zadnji pristup
%= Obavijesti B - Srijeda, 17. Fujan 2014.
Upute za pisanje seminara 2 - Srijada, 17. Rujan 2014.
Volkal - -
2 Odabir grupe za vjeibe 12 - Catvrtak, 18. Rujan 2014.
f?t, Prisutnost - -

Slika 40. Prikaz izvjesStaja o aktivnosti u e-kolegiju

Putem poveznice Statistika e-kolegija nastavnik moze vidjeti osnovne statisticke podatke o
posjecenosti svoga e-kolegija, broju prijavai aktivnosti svih sudionika zbirno te jednostavni graficki
prikaz tih podataka. Podaci prikazani na taj na¢in mogu se analizirati u razli¢itim vremenskim
odsjeccima (tjedni, mjeseci, godine). Zapisima o aktivnostima pojedinoga korisnika nastavnik
pristupa preko profila odabranoga korisnika.

Ako je nastavnik omogucio pracenje dovrienosti e-kolegija, dostupni su i dodatni izvjestaji:
«  Dovrsenost e-kolegija omogucava nastavniku u svakom trenutku uvid u napredak
sudionika i postotak onih koji su zadovoljili kriterije za prolaz.

«  Dovrienost aktivnosti omogucava nastavniku u svakom trenutku uvid u dovrsetak 33
@ pojedine aktivnosti za svakoga upisanoga sudionika. @
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Resursi
4.1. Natpis
4.2. Stranica
4.3. Poveznica
4.4. Datoteka
4.5. Mapa

4.6. Knjiga
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4, Resursi

Resursi su nastavni materijali nuzni za odrZavanje e-kolegija, npr. tekstovi, poveznice ili
multimedijske datoteke. Resursi mogu biti pohranjeni na sustavu Moodle ili to mogu biti
poveznice na dostupne izvore na internetu. Te materijale studenti mogu pregledavati, pohraniti
na svoje racunalo, otisnuti, ali bez daljnje interakcije s drugim studentima ili nastavnikom (u
online-okruzenju). Nastavnik moZe putem izvjestaja o aktivnosti vidjeti tko je, kada i s koje lokacije
pristupio pojedinom resursu.

Resursi
=
f/ = ) | i | I
& = <1 L =
Natpis Stranica Poveznica Datoteka Mapa Knjiga

4.1. Natpis

Natpis je resurs kojim se naglasava ili objasnjava neki dio teme i odmah je vidljiv na
O naslovnici e-kolegija za razliku od drugih resursa i aktivnosti koji su prikazani kao
poveznice. Moze se primjenjivati za prikaz teksta, slike ili multimedijskoga sadrzaja.
Upotrebom natpisa moze se postici bolja organizacija e-kolegija i njegova preglednost,
a studentima olaksati snalazenje u e-kolegiju.
Za dodavanije resursa Natpis potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Natpis

Natpisima se ureduje izgled sredisnjega dijela sucelja osobito kada je potrebno odvojiti i
organizirati veliku koli¢inu nastavnih materijala, odnosno upotrijebljenih resursa i aktivnosti.

Postavke resursa Natpis su organizirane u sekcije: Opcenito, Zajednic¢ke postavke modula i
Ogranici dostupnost.

Sadrzaj koji je potrebno prikazati na naslovnici potrebno je unijeti (ili umetnuti) u polje Sadrzaj

natpisa. Na slici 41. nalaze se krace upute studentima u obliku natpisa postavljenog iznad resursa
i aktivnosti.

Upute

Protitajte oba ¢lanka i proutite kartu u nastavku te potom napiSite
krati seminar i predajte ga u roku od tjedan dana! Najbolja 3 rada
Ce biti objavljena na naslovnici e-kolegija.

(" Clanak 1 332KkB
o .

W. Clanak 2 18.3kB
"

B Karta 440 8KB

\L_ql Seminar broj 1

Slika 41. Resurs Natpis
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4.2, Stranica

.. Stranica se koristi za postavljanje manje koli¢ine nastavhoga materijala izravno u sustav

Ei\ Moodle. Njezina je prednost u odnosu na postavljanje gotove datoteke u tome $to moze

I | sadrzavati poveznice na datoteke, web-stranice ili pojmove u rje¢niku, a ujedno ju je

moguce pregledavati i uredivati putem mobilnih uredaja. Kod uporabe programa-¢itaca

ekrana za osobe s invaliditetom (engl. screen readers) povecava se (itljivost sadrzaja postavljenog

na ovaj nacin. Sadrzaj kopiran iz prethodno oblikovanog teksta (na osobnom racunalu) ¢e zadrzati
svoje oblikovanje (masni tekst, kurziv, oblikovanje popisa, poveznice).

Za dodavanje resursa Stranica potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Stranica

Postavke resursa Stranica su organizirane u sekcije: Opéenito, Sadrzaj, Izgled, Zajednicke
postavke modula i Ogranici dostupnost.

Sadrzaj stranice oblikuje se sli¢no kao i u ostalim programima za uredivanje teksta. Taj se resurs
moze upotrijebiti za prikaz krac¢ih tekstnih i multimedijalnih dokumenata koje ¢e polaznici moci
citati u sustavu, npr. popis literature, upute za rad na postavljenim sadrzajima, ishodi ucenja, razni
multimedijski sadrZaji i sl. Na slici 42. nalazi se popis literature postavljen u obliku resursa Stranica.

Popis literature

ANDREFSKY, W., 2005. Lithics. Macroscopic Approaches to Analysis. Gambridge University
Press, Cambridge. (poglavija 1, 2i 3)

BARMNES, A.D., 1939. The Differences between Natural and Human Flaking on Prehistoric Flint
implements. American Anthropologist 41, 99-112.

INIZAN, M.-L., REDURON-BALLINGER, ROCHE, H., TIXIER, J. 1889. Technology and
Terminology of Knapped Stone. CREP, Manterre. (poglavlja 1,2, 4, 51 8)
Slika 42. Resurs Stranica

4.3. Poveznica

Poveznica je resurs koji polaznicima prikazuje adresu odredene web-stranice ili online-

— datoteke omogucavajuci im pristup nastavnim materijalima, pripremu radova i sl.

@l Poveznica je najcesce tekst ¢ijim se odabirom otvara odredeni vanjski sadrzaj. Zadana

je postavka u sustavu Moodle da se poveznice otvara u novom prozoru. Otvaranje u

novom prozoru za polaznika je jednostavnije jer ne postoji opasnost od zatvaranja prozora s
otvorenim e-kolegijem, a naslovnica e-kolegija i dalje ostaje dostupna.

Za dodavanje resursa Poveznica potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Poveznica

Postavke resursa Poveznica su organizirane u sekcije: Opcenito, Sadrzaj, Izgled, Parametri,
Zajednicke postavke modula i Ogranici dostupnost.

Web-adresa upisuje se izravno ili se adresa odredene stranice kopira u to polje. Odabirom gumba
Odaberite poveznicu... moze se pristupiti dostupnim repozitorijima (npr. YouTube).
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4.4, Datoteka

| N

Datoteka je resurs koji omogucava nastavniku postavljanje i uporabu datoteke kao
nastavnoga materijala u e-kolegiju. Datoteke se u sustav mogu postaviti pojedina¢no
preko resursa Datoteka ili se mogu organizirati u mapu i prikazati studentima preko
resursa Mapa. U sustavu ne postoje ograni¢enja vezana uz vrstu datoteke koju nastavnik

moze postaviti, ali nastavnik mora voditi raCuna da svi studenti imaju pristup programima
potrebnima za otvaranje pojedinih datoteka. Datoteka se treba odabrati iz Osobnih datoteka ili
prenijeti s osobnoga racunala.

Za dodavanje resursa Datoteka potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Datoteka

Postavke resursa Datoteka su organizirane u sekcije: Opéenito, Sadrzaj, lzgled, Zajednicke
postavke modula i Ogranici dostupnost.

Postoje dva nacina postavljanja datoteke na e-kolegij: kroz online obrazac i uporabom moguénosti
Prenesi i postavi (Drag&Drop).

U slucaju da se u e-kolegij Zeli postaviti datoteka s osobnog racunala kroz online obrazac, postupak
je ovakav:

1.

2.
3.
4

b

7.
8.

pronadi datoteku na osobnom racunalu
ukljuciti izmjene na razini e-kolegija (klikom na gumb Omogucdi izmjene)
kliknuti na poveznicu Dodaj aktivnost ili resurs, potom odabrati resurs Datoteka

zadati Zeljeni naziv datoteke (koji ¢e biti prikazan na naslovnici e-kolegija) i dati kraci opis
datoteke

u dijelu sucelja Sadrzaj kliknuti na ikonu D, potom e se otvoriti novi prozor @

s lijeve strane sucelja odabrati Prenesi datoteku te s desne strane kliknuti na gumb
Browse ili Choose file (ovisno o pregledniku koji se koristi)

pronaci datoteku s osobnoga racunala i kliknuti na gumb Open
kliknuti na gumb Prenesi datoteku na posluzitelj.

Datoteke se u sustav mogu postaviti i uporabom moguénosti Prenesi i postavi (Drag&Drop),
izravnim povla¢enjem datoteke u sucelje e-kolegija s omogucenim izmjenama:

1.
2.
3.

pronaci datoteku na osobnom racunalu

ukljuciti izmjene na razini e-kolegija (klikom na gumb Omogucéi izmjene)

datoteku s osobnoga rac¢unala prenijeti na (odvudi u) Zeljenu temu na e-kolegiju drzedi
neprestano pritisnutu lijevu tipku misa

kada se na zeljenom mjestu pojavi sivi tekst Dodajte datoteku/e ovdje - pustiti lijevu
tipku misa.

00

Tema 7

+ Dodajte aktivnost ili resurs

Slika 43. Prenesi i postavi (Drag&Drop)
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4.5. Mapa

Mapa sadrzi vise datoteka, uglavnom tematski povezanih, koje je nastavnik postavio
@ kao nastavne materijale. Odabirom ovog resursa za prikaz datoteka naslovnica

e-kolegija puno je urednija od prikaza svake datoteke zasebno, a studentima je sadrzaj

e-kolegija pregledniji i jednostavnije je pronaci potrebne nastavne materijale. Nastavnik
moze dodati ovaj resurs u jednom koraku, kao datoteku vrste .zip koja se raspakira na samom
sustavu ili moze dodavati jednu po jednu datoteku u otvorenu mapu. U izradenu mapu moguce
je naknadno dodavati jo$ datoteka.

Za dodavanje resursa Mapa potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Mapa

Postavke resursa Mapa su organizirane u sekcije: Opcenito, Sadrzaj, Zajednicke postavke modula
i Ogranici dostupnost.

—
E3
Sto Zelite napraviti s datotekom ‘literatura zip'?
@ Otpakirati datoteke i stvoriti mapu
Postaviti kao datoteku
Dodati kao SCORM paket
Prijenos Odustanite
40 B, £

Slika 44. Prenesi i postavi - ZIP-arhiva (Drag&Drop)

U slucaju da se u e-kolegij Zeli postaviti vise datoteka odjedanput i pri tome ih postaviti u obliku
resursa Mapa, postupak je ovakav:

1. mapu s datotekama na osobnom rac¢unalu treba pretvoriti u ZIP-arhivu
2. ukljuciti izmjene na razini e-kolegija (klikom na gumb Omoguci izmjene)
3. ZIP-arhivu s osobnoga racunala prenijeti na (odvuci u) zeljenu temu na e-kolegiju drzeci
neprestano pritisnutu lijevu tipku misa
4. kada se na Zeljenom mjestu pojavi sivi tekst Dodajte datoteku/e ovdje - pustiti lijevu
tipku misa
5. uizborniku koji ¢e se pojaviti potom odabrati Otpakirati datoteke i izraditi mapu
te kliknuti na gumb Prijenos nakon ¢ega ce datoteka biti postavljena na posluzitelj,
otpakirana i potom stvorena mapa postat ¢e dostupna polaznicima e-kolegija
6. po potrebi je moguce preimenovati mapu putem ikone #°.
Napomena: Ako pokusavate na takav nacin postaviti veci broj datoteka, svakako vodite racuna o
velicini tako stvorene ZIP-arhive!
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4.6. Knjiga
Ovaj resurs omogucava izradu nastavnoga materijala koji ima izgled knjige sa
— strukturiranim prikazom sadrZaja organiziranoga u poglavlja i potpoglavlja. Osim
- | samoga teksta aktivnost Knjiga moze sadrzavati poveznice, slike, multimedijski sadrzaj
i sl. Kod uporabe programa-citaca ekrana za osobe s invaliditetom (engl. screen readers)
povecava se Citljivost sadrzaja postavljenog na ovaj nacin.

Za dodavanje resursa Knjiga potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Knjiga

Postavke resursa Knjiga su organizirane u sekcije: Opéenito, Izgled, Zajednicke postavke modula
i Ogranici dostupnost.

Pri izradi resursa Knjiga, obvezatno je upisati naziv i opis knjige. Nakon spremanja promjena
dodaju se nova poglavlja. Naslovi tih poglavlja prikazuju se prilikom pregledavanja knjige kao
poveznice u bloku Sadrzaj s lijeve strane sucelja. Svako poglavlje mozZe sadrzavati jedno ili vise
potpoglavlja. Novo se poglavlje, odnosno potpoglavlje, dodaje odabirom znaka + prikazanog na
kraju svakog retka u sadrzaju (prethodno moraju biti omogucene izmjene na razini e-kolegija).

SADRZAJ

1 Uved

2 Osnovni pojmovi
2.1 Natpis

41

@ 2.2 Siranica @
2.3 Wiki

3 Teorja

Slika 45. Blok Sadrzaj knjige

Postoje Cetiri nacina kako se mogu oznacavati poglavlja i potpoglavlja:

+  bez oblikovanja

«  brojevima (1., 1.1, 1.2.itd.)

+  natuknicama

+ uvuceno.
Studentima je vrlo korisna moguc¢nost ispisa ovako oblikovanoga nastavnoga materijala.
Mogucnost ispisa knjige nastavnik podesava u bloku Postavke > Administracija knjige > Ovlasti.

Studentima je nakon toga, u bloku Postavke, dostupna mogucnost ispisa cijele knjige ili
pojedinoga poglavlja.
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Aktivnosti
5.1. Odabir

5.2. Zadaca

5.3. Rjecnik

5.4. Prisutnost
5.5. Forum

5.6. Anketa
5.7.Chat

5.8. Lekcija

5.9. Wiki

5.10. Baza podataka

O] 5.11. Radionica [0}
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5. Aktivnosti
Uvod

Aktivnosti se od resursa razlikuju po tome Sto se njima ostvaruje interakcija nastavnika sa
studentima te medu studentima. Aktivnosti mogu biti izradene i pohranjene na sustavu Moodle,
ali se mogu upotrebljavati i vanjski alati i servisi po potrebi. Ocjenjivanje rada studenata moguce
je putem aktivnosti, za razliku od resursa. Aktivnost Test je opisana zasebno u poglavlju 7.

Aktivnosti
? & B W B o
- - ) 3
» h_T-'!'
Odabir Zadaca Rjecnik Prisutnost Forum Anketa
== = == = ]
qh ] Eﬁﬁj == @ﬁl ﬁfﬁ
4 (=) A
Chat Lekcija Wiki Baza podataka Radionica Test

5.1. Odabir

Aktivnost Odabir primjenjuje se za razne prijave (vjezbe, kolokvije, ispite), odabir
@ seminarske teme, glasanje ili za provjeru razumijevanja tijekom izvodenja nastave.
® Sastoji se od jednoga pitanja za koje je nastavnik omogucio odabir izmedu nekoliko
mogucnosti. Rezultati mogu biti anonimni ili prikazani s punim imenom studenata, a

posebno se odabire i moguénost prikaza rezultata studentima.

Za dodavanje aktivnosti Odabir potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Odabir

Postavke aktivnosti Odabir su organizirane u sekcije: Opcenito, Odabiri, Dostupnost, Rezultati,
Zajednicke postavke modula i Ogranici dostupnost.

Nakon upisa teksta pitanja u polju Opis ispunjavaju se i polja s mogu¢im odabirima. Prikazano je
pet polja za upis odabira. Nastavnik ih moze dodati neogranicen broj, u setovima po tri, odabirom
gumba Dodaj jos 3 polja.

Ako je potrebno ograniciti broj odgovoraiili prijava za odredeni odabir maksimalan se broj upisuje
u polje Ogranicite broj dopustenih odabira. Na primjer ako se vjezbe odrzavaju u racunalnoj
ucionici koja ima 15 rac¢unala, potrebno je ograniciti broj prijava na 15 za svaki termin. Drugi
primjer bi bio odabir seminarske teme u kojem bi trebalo ograniciti broj prijava na 1 po temi.

Kao i za sve ostale aktivnosti i za Odabir se moze odrediti razdoblje u kojemu je dostupan
studentima. Ako su dopustene izmjene prvotnoga odabira, studenti mogu mijenjati svoj odabir
tijekom razdoblja kada je aktivnost dostupna. Nastavnik je uvijek u moguénosti ponistiti odabir
pojedinoga studenta. Napomena: PoZeljno je kod postavke Nacin prikaza zadati vrijednost
Prikazi odabire u uspravnom popisu.

45
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5.2.Zadaca

Aktivnost Zada¢a omogucava nastavniku prikupljanje studentskih radova, njihovu

| | procjenu te upis ocjene i povratnih informacija pojedinom studentu. Predane zadace

vidljive su samo nastavniku i studentu koji je zadacu predao. Ovisno o odabranim

postavkama, odreduje se Zeljena aktivnost studenta koja moze biti izravan upis teksta

u sustav (online tekst) ili predaja jedne ili vise datoteka. Obavijest o zadanoj zadaci pojavljuje se

automatski u blokovima Kalendar i Budué¢a dogadanja. Zadaca moze biti individualna ili grupna
bas kao i ocjena za takvu zadacu.

Za dodavanje aktivnosti Zadaca potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Zadaca

Postavke aktivnosti Zadaéa su organizirane u sekcije: Opéenito, Dostupnost, Vrste zadace, Vrste
povratnih informacija, Postavke predavanja zadace, Postavke za grupnu predaju zadace,
Obavijesti, Ocjena, Zajednicke postavke modula i Ogranici dostupnost.

Ovo je jedna od najc¢escih aktivnosti i stoga ce sve njezine postavke biti detaljnije opisane:

Sekcija Opcenito
Naziv zadace: naziv aktivnosti koji ¢e biti prikazan na naslovnici e-kolegija.

Upute: detaljan opis $to student treba napraviti i na koji nacin (uz moguée spominjanje uputa za
pisanje zadaca i seminara ako postoje).

Sekcija Dostupnost
Dopusti predavanje zadace od: pocetak roka za predaju zadace.

Rok predaje: kraj zadanog roka. Nakon isteka roka predaje zadace se i dalje mogu predavati, ali su
oznacene kao zakasnjele.

Krajnji rok predaje: nakon isteka ovoga roka zadace se vise ne mogu predavati.

Uvijek prikazi upute: ako je ova mogucnost ukljucena, upute Ce biti prikazane i prije datuma od
kojega je zadacda dostupna za predavanje.

Sekcija Vrste zadace

Vrste zadace: potrebno je odabrati vrstu zadace, a ponudeno je postavljanje datoteke ili upis
teksta online (izravno u tekstualni okvir). Zadana vrijednost je postavljanje datoteke.

Ogranicenje broja rijeci: najveci broj rijeci koji student moze upisati kod online-zadace.
Najvedi broj dopustenih datoteka: koliko datoteka student moze predati kroz jednu zadacu.

Najveca dopustena veli¢ina predane datoteke: svaka od predanih datoteka mora biti manja od
ovdje zadanoga ogranicenja.

Sekcija Vrste povratnih informacija
Vrsta povratnih informacija:

«  Povratna informacija: omogucava upis komentara uz ocjenu odabirom poveznice
Prikazi/ocijeni sve predane zadace.

« Datoteke s povratnom informacijom: omogucava nastavniku povratnu informaciju
studentu u obliku datoteke koju postavlja na sustav. Vrlo korisna mogucnost kod detaljnih
povratnih informacija ili za slanje dodatnih materijala, obrazaca, tablicaii sl.
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Komentar unutar teksta: prilikom upisa povratne informacije pojavljuje se i tekst iz predane
online zadace te je komentare moguce pisati zajedno s tim tekstom. Nastavnik na taj nac¢in moze
oznaciti i ciljano komentirati odredene dijelove zadacde. Svoje komentare nastavnik bi trebao
upisati u nekoj boji kako bi se jasno razlikovali od izvornoga teksta. Napomena: ova postavka se
ne moze koristiti ako student mora postaviti datoteku kao zadacu!

Sekcija Postavke predavanja zadace

Zahtijevaj od studenta klik na gumb za predavanje zadace: Ako je ova mogucnost postavljena
na Da, studentima je omoguceno brisanje predane zadace i ponovna predaja dok ne odaberu
gumb Predaj zadacu.

Ponovno otvoreni pokusaji: nastavnik bira izmedu triju ponudenih nacina kako student moze
ponovno pristupiti predanoj zadadi i promijeniti je:

« Nikad - student ne moze pristupiti zadaci nakon sto je predana

«  Rucno - nastavnik ru¢no pojedinom studentu omogucava pristup predanoj zadadi

«  Automatski do prolazne ocjene - student moze pristupati predanoj zadadi sve dok mu
nastavnik ne dodijeli prolaznu ocjenu za predanu zadacu.

Najveci dopusteni broj predanih zadaca: ako je uklju¢ena mogucnost ponovnoga pristupa
predanoj zadadi, nastavnik moZe ograniciti koliko se puta zada¢a moze ponovno predavati
odabirom broja u padaju¢em izborniku.

Sekcija Postavke za grupnu predaju zadace

Studenti predaju u grupama: studenti mogu npr. zajedno raditi na online-tekstu koji se unosi
izravno u sustav Moodle. Ako se radi o postavljanju datoteka jedan student preda datoteku, dok
ostali studenti tu datoteku mogu preuzeti, doraditi i ponovno postaviti na sustav. Nastavnik moze
odabrati hoce li za takve zadace dati jednu, grupnu ocjenu svim studentima ili svakoga studenta
posebno ocijeniti.

Zahtijevaj predaju zadace za sve ¢lanove grupe: svaki ¢lan grupe mora kliknuti na gumb za
predaju zadace da bi se zadaca smatrala predanom i bila spremna za ocjenjivanje.

Grupacije za studentske grupe: kod ukljucivanja ove moguc¢nosti i odabira naziva zeljene
grupacije sustav ¢e samo studentima iz odabrane grupacije prikazati ovu aktivnost.

Sekcija Obavijesti

Obavijesti nastavnike o predanim zada¢ama: nastavnik ¢e dobiti poruku e-poste kada student
preda zadac¢u. Ako su na razini e-kolegija uklju¢ene Vidljive ili Odvojene grupe, nastavnik mora
biti ¢lan grupe da bi primio obavijest o predanoj zadaci. Zadana vrijednost je Ne.

Obavijesti nastavnike o kasnije predanim zada¢ama: nastavnik ¢e dobiti poruku e-poste kada
student preda zadacu sa zakasnjenjem. Ako su na razini e-kolegija uklju¢ene Vidljive ili Odvojene
grupe, nastavnik mora biti ¢lan grupe da bi primio obavijest o predanoj zadadi.

Zadana postavka za, Obavijesti studente”: odreduje zadanu postavku u obrascu za ocjenjivanje
(zadana je vrijednost Da).

Sekcija Ocjena

Ocjena: odabir vrste ocjenjivanja (bodovi, skale ili bez ocjene) te vrste skale ili najvecega broja
bodova (ovisno sto je nastavnik odabrao kao vrstu ocjenjivanja).

Nacin ocjenjivanja: odabir zadanoga nacina ocjenjivanja - Jednostavno izravno ocjenjivanje
(zadana vrijednost) ili metode naprednoga ocjenjivanja koju treba primijeniti za izracunavanje
ocjena.
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Kategorija ocjena: odabir kategorije u koju e biti smjeStena ocjena iz zadace u Ocjenama.

Ocjenjivanje naslijepo (anonimno): identitet studenta skriven je od nastavnika, ¢ime se postize
veca objektivnost prilikom ocjenjivanja (zadana vrijednost je Ne).

Koristi proceduru za ocjenjivanje: ako je odabrana ova mogu¢nost, nastavniku je omoguceno
vise koraka za oznacavanje prije same objave ocjene studentu (Nije ocijenjeno, U postupku
ocjenjivanja, Ocjenjivanje dovrseno, U postupku pregledavanja, Spremno za objavu i
Objavljeno). Zadana vrijednost je Ne.

Dodijeli ocjenjivace: pri uporabi procedure za ocjenjivanje za svaki je korak moguce pojedinom
studentu dodijeliti i nastavnika koji ¢e ga ocijeniti. Zadana vrijednost je Ne.

Postupak ocjenjivanja predanih zadaca

Nastavnik odabirom poveznice Prikazi/ocijeni sve predane zadaée unutar aktivnosti dobiva popis
svih studenata, a pored imena studenata koji su predali zadac¢u nalazi se poveznica na zadacu
(postavljenu datoteku). U stupcu Uredi mogu se upisati ocjene i komentar za svaku zadacu. Ako je
to potrebno, zadaca se moze vratiti na uredivanje studentu odabirom mogucnosti Predaj drugu
zadacu ili se daljnje izmjene predane zadace mogu sprijeciti odabirom mogucnosti Sprijeci
izmjene predane zadace. Nastavnik moze pojedinom studentu i produziti rok za predaju.

Kod veceg broja postavljenih datoteka (predanih zadaca), nastavnik ima moguénost preuzimanja
svih predanih zadaca odjedanput u obliku zip-datoteke, dostupne putem poveznice Preuzmi
sve predane zadacde u izborniku Administracija zadac¢e u bloku Postavke. Prilikom takvog
preuzimanja nazivima svih postavljenih datoteka bit ¢e dodano ime i prezime studenta koji ih je
predao te naziv aktivnosti (npr. Seminar 1).

Moguce je i izravno davanje povratnih informacija u postavljene PDF-datoteke. Nakon spremanja
48 promjena PDF-datoteka s postavljenim povratnim informacijama bit ¢e spremljena i student ce je
@ modi pregledati.

Seminar broj 1

Mapiite seminar o temi ABC koriste(i literaturu dostupnu na naslovnici e-kolegija ili u KnjiZnici FFZG. Pri
pisanju seminara svakako koristite Upute za pisanje seminara (dostupne na poveznici). Seminar predajte
u MS Word .doc ili .docx obliku.

Informacije o ocjenjivanju

Sudionici 12

Predano 1

Potrebno ocijeniti 1

Rok predaje Cetvrtak, 15. Svibanj 2014., 00:00
Preostalo vrijeme Rok za predaju zadade

PrikaZi/ocijeni sve predane zadale
Slika 46. Aktivnost Zadaca
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Napomena: Ako se ocjena za zadac¢u mijenja u Ocjenama, a ne kroz samu aktivnost, sustav ce
takvu ocjenu posebno oznaciti i nece dopustiti naknadne promjene kroz samu aktivnost. Da bi
se ova postavka promijenila, potrebno je u Ocjenama, u postavkama svake izmijenjene ocjene
(odabirom ikone %¥), iskljuciti moguénost Ponisteno.

5.3. Rjeénik
Aktivnost Rje¢nik omogucava studentima i nastavnicima izradu i uporabu razli¢itih
Aa popisa, a najcesca je uporaba upravo kao rje¢nik pojmova (termina). Osim struc¢nih
termina rje¢nik moze sadrzavati i popis literature, definicija, poveznica, galeriju slika i sl.
Pojmove koje studenti sami dodaju ili komentiraju drugim studentima sigurno ¢e bolje
zapamtiti od samoga citanja pojmova u rjecniku.
Za dodavanje aktivnosti Rje¢nik potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Rje¢nik

Postavke aktivnosti Rjecnik su organizirane u sekcije: Opéenito, Pojmovi, Izgled, Ocjena, Ocjene,
Zajednicke postavke modula i Ogranici dostupnost. U nastavku ce biti opisane vaznije postavke
aktivnosti Rje¢nik.

Pojmovi o e-ucenju

@ Swaki student treba unijeti po 5 pojmova i njihovih definicija. £ Inatica za ispis 49

Pretra’i PretraZivanje punog teksta

Dodajte nowi pojam

Abecedno Pregled po kategorijama Pregled po datumu Pregled po autorima

Posebno |A|B|C|C|C|DIDZ|DIE|F|GIH[IJ|K|LILIM|N|INJ]O|P|Q|R]|S|E|T]
U|V|WI|X|Y|Z|Z]|SVE

A
Aktivnosti

Aktivnosti su moduli dostupni u sustavu Omega kojima se ostvaruje interakcija medu
polaznicima kolegija. Aktivnosti se od resursa razlikuju po tome 5to se njima ostvaruje interakcija
nastavnika sa studentima te medu studentima. Aktivnosti mogu biti izradene | pohranjene na
sustavu Omega, ali se mogu upotrebljavati | vanjski alati | servisi po potrebi. Ocjenjivanje rada
studenata moguce je samo putem aktivnosti.

Slika 47. Aktivnost Rjecnik
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Sekcija Opéenito
Vrsta rjecnika:
«  sredi$nji
« sekundarni (zadana vrijednost).

U svakom e-kolegiju moze biti samo jedan sredisnji rje¢nik u koji se mogu umetati sekundarni
rje¢nici, no u praksi se naj¢esce upotrebljavaju samo sekundarni rje¢nici u e-kolegiju. Moze
postojati vise rje¢nika za svaku tematsku jedinicu, tjedanili poglavlje, a kod velikog broja studenata
moze ih se podijeliti u grupe gdje ¢e svaka grupa biti zaduzena za odredeni rje¢nik.

Sekcija Pojmovi

Uvijek automatski potvrdi pojam: ako je ova mogucnost postavljena na Ne, svaki pojam koji
unese student postaje vidljiv ostalim studentima tek nakon $to ga nastavnik odobri. Zadana
vrijednost je Da.

Uvijek dopusti uredivanje: ako je ova mogucnost postavljena na Ne, uredivanje pojedinoga
pojma bit ¢e studentima dopusteno samo 30 minuta nakon objave pojma. Zadana vrijednost je
Ne.

Dvostruki pojmovi su dopusteni: ako je ova mogucnost postavljena na Da, u rjecnik je moguce
dodati vise identi¢nih pojmova (npr. s razli¢citom definicijom). Zadana vrijednost je Ne.
Dopusteno komentiranje pojmova: Ako je omoguceno, svi ¢e korisnici koji imaju ovlasti objave
komentara moci dodavati komentare pojmovima u rje¢niku. Zadana vrijednost je Ne.
Automatsko povezivanje: odabirom ove mogucnosti ne znaci da ¢e svaki pojam automatski
biti povezan s cijelim e-kolegijem. Za svaki pojam to je potrebno napraviti izravno u njegovim
postavkama. Zadana vrijednost je Da.

Sekcija Izgled

Oblik prikaza: Oblika prikaza pojmova u rje¢niku ima sedam, a razlike su u kolicini podataka koji
Ce se prikazivati pored svakog pojma:

« Jednostavan, rjecnicki prikaz - Autori nisu navedeni, a prilozi su prikazani kao poveznice

« Kontinuirani, bez navodenja autora - Pojmovi su prikazani jedan za drugim. Njihov niz
prekidaju samo ikone za osvjeZzavanje pojma.

«  Puni prikaz uz navodenje autora - Prikaz slican forumu koji prikazuje podatke o autoru, a
privitke prikazuje kao poveznice.

«  Puni prikaz bez navodenja autora - Prikaz slican forumu koji ne prikazuje podatke autora,
a privitke prikazuje kao poveznice.

«  Enciklopedijski prikaz - Isti kao i “Puni prikaz uz navodenje autora” no prilozene slike su
prikazane u tekstu.

« Lista pojmova - Pojmovi su navedeni kao poveznice.

« Cesto postavljana pitanja - Pojmove prikazuje u obliku pitanja i odgovora.
Najmanje podataka bit ¢e prikazano ako se odabere Jednostavan, rje¢nicki stil (5to je zadana
vrijednost). Ova se postavka moZe mijenjati neogranicen broj puta nakon stvaranja rje¢nika.

Sekcija Ocjene

Dostupno je i ocjenjivanje ove aktivnosti nakon odabira Zeljenoga Nacina ocjenjivanja i skale
koja ce se primjenjivati. Zadana postavka je Nema ocjena. U postavkama rje¢nika nastavnik moze
omoguditi i medusobno ocjenjivanje studenata. Studentima je za to potrebno dodijeliti ovlasti za
stavku Ocijeni pojmove u Administraciji rje¢nika > Ovlasti.
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Vazna napomena: Ako je uklju¢ena moguénost Ovaj pojam treba biti automatski povezan,
klju¢ne rijeci, kao i sam pojam, bit ¢e oznacene svaki put kada se pojave u nekome tekstu u
sklopu e-kolegija. Pojmovi i klju¢ne rijeci bit ¢e povezane Cak i u testovima. Za iskljucivanje ove
mogucnosti potrebno je u bloku Postavke u izborniku Administracija rje¢nika pod stavkom Filtri,
iskljuciti mogucnost automatskoga povezivanja.

Upute za unos i oblikovanje pojmova
Svaki je pojam potrebno unijeti zasebno te odrediti njegove postavke. Pojmovi iz rje¢nika mogu

Odabirom gumba Dodaj novi pojam ureduju se postavke novoga pojma. Klju¢nih rijeci, koje
dodatno opisuju pojam, moze biti vise, a medusobno su odvojene tipkom [Enter]. U rje¢niku e
klju€ne rijedi biti prikazane u padaju¢em izborniku. Pojmovi mogu sadrzavati privitak, a mogu
imati i umetnute (embedded) slike, zvuk i video u opisu pojma.

5.4. Prisutnost

Prisutnost je aktivnost koja omogucava nastavnicima vodenje evidencije o dolascima
studenata na nastavu i upis komentara vezanih uz njihovu prisutnost na nastavi. lako
nastavnik mozZe postaviti veci broj aktivnosti Prisutnost i na taj nacin pratiti prisutnost
studenata u svom e-kolegiju, pozeljno je imati samo jednu aktivnost ove vrste za svaki
e-kolegij i onda unutar nje zadati vise vrsta ponavljaju¢ih termina (npr. predavanja i vjezbe).
Student moze uvijek vidjeti zapise o svojim dolascima na nastavu, no samo ih nastavnik moze
unositi i mijenjati.
Za dodavanje aktivnosti Prisutnost potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Prisutnost

Postavke aktivnosti Prisutnost su organizirane u sekcije: Opcenito, Zajednicke postavke modula
i Ogranici dostupnost.

Termini Dodaj lzviestaj lzvoz Postavke

15. Listopad 2014. 12:00 - 12:45

Predavanja, dvorana A

# Ime / Prezime P K 1 L8] Opaske
1 "f‘ Ime Prezime @
o
2 Student 10 o @
3 Student 11 @i

Slika 48. Aktivnost Prisutnost
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Prilikom stvaranja nove aktivnosti Prisutnost potrebno je zadati samo ime aktivnosti i vrstu
ocjenjivanja (bodovanja). Zadana vrijednost za vrstu ocjenjivanja je Bod, pri ¢emu je najveci broj
bodova zadan na vrijednost 100. Svi studenti koji su upisani na e-kolegij su automatski upisani u
ovu aktivnost i nalazit ¢e se na popisu za pojedini termin.

Sucelje aktivnosti Prisutnost ima pet kartica: Termini, Dodaj, Izvjestaj, Izvoz i Postavke. Ovdje ¢e
biti navedeni redom kojim ih nastavnik treba inicijalno koristiti pri stvaranju aktivnosti i zadavanju
termina.

U kartici Postavke moguce je mijenjati i brisati postojece statuse te dodavati nove. Ako postoji
potreba za izmjenama zadanih postavki, ovo je potrebno zadati prije stvaranja novih termina. Za
svaki status potrebno je odrediti sljedece elemente:

«  Kratica - kratica statusa koja ce biti prikazana u izvjestajima
«  Opis - kratak opis koji opisuje studentovu aktivnost u e-kolegiju
«  Ocjena - bodovi za pojedini status
«  Operacija - odabirom ikone Skrij (@)status se nece prikazivati, a odabirom ikone Izbrisi
(9€) status ce biti izbrisan. To vrijedi samo za statuse koje nastavnik jo3 nije dodijelio
nijednom studentu.
Nastavnik moZe dodati i nove statuse koji ¢e opisati zalaganje i aktivnosti studenata na nastavi.
Prilikom dodavanja novih statusa potrebno je ispuniti polja Kratica, Status i Ocjena te odabrati
gumb Dodaj i potom gumb Osvjezavanje. Nastavnici najce$ce koriste karticu Postavke kako bi
uklonili statuse koji im ne trebaju (npr. Kasnio/la ili Ispri¢an/a) ili kako bi prilagodili broj bodova za
pojedine statuse.
Kartica Dodaj omogucava nastavniku izradu jednoga ili viSe termina. Pri izradi termina potrebno
je odrediti:
« Datum termina - razdoblje u kojemu ¢e se biljeZiti prisutnost te dan u tjednu kojim se
odrzavaju aktivnosti ¢ija se prisutnost biljeZi (npr. predavanja)
» Trajanje - trajanje termina
«  Opis - kratak naziv/vrsta termina (npr. Predavanja ili Vjezbe).
Kako bi nastavnik dodao termine koji se ponavljaju u aktivnost Prisutnost, potrebno je oznaditi
mogucnost Dodaj visestruke termine te unijeti i ove podatke:
« Datum zavrsetka termina — dan kada ce se odrzati posljednji termin
« Dani odrzavanja - kojim ¢e se danima odrzavati termini
«  Frekvencija - ulestalost termina u tjednu. Broj 1 oznacava da se termin odrzava svaki
tjedan, broj 2 oznacava da se termin odrzava svaki drugi tjedan itd.

Kartica Termini sadrzi popis terminakoje je nastavnikizradio za e-kolegij. U toj je karticiomogucéeno
biljezenje studentovih dolazaka na nastavu te uredivanje i brisanje postojecih termina. Za svaki
termin vidljivi su:
«  Vrsta - odnosi se na grupni oblik e-kolegija. Kada e-kolegij nije podijeljen u grupe,
automatski ce pisati Zajednicki termin bez mogucénosti promjene.
«  Datum - dan odrzavanja termina
«  Vrijeme - vrijeme pocetka termina
«  Opis - naziv termina, npr. predavanja, radionice ili vjezbe koji ¢e se odrzati. Nakon sto
nastavnik prvi put evidentira studente, naziv termina postat ¢e poveznica. Odabirom te
poveznice pristupa se popisu studenata i nastavnik moze napraviti dodatne izmjene.

«  Operacije — sadrzi ikone za biljezenje prisutnosti na nastavi te za brisanje i uredivanje
termina.
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Odabirom ikone i za prvi put ili ikone # za svaki sljedeci put nastavniku je omoguceno biljezenje
prisutnosti studenata na nastavi te njihove aktivnosti tijekom nastave.

Nastavniku su ponudeni ovi statusi i kratice:
e Prisutan/na (P)
« Kasnio/la (K)
« Ispric¢an/a (l)
«  Odsutan/na (O).
Tablica za evidenciju dolazaka sadrzi:

« Ime/Prezime - odabirom poveznice Ime studenti e biti poredani abecedno prema
imenu, a odabirom poveznice Prezime prema prezimenu. Odabirom imena ili prezimena
studenta nastavniku e biti prikazan izvjestaj o studentovoj aktivnosti u e-kolegiju.

«  Kratice - kratice statusa vezane za dolazak na nastavu unesene su u kartici Postavke.
Nastavnik moze odabirom naziva kratice statusa istovremeno dodati taj status svim
studentima ili pojedina¢no svakom studentu.

«  Opaske - unos komentara za svakog studenta (po potrebi).

Kartica lzvjestaj omogucava nastavniku da na jednostavan nacin dobije uvid u aktivnostii dolaske
studenata na nastavu:

«  Sve - prikaz svih odrzanih termina u e-kolegiju
«  Po tjednima - prikaz svih termina po tjednima
«  Po mjesecima - prikaz svih termina po mjesecima.

U svakom odabranom prikazu nastavniku ¢e biti vidljiv ostvareni broj bodova i postotak tih bodova
u odnosu na maksimalan broj bodova za aktivnosti studenata u e-kolegiju. Odabirom vremena
termina nastavnik moZe napraviti dodatne izmjene, a odabirom imena studenta nastavnik ¢e
dobiti izvjestaj o aktivnosti pojedinoga studenta.

Ocjena omogucava nastavniku vrednovanje dolazaka na nastavu. Svakom statusu nastavnik moze
dodijeliti odredenu ocjenu, odnosno broj bodova. Sustav ¢e automatski zbrajati bodove za sve
statuse pa Ce u izvjestajima nastavnik imati uvid:

+ uukupan broj bodova koje je student sakupio za odredeni status

« u ukupan broj bodova koje je student sakupio u odnosu na maksimalan broj bodova koje
je mogao sakupiti svojim dolascima

« U postotak sakupljenih bodova.

Kartica Izvoz omogucava izvoz podataka o prisutnosti u MS Excel, OpenOffice/LibreOffice ili
tekstni oblik. Za izvoz podataka potrebno je odabrati:

«  Grupa - odabir svih studenata u e-kolegiju ili odredene grupe iz e-kolegija

« ldentificiraj studenta prema - prilikom izvoza podataka pored imena i prezimena studenta
moze pisati njegovo korisni¢ko ime u sustavu AAI@EduHr ili studentov ID broj

«  Oblik - u kojemu ¢e formatu biti izvezeni podaci iz aktivnosti Prisutnost.
Nakon odabira Zeljenih podataka potrebno je odabrati gumb lzvezi.
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5.5. Forum

Forum je aktivnost za razmjenu ideja, komentara, ali i studentskih radova (datoteka)
u kojoj nastavnici i studenti mogu ocjenjivati napisane poruke. Svaki se forum sastoji
od rasprava (tema), a u svakoj raspravi sudionici mogu pisati poruke. Forum se rabi za
komunikaciju izmedu nastavnika i studenata, ali za razliku od aktivnosti Chat, rabi se
za asinkronu komunikaciju. To znaci da svi sudionici foruma ne moraju biti prisutni online u isto
vrijeme kako bi sudjelovali u raspravi. Novi forum moze otvoriti samo nastavnik, a ovisno o vrsti
foruma koji je nastavnik odabrao, studenti mogu dodavati nove teme.

Za dodavanje aktivnosti Forum potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Forum

Postavke aktivnosti Forum su organizirane u sekcije: Opéenito, Prilozi i broja¢ rijeci, Pretplata
i pracenje foruma, Grani¢ni broj poruka za blokiranje, Ocjena, Ocjene, Zajednicke postavke
modula i Ogranici dostupnost.

Pretplata omogucava pracenje poruka odredenoga foruma tako da novosti o objavljenim
porukama dolaze korisniku na adresu e-poste. S foruma na koje su se korisnici sami pretplatili
moguca je i odjava, no kod ostalih foruma odjava ovisi o postavkama koje je odredio nastavnik.
Iznimka od ostalih foruma jest forum Obavijesti. Na njega su automatski pretplaceni svi studenti
upisani na e-kolegij bez moguénosti odjave te u njemu studenti nemaju prava pisanja poruka niti
dodavanja novih tema (opSsirnije o forumu Obavijesti u sekciji 2.8.).

Sekcija Opcenito

Nakon unosa teksta u obvezatna polja Naziv i Opis foruma nastavnik treba odabrati vrstu foruma.
54
@ Postoji pet vrsta foruma:

«  Op¢iforum - najcesce rabljen forum za diskusije o razlicitim temama u kojemu i studenti
mogu dodavati teme.

« Samo jedna rasprava - forum koji se sastoji od samo jedne teme, a rabi se za kratke,
usredotocene rasprave. Studentima ce biti vidljiva poruka nastavnika napisana u polju
Opis foruma. Ispod te poruke studenti pisu svoje odgovore.

«  Oblik pitanja i odgovora - student moze vidjeti poruke na forumu tek nakon sto je
predao svoju poruku, koja moze sadrzavati i datoteku u privitku. Tako svi imaju iste uvjete
na pocetku, ne kopiraju tude radove pa su i radovi studenata raznovrsniji. Ovaj je forum
najbolje rabiti kada nastavnik zeli dobiti studentske odgovore na jedno konkretno pitanje
odnosno zadatak.

«  Svaki korisnik moze zapoceti samo jednu raspravu - svaki student moze zapoceti jednu
temu, npr. studenti moraju zapoceti osvrtom na neku temu i potom moderirati raspravu
drugih studenata na svojoj temi.

«  Forum u obliku zajednic¢kog bloga — teme u tom forumu sli¢ne su tekstovima
objavljenima u blogu. Na popisu tema vidljiv je cijeli tekst prve poruke uz naziv
teme. Odgovori se dodaju odabirom poveznice Raspravljajte o ovoj temi, a nalikuju
komentarima korisnika na ¢lanak u blogu. Svi korisnici mogu zapoceti novu raspravu u
tom forumu.

Sekcija Prilozi i brojac rijeci
Maksimalna veli¢ina privitka: uz svaku poruku na forumu moguce je postaviti i jednu ili vise
datoteka cija se najvec¢a dopustena veli¢ina odreduje ovom postavkom.
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Dopusteni broj privitaka: nastavnik odreduje broj privitaka koje ¢e student modi postaviti u
svakoj pojedinoj poruci.

Prikazi broj rijeci: prilikom pisanja svake poruke pojavljuje se brojac rijeci i daje informaciju o
broju upisanih rijeci u toj poruci.

Sekcija Pretplata i pracenje foruma
Nacin pretplate:
«  Opcionalna pretplata omogucava svakom sudioniku samostalnu odluku o pra¢enju
pojedinoga foruma.

«  Obvezatna pretplata znaci da su svi sudionici automatski pretplaceni na forum, no
nemaju mogucnost odjave.

«  Automatska pretplata znaci da su svi sudionici e-kolegija pretplaceni na forum, ali se
mogu u bilo kojem trenutku odjaviti s njega.

- Kada je Pretplata onemogucena, studentu nije dopusteno pretplatiti se na forum.

Pracenje procitanih/neprocitanih poruka na ovom forumu? Preporuka je omoguciti studentima
da mogu pratiti koje su poruke procitali ili na nacin da je pracenje obvezatno ili opcionalno. Sustav
ce prilikom svakog pristupa forumu obiljeziti bojom poruke koje student nije procitao. Nastavnik
moze odluciti i da je pracenje procitanih poruka onemoguceno svim studentima.

Sekcija Grani¢ni broj poruka za blokiranje

Vremensko razdoblje nakon kojeg slijedi blokiranje: ovdje se odabire vremensko razdoblje
unutar kojega pojedini student ne smije napisati veci broj poruka od dopustenoga.

Granic¢ni broj poruka za blokiranje: nastavnik odreduje najvedi dopusteni broj poruka koje
student smije napisati u odredenom vremenskom razdoblju.

Granicni broj poruka za upozorenje: ako se student priblizi najve¢em dopustenom broju poruka,
sustav ga moze upozoriti na to. U ovoj postavci nastavnik odreduje nakon koliko ¢e poruka sustav
poslati upozorenje o mogucéem blokiranju studentu.

Uloge s ovlastima za ocjenjivanje: ova se mogucnost prikazuje tek nakon spremanja postavki
foruma. Najcesce studenti nemaju pravo ocjenjivanja, no ta se mogucénost moze promijeniti
nakon izrade foruma u bloku Postavke > Administracija foruma na poveznici Ovlasti, gdje se
studentima ukljucuju ovlasti za stavku Ocijeni poruke.

Sekcija Ocjene

Nacin ocjenjivanja: kada jedna poruka dobije vise ocjena potrebno je odrediti na koji ¢e se
nacin racunati ukupna ocjena. Ona moze biti prosje¢na ocjena svih dobivenih ocjena, ukupan
broj ocjena, najvisa odnosno najniza dobivena ocjena ili zbroj svih ocjena dodijeljenih pojedinoj
poruci.

Skala: sve se poruke na forumu mogu ocjenjivati bodovima ili skalom. Ako je odbrana skala kao
vrsta ocjenjivanja, potrebno je odabrati i kojom ¢e se skalom studenti modi koristiti prilikom
ocjenjivanja.

Razdoblje ocjenjivanja: ocjenjivanje moze biti omoguéeno samo u odredenom vremenskom
razdoblju i u tom je slucaju potrebno upisati pocetni i krajnji datum te sat kada je moguce
ocjenjivanje. Student iz svakoga foruma moze imati na kraju samo jednu ocjenu cak i ako ima vise
poruka koje su ocjenjivane.
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~ Nova rasprava
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Pretplata (7) PoSaljite mi obavijesti o novim porukama na ovom forumu putem e-poSte E|
Privitak @ MNajveca dopuitena velicina za nove datoteke: Neograniceno, najveci broj privitaka: 9
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» (@ Datotoke
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Ovdje prenesite miem datoteks koje Zolite dodati.

56
Pogalji ODMAH e-poétom [

Po3aljite poruku na forum

Slika 49. Zapocinjanje nove rasprave na forumu

Zapocinjanje rasprave i pisanje odgovora na forumu

Za zapocinjanje rasprave na forumu, potrebno je kliknuti na gumb Dodaj novu raspravu. Za
pisanje odgovora na pojedinu poruku potrebno je odabrati poveznicu Odgovori koja se nalazi na
dnu okvira s porukom na koju se odgovara. Prema zadanim postavkama svaki odgovor na poruku
prikazuje se uvuceno udesno u odnosu na nadredenu poruku. Taj nacin prikaza korisnici mogu
promijeniti odabirom nekog od ponudenih nacina prikaza u padaju¢em izborniku.

Poruke na forumu mogu biti prikazane na Cetiri razli¢ita nacina, a nacin na koji ¢e biti prikazane
svaki korisnik moze izabrati za sebe te ga mijenjati po potrebi (vidljivo unutar pojedine teme):
«  Prikaz odgovora, pocevsi s najstarijim prikazuje sve odgovore u nizu, bez hijerarhijske
strukture.
»  Prikaz odgovora, pocevsi s najnovijim prikazuje sve odgovore u nizu, bez hijerarhijske
strukture.
«  Prikaz odgovora u nizu prikazuje prvu poruku u cijelosti, a ostale samo s naslovom i

imenom autora, a sam tekst vidljiv je tek nakon odabira pojedine poruke. Vizualno je dana
informacija koja poruka je odgovor, a koja je bila pocetna (inicijalna).

«  Prikaz odgovora u hijerarhijskoj strukturi daje najcjelovitiji prikaz svih poruka u forumu.
Sve su poruke odmah prikazane, a svojim polozajem daju informaciju na koju se poruku
odnosi pojedini odgovor tako da je odgovor uvucen u desno.
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Jako dugacke poruke u forumu nisu jednostavne za citanje i otezavaju pracenje diskusije.
Preporuka je takve poruke staviti u datoteku i dodati u forum kao privitak.

U poruku je moguce, osim drugih datoteka, dodavati i slike kao privitak i u tom se slucaju slike
izravno prikazuju u forumu. Sustav Moodle omogucava dodavanje slika i uporabom mogucénosti
Prenesi i postavi.

Nastavnik ima mogucnost brisanja ili mijenjanja svih poruka objavljenih u forumu, dok drugi
korisnici mogu brisati i uredivati samo svoje poruke.

Svaku je poruku moguce mijenjati unutar 30 minuta od prve objave. Ako nije oznacena
mogucnost Posalji odmah, obavijest o tome da postoji nova poruka bit ¢e poslana nakon isteka
tih 30 minuta. Ako je ova moguénost ukljucena, obavijest ¢e biti poslana odmah.

Teme koje treba premjestiti u neki drugi forum premjestaju se na nacin da se, dok je nastavnik
unutar te teme, odabere naziv foruma u koji se premjesta, a popis postojecih foruma nalazi se u
padajuéem izborniku Premjesti ovu raspravu u.

Moze se premjestiti i samo dio jedne rasprave. U prvoj poruci od koje ¢e poceti nova tema odabere
se mogucnost Podijeli. Sve poruke nakon ove bit ¢e premjestene u zasebnu temu.

5.6. Anketa

Aktivnost Anketa omogucava nastavniku izradu anketnoga upitnika kako bi od
studenta dobio povratnu informaciju o e-kolegiju ili odredenoj temi. Prvo je potrebno
odrediti postavke same ankete, a zatim se ureduju pitanja koja e se pojaviti u anketi.

Za dodavanje aktivnosti Anketa potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Anketa

Postavke aktivnosti Anketa su organizirane u sekcije: Opcéenito, Dostupnost, Pitanja i postavke
za predavanje ankete, Nakon predaje, Zajednicke postavke modula i Ogranici dostupnost.

Sekcija Op¢cenito
U okvir Opis pozeljno je napisati upute studentima.

Sekcija Dostupnost

Dostupno od i Dostupno do omogucava zadavanje roka unutar kojeg ¢e anketa biti dostupna.
Moguce je zadati oba datuma, jedan ili nijedan.

Sekcija Pitanja i postavke za predavanje ankete

Zapisi korisnicka imena: Svaka anketa moze biti i anonimna. Jedanput upisani anonimni odgovori
u anketi ne mogu se nikako povezati sa studentom. Cak i nakon $to studenti po¢nu s predavanjem
ankete, ova se moguénost moze mijenjati tako da svi do tada predani odgovori i dalje ostaju
anonimni, a novi se odgovori spremaju s imenom i prezimenom studenta.

ViSestruke predaje: za anonimne i za neanonimne ankete moze se ukljuciti mogucnost
viSestrukoga odgovaranja odnosno ispunjavanja ankete. Ova se moguc¢nost vise ne moze
mijenjati nakon sto prvi student preda svoju anketu.
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Sekcija Nakon predaje

Prikazi stranicu s analizom nakon predaje: ova postavka odreduje prikazuju li se rezultati ankete
studentima s do tad upisanim odgovorima.

Stranica poslije predaje: u ovaj tekstni okvir moguce je upisati poruku koja ce biti prikazana
studentima nakon ispunjavanja ankete. Potrebno je ispuniti ili ovaj okvir ili polje URL na kojeg
vodi gumb za nastavak.

Vrste pitanja u anketi

Postoji vise vrsta pitanja, a najc¢eS¢e se rabe Visestruki odabir ili Kraéi tekstualni odgovor.
Odgovori mogi biti poredani okomito ili vodoravno, a medusobno se odvajaju tipkom [Enter].

Pojedina ili sva pitanja mogu biti oznacena kao obvezatna. U tom slucaju anketa se ne moze
predati ako nije odgovoreno na sva obvezatna pitanja. Redoslijed pitanja moze se odredivati
izravno prilikom izrade pojedinog pitanja ili poslije u popisu svih izradenih pitanja.

Moguce je uvjetovati prikaz odredenog pitanja (npr. Pitanje2) ovisno o odgovoru na neko
prethodno pitanje (npr. Pitanje1). U postavci Pitanja2 odabire se Ovisna stavka (oznaka Pitanja1
upisana u njegovim postavkama) te upisuje vrijednost koju student treba upisati na Pitanju1 da bi
mu Pitanje2 bilo prikazano.

U izborniku Prikazi odgovore mogu se vidjeti rezultati ankete sa slikovnhom i broj¢éanom analizom
odgovora. Vrlo je korisna i moguénost prikaza popisa studenata koji nisu ispunili anketu (ako
je anketa postavljena kao ne-anonimna). Prije objavljivanja ankete preporuka je provijeriti kako
anketa izgleda iz studentskoga pogleda.

5.7.Chat

Chat se rabi za sinkronu komunikaciju medu studentima i izmedu nastavnika i studenta
. za konzultacije koje se odrzavaju online, rasprave, dogovore o terenskoj nastavi
i sl. Prednost je aktivnosti Chat to $to se odvija u realnom vremenu i $to se moze
primjenjivati u situacijama kada konzultacije uZivo nisu moguce, npr. sa studentima koji
nisu u mogucnosti prisustvovati nastavi, sa studentima koji su u drugim gradovima ili kada je sam
nastavnik na putovanju.

Za dodavanje aktivnosti Chat potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Chat

Postavke aktivnosti Chat su organizirane u sekcije: Opcenito, Chat sesije, Zajednicke postavke
modula i Ogranici dostupnost.

Sekcija Opcenito
Naziv chat sobe: naziv koji ¢e biti prikazan na naslovnici e-kolegija.
Uvodni tekst: pozeljno je napisati upute studentima.

Sekcija Chat sesije

Sljededi chat je zakazan za: potrebno je zadati datum i vrijeme (ako se radi o ponavljaju¢em
dogadaju, datum i vrijeme prvog termina).
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Ponovi sesije:
« Ne objavljuj zakazani termin za chat
« Nema ponavljanja
« Svakidan uisto vrijeme
«  Svaki tjedan u isto vrijeme
Pohrani prosle sesije: moguce je zadati hoce li se i koliko dugo ¢uvati arhivirane chat sesije.

Svi mogu vidjeti prosle sesije: ako je vrijednost postavljena na Da (i ako je u postavci Pohrani
prosle sesije zadano cuvanje arhiviranih chat sesija), studenti ¢e ih mod¢i pregledavati. U
suprotnom, moci ¢e ih vidjeti samo nastavnik.

@ 14:47: Konsnik Ime Prezime je doSao na chat f_‘i Ime Prazime

- L .
!] 14-48: Korisnik Nastavnica Primjer je dofao na chat Bocni
f.'_'h 14:49 Ime: Dobar dan, imam pitanje vezano uz dopusteni broj
*w izostanaka s predavanja? ] Mastavnica Primjer
(7] 14:49 Nastavnica: Recite! S
(_h 14:50 Ime: Imam 3 1zostanka, mogu li 1 dalje dobiti potpis?

Slika 50. Aktivnost Chat

Novi Chat mozZe pokrenuti samo nastavnik i poZeljno je da je nastavnik uvijek prisutan tijekom
diskusije kako bi bila osigurana ispravna uporaba ove aktivnosti.

U aktivnosti Chat mogu se upotrebljavati poveznice i emotikoni te se mogu slati zvucni signali
drugim sudionicima. Prilikom ulaska i izlaska svakoga studenta iz sobe za chat ostali se sudionici o
tome obavjestavaju kratkom porukom u samom Chat prozoru.

Neki od nedostataka ove aktivnosti u odnosu na aktivnost Forum, Cije se rasprave ne odvijaju u
realnom vremenu, jesu u tome $to ima puno manje vremena za osmisljavanje, pisanje i uredivanje
poruka, kao i to $to korisnici ne mogu sudjelovati u razgovoru jednom kada je aktivnost Chat
zatvorena.

5.8. Lekcija
Uvod
ﬁ Lekcija je aktivnost koja omogucava adaptivan oblik nastave i vecu razinu interakcije

ﬁjer student prolazi kroz gradivo ovisno o svojim odgovorima. Lekcija se sastoji od
niza interaktivnih stranica. Nakon ¢itanja sadrzaja stranice student odabire jedan od

ponudenih gumba na dnu stranice. Svaki gumb vodi na odredenu, od strane nastavnika
unaprijed definiranu stranicu. Kod najjednostavnije stranice student odabire gumb Nastavi i
pregledava linearnim redoslijedom sve stranice u Lekciji.

Za dodavanje aktivnosti Lekcija potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Lekcija

Aktivnost Lekcija jedna je od najslozenijih aktivnosti na sustavu Moodle (uz aktivnosti Test i
Radionica), stoga bi nastavnik trebao predvidjeti dio vremena za planiranje izrade ove aktivnosti.
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Pregled Uredi lzvjestaji Ocjenjivanje eseja

Saieto ProSireno

Naslov

60 stranice Vrsta stranice  Prijelazi Operacije

Uvod Grana AT % % Q X | Dodaj novu stranicu... E|
B1

Al Grana Sliedsta % # Q X | Dodaj novu stranicu... E|
stranica

Provjera A1 Kratki odgovor A2 % # Q X | Dodaj novu stranicu... E|

A2 Grana Kraj lekcije % # Q X | Dodaj novu stranicu... E|

B1 Grana Sliedeta % # Q X | Dodaj novu stranicu... E|
stranica

Provjera B1 ViSestruki odabir Ova stranica % # Q X  Dodajnovu stranicu... E|
B2
Uvod
Kraj lekcije

B2 Grana Kraj lekcije % # Q X | Dodaj novu stranicu... E|

Postoje dvije vrste stranica koje se mogu rabiti: Stranica s pitanjem i Stranica s grananjem.
Stranice s pitanjem obi¢no se prikazuju linearno (stranica za stranicom), a sadrze tekst koji student
treba prouditi zajedno s pitanjem o cCijem ¢e odgovoru ovisiti prikaz sljedece stranice (razlicite
stranice za to¢an odnosno neto¢an odgovor).

Stranicom grananja nastavnik omogucava studentu odabir izmedu nekoliko mogu¢nosti i tako
student aktivno sudjeluje u toj nastavnoj aktivnosti.

Moguce ce grane biti prikazane u obliku gumba na dnu stranice za koju nastavnik sam odreduje
nazive. Ako treba izraditi samo stranicu s tekstom bez pitanja ili moguc¢nosti vise odabira, odabire
se Stranica s grananjem sa samo jednim gumbom za nastavak Lekcije. To se ¢esto primjenjuje za
uvod u lekciju kada se studentima daju sve informacije potrebne za sudjelovanje u toj aktivnosti.

Lekcija daje prilagoden prikaz sadrzaja svakom pojedinom studentu bez dodatnoga nastavnikova
angazmana. Da bi to zaista funkcioniralo, potrebno je dobro isplanirati Lekciju. Prije samoga
pocetka rada u sustavu Moodle poZeljno je napraviti popis svih stranica koje nastavnik planira
postaviti te sve njihove medusobne poveznice. Najbolje je izraditi dijagram toka na papiru
u kojemu su prikazane stranice i njihov medusobni odnos te je na taj nacin olakSano kasnije
uredivanje postavki svake pojedine stranice.

Slika 51. Izrada aktivnosti Lekcija
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Postavke aktivnosti Lekcija

Postavke aktivnosti Lekcija su organizirane u sekcije: Opéenito, Izgled, Dostupnost, Lekcija koja
je preduvjet, Kontrola toka lekcije, Ocjena, Zajednicke postavke modula i Ogranici dostupnost.

Nakon 3$to je lekcija isplanirana i izraden dijagram toka, potrebno je podesiti postavke aktivnosti
Lekcija nakon ¢ega se izraduju stranice. Vecinu postavki nastavnik moze mijenjati i tijekom izrade
lekcije (stranica).

Sekcija Opcenito
Ime: naziv lekcije koji ¢e biti prikazan na naslovnici e-kolegija.

Sekcija Izgled

Skocni prozor za prikaz datoteke ili web-stranice: ako student treba pristup nekoj datoteci za
vrijeme rada na lekciji, ova moguénost dopusta povezivanje s tom datotekom u skocnom prozoru
bez prekidanja aktivnosti Lekcija.

Traka s prikazom napredovanja: studentima je ova traka vidljiva na dnu stranice i prikazuje
priblizan postotak napredovanja kroz Lekciju.

Prikaz trenuta¢noga rezultata: na svakoj stranici studentu (ne i nastavniku) prikazuje se
trenutacno osvojen broj bodova i vidljiv je napredak u polaganju (proucavanju) lekcije.

Prikazizbornika s lijeve strane: omogucava studentu kretanje po lekciji s pomocu tablice sadrzaja
prikazane s lijeve strane. Ovaj se prikaz moze uvjetovati postizanjem odredenoga broja bodova u
lekciji pa se pregled lekcije s izbornikom rabi za dodatno proucavanje lekcije. U ovom su izborniku
prikazane iskljucivo Stranice s grananjem. Stranice s pitanjem ne prikazuju se ovdje.

Bodovno ogranicenje za prikaz izbornika s lijeve strane: omogucava da nastavnik zahtijeva od
studenta da prode kroz cijelu lekciju prije nego $to mu postane dostupan izbornik za kretanje po
lekciji.

Slideshow: ako je ukljucena ta moguc¢nost, lekcija ¢e se prikazivati kao prezentacija PowerPoint,
prozor po prozor (en. slide). Takva struktura pogodna je za predavanje, ali ne i za ¢itanje s
razumijevanjem ili za testove.

Broj grana/odgovora odnosi se na prazna mjesta za odgovore u pitanjima odnosno na broj
gumba kod Stranice s grananjem.

Prikaz zadanih povratnih informacija: u slucaju da nastavnik sam ne napise svoje povratne
informacije, sustav ce ispisati zadane povratne informacije ovisno o tome je li odgovor tocan,
netocan ili djelomi¢no tocan.

Poveznica na aktivnost: omogucava povezivanje s nekom drugom aktivnosc¢u ili resursom
postavljenim u e-kolegij (npr. forum ili zadaca povezani s lekcijom). Taj sko¢ni prozor prikazat ce
se kada student uspjesno zavrsi lekciju.

Sekcija Dostupnost

Dostupno od i Krajnji rok: odabire se vremensko razdoblje u kojem ¢e studenti modi pristupiti
ovoj aktivnosti.

Vremensko ogranic¢enje: nakon sto student pristupi lekciji, moZe je rjeSavati onoliko dugo (u
minutama) koliko nastavnik odredi u ovoj postavci. Zadana postavka je isklju¢eno.

Lekcija zasticena lozinkom: za pristup aktivnosti student treba upisati lozinku. Zadana postavka
je Ne.
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Sekcija Lekcija koja je preduvjet

Ovisno o: pristup lekciji moze biti uvjetovan studentovim postignué¢em u drugoj lekciji i to prema
kriteriju koji se odabere: provedenom vremenu, polozenoj lekciji, ocjeni vecoj od neke vrijednosti.
Time se postize da student pregledava lekcije unutar e-kolegija prema to¢no odredenome
redoslijedu.

Utroseno vrijeme (u minutama): vrijeme u minutama koje je student utrosio prolazeci kroz lekciju
koja je preduvjet.
Zavrseno: student je odgovorio na barem jedno pitanje u lekciji koja je preduvjet.

Ocjena visa od (%): student mora ostvariti rezultat u lekciji koja je preduvjet visi od ovdje zadanog
prosjeka.

Sekcija Kontrola toka lekcije

Dopustite pregled studentima: odnosi se na mogucnost da student ponovno prode kroz dijelove
lekcije i popravi sto misli da treba umjesto da se to ra¢una kao ponovni pokusaj pristupa lekciji.

Prikaz gumba za pregled: u slu¢aju da taj gumb ostane ukljucen, student ¢e na samome pocetku
vidjeti cijeli sadrzaj lekcije i sve stranice koje ga ¢ekaju.

Najvedi broj pokusaja: koliko ¢e puta student modi dati pogresan odgovor prije nego $to ga sustav
prebaci na sljededi dio lekcije. Kako se ne bi dogodilo da netko ,zaglavi” na jednome pitanju, ta se
mogucnost postavlja na neki manji broj (2 ili 3). Za taj prijelaz student nece dobiti bodove.

Akcija nakon to¢noga odgovora: mogu¢nost Normalno - pratite tok lekcije rabi se za linearan
tijek lekcije, sve ostale moguénosti odnose se vise ili manje na slu¢ajan odabir redoslijeda stranica
na koje nastavnik ne utjece.

Broj stranica za prikaz: kod mogucénosti uporabe lekcije kao kartica za ucenje (en. flash cards) taj
broj treba biti veci od nule, a oznacava koliko ¢e stranica biti prikazano studentima. Ako vrijednost
ostane nula, sustav ¢e prikazati sve stranice koje postoje u bazi.

Sekcija Ocjena
Ocjena: odabire se nacin ocjenjivanja s pomocu skala ili s pomoc¢u bodova.

Kategorija ocjena: ocjena iz ove aktivnosti automatski se smjeSta u odabranu kategoriju u
Ocjenama.

Ako je mogucnost Lekcija za vjezbu postavljena na Da, ta se aktivnost nece ocjenjivati odnosno
nece se pojaviti medu Ocjenama jer se rabi za ucenje, a ne za provjeru nauc¢enoga.

Prilagodeno bodovanje: omogucava razli¢ito ocjenjivanje pojedinih zadataka (pitanja). Ako je
ta mogucnost isklju¢ena, sva pitanja vrijedit ¢e 0 bodova za netocan odnosno 1 bod za tocan
odgovor.

Ako je lekcija namijenjena proucavanju gradiva, trebala bi biti stalno otvorena da joj studenti mogu
pristupiti. U tom slu¢aju mogucnost Visestruki pokusaji rjesavanja bi trebala biti postavljena na
Da.

Nacin ocjenjivanja: ako su dopusteni visSestruki pokusaji rjeSavanja Lekcije, potrebno je postaviti
nacin izracuna ukupne ocjene svih pokusaja: izracun koristenjem prosje¢ne vrijednosti ili
koristenjem najvece vrijednosti.

Najmanji broj pitanja: broj pitanja na koje student treba odgovoriti da bi se lekcija smatrala
zavrsenom (da bi se dodijelila ocjena).

Nakon odredivanja postavki aktivnosti Lekcija potrebno je izraditi stranice od kojih ¢e se lekcija
sastojati.
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Izrada stranica:
Pocetna stranica nakon spremanja postavki nudi ¢etiri moguénosti:
e uvozpitanja
« izrada grupe pitanja
« izrada stranice s grananjem
« izrada stranice s pitanjem.

Redoslijed prikaza stranica u lekciji ureduje se na samome kraju kada su izradene sve stranice i
osmisljene njihove poveznice.

Dvije su vrste stranica koje se mogu izraditi: Stranica s pitanjem i Stranica s grananjem.
Stranica s pitanjem sadrzi tekst i pitanje. O odgovoru ovisi koja ce se sljedeca stranica prikazati.

Stranica s grananjem sadrzi tekst, bez pitanja, a daljnji smjer kretanja kroz lekciju odreduje gumb
koji student odabere na dnu stranice. Svaki gumb predstavlja jednu granu (jedan smjer lekcije)
i vodi na unaprijed odredenu stranicu. Naziv gumba i stranicu s kojom je povezan odreduje
nastavnik u postavkama svake stranice zasebno.

Na kraju grananja mora postojati poveznica na prvu stranicu da bi lekcija bila zavrdena i da bi
student dobio ocjenu (Kraj lekcije).

Grupa pitanja oznacava vise stranica s grananjem koje ¢e se nasumi¢nim odabirom prikazati
studentu u odabranom trenutku unutar aktivnosti Lekcija (npr. za utvrdivanje dijela gradiva).

Savjeti nastavnicima vezano uz aktivnost Lekcija

Lekciju bi trebalo svladavati u stupnjevima. Za pocetak se izradi jednostavna linearna lekcija kod
koje svi to¢ni odgovori vode na sljedecu stranicu, a neto¢ni odgovori zadrzavaju studenta na istoj
stranici. Nakon toga, kada je nastavnik savladao osnovne postavke, prelazi se na zahtjevnije vrste
lekcija. U toj fazi ubacuju se dodatne stranice i odreduje se kamo koja od njih vodi. Sljedeca je
faza ubacivanje stranica s grananjem zahvaljujuci kojima studenti mogu pratiti razlicite puteve do
kraja lekcije.

Za svaku lekciju trebalo bi izraditi pocetnu (uvodnu) stranicu, a najbolji je izbor za to Stranica s
grananjem.

Kada nastavnik ne Zeli da student na istome mjestu ima i tekst lekcije i pitanje, tekst se stavlja na
jednu stranicu s grananjem, a nakon toga slijedi stranica s pitanjem.

Ukljucivanjem mogucnosti Uredivac teksta moze se oblikovati tekst, mogu se ubacivati slike,
poveznicei sl.

Postoji Sest vrsta pitanja koja se mogu primjenjivati kod Stranica s pitanjem: Visestruki odabir,
Tocno/Netocno, Kratki odgovor, Broj¢ano pitanje, Uparivanje i Esej. Esej je jedino pitanje koje je
potrebno ocijeniti ru¢no, a sva pitanja tog tipa bit ¢e prikazana u kartici Ocjenjivanje eseja.

Sva su ova pitanja sli¢na pitanjima koja se rabe u testovima, no pitanja za testove izradena u bloku
Postavke na naslovnici e-kolegija ne mogu se rabiti u ovoj aktivnosti.

Pitanje se upisuje na istom mjestu gdje se upisuje i sav ostali tekst koji ¢e se prikazati na stranici
(polje Sadrzaj stranice), a odvaja se naslovom ili razmakom.

Odgovori se upisuju u zasebne okvire kako bi sustav znao koji je ispravan.

Ako je u postavkama lekcije omoguceno prilagodeno ocjenjivanje svakoga pitanja, u polju
Rezultat upisuje se broj bodova koji se mozZe osvojiti za to pitanje. Prema zadanim vrijednostima
to¢an odgovor nosi 1 bod, a neto¢an 0.
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Prema zadanim postavkama sustav prelazi na sljedecu stranicu i na sljedece pitanje. Ako Zelimo
sami definirati prelazak na novu stranicu ili pitanje, to radimo u polju Prijelaz. Stavljanjem kvacice
pored naslova Visestruki odabir omogucava se izrada pitanja s vise to¢nih odgovora, a ne samo s
jednim. Neispunjeni okviri za odgovore nece se uzeti u obzir.

U Opisu kod Stranice s grananjem upisuje se naziv pojedinoga gumba koji ¢e biti prikazan na
stranici.

Vrlo je vazno studentu dati povratnu informaciju s objasnjenjem i komentarom njegova odgovora
kao i upute za daljnji rad. Povratna informacija za netoc¢an odgovor osobito je vazna kako bi
student ucio na vlastitim pogreskama.

5.9. Wiki

Aktivnost Wiki je skup web-stranica nastalih suradnjom studenata. Stranice mogu

uredivati svi studenti izravno u web-pregledniku i bez potrebnoga znanja HTML-a.

Nakon sto nastavnik odredi postavke aktivnosti Wiki, izraduje i njezinu pocetnu stranicu.

S te stranice studenti mogu dodavati svoje stranice izradom poveznice na novu stranicu.
Wiki-stranice sluze kao repozitorij materijala organiziranih u cjeline, a mogu posluziti i za izradu
nekoga projekta kao pojedinacan ili skupni rad koji mogu uredivati i studenti.

Za dodavanje aktivnosti Wiki potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Wiki

Postavke aktivnosti Wiki su organizirane u sekcije: Opcenito, Oblik, Zajednicke postavke modula
i Ogranici dostupnost.

Sekcija Opcenito
Naziv stranice: naziv aktivnosti koji ¢e biti prikazan na naslovnici e-kolegija.
Opis wikija: kraci opis wikija i upute studentima.
Oblik suradnje na wikiju: odreduje moze li svatko uredivati wiki (Suradnicki wiki) - ili svaki
korisnik ima vlastiti wiki, kojeg samo on moze koristiti (Osobni wiki):
«  Suradnicki wiki: Postavlja se jedan wiki za cijeli e-kolegij koji mogu vidjeti i uredivati
svi studenti. Ako je u postavkama e-kolegija odabrana mogucnost Odvojenih grupa, bit
¢e postavljen po jedan wiki za svaku grupu koja ¢e ga jedina moci vidjeti i uredivati. Kod
Vidljivih grupa svaka ¢e grupa moci uredivati svoj wiki, ali ¢e studenti svih grupa moci
vidjeti sve wikije.
«  Osobni wiki: Postavlja se po jedan wiki za svakog studenta. Svaki student moze vidjeti i
uredivati samo svoj wiki. Kod odvojenih grupa wiki pojedinoga studenta vidljiv je i ostalim
¢lanovima te grupe, a kod vidljivih grupa vidljiv je svim studentima bez obzira na grupu.

Nakon 3$to jednom odabere tko mozZe uredivati wiki-stranice, nastavnik svoj odabir ne moze
naknadno promijeniti. Nastavnik uvijek vidi i mozZe uredivati svaki wiki.

Naziv prve stranice: naziv prve stranice wikija (nakon zadavanja naziva, isti vise nece biti moguce
naknadno promijeniti).

Sekcija Oblik

Zadani oblik: Ponudeni oblici za uredivanje su HTML (uobicajeni urediva¢ teksta u sustavu
Moodle), Creole (wiki-uredivac teksta sa zasebnom trakom s alatima) i NWiki (uredivac teksta za
Nwiki-modul).
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Obvezatna uporaba oblika: zadani oblik moZe se postaviti kao obvezatan za sve nove stranice
odabirom ove moguc¢nosti. Zadana vrijednost je neodabrano.

SuradniCki wiki
Wiki u kojem studenti trebaju dokumentirati svoje grupne projekte.

PrikaZi Uredi Komentari Povijest promjena Sadriaj Datoteke Administracija

£ Inalica za tiskanje

Naslovnica

Lekciju bi trebalo sviadavati u stupnjevima. 7a poletak se izradi jednostavna linearna lekcija kod koje svi tofni
odgovori vode na sljedefu stranicu, a netofni odgovori zadrZavaju studenta na istoj stranici. Nakon toga, kada je
nastavnik savladao osnovne postavke, prelazi se na zahtjevnije vrste lekcija. U toj fazi ubacuju se dodatne stranice |
odreduje se kamo koja od njih vodi. Sljedeta je faza ubacivanje stranica s grananjem zahvaljujuti kojima studenti
mogu pratiti razlifite puteve do kraja lekcije.

Slika 52. Aktivnost Wiki

Izrada Wiki-stranice
Dodavanje nove stranice u aktivnosti Wiki:

+  Na pocetnoj stranici aktivnosti Wiki odabere se kartica Uredi i u okviru za unos teksta
upise se naziv nove wiki-stranice.

- Naziv nove wiki-stranice treba upisati unutar dvostrukih uglatih zagrada.

«  Odabirom gumba Stvori novu stranicu prikazat ¢e se naziv nove stranice u kurzivu i
svjetlije crvene boje koji je poveznica na novu wiki-stranicu.

«  Odabirom poveznice otvara se okvir za unos teksta u kojemu se ureduje sadrzaj nove
wiki-stranice, a promjene se spremaju odabirom gumba Pohrani.

L suradnicki wiki
® Nova stranica

* PrikaZi

® Uredi

Komentari

Povijest promjena

® Sadriaj

® Datoteke

® Administracija

Slika 53. Izbornik Wiki u bloku Navigacija

Nova wiki-stranica moze se dodati i kroz blok Navigacija unutar pojedine wiki-aktivnosti odabirom
poveznice Nova stranica. Tako izradena stranica nije povezana s ostalim stranicama u wikiju. Da
biste povezali stranicu, ona mora postati poveznica stavljanjem njezina naziva u dvostruke uglate

zagrade i postavljanjem na Zeljenoj stranici.
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Stranice koje su izradene, ali nisu povezane ni s jednom drugom stranicom (ne moze se toj stranici
pristupiti ni s jedne druge) nazivaju se Nepovezane stranice, a pregled takvih stranica dostupan
je u kartici Sadrzaj.

Wiki-stranica ureduje se odabirom kartice Uredi. Unesene promjene mogu se pregledati prije
spremanja odabirom gumba Pregled ili spremiti odabirom gumba Pohrani.

Kartica Komentari omogucava nastavniku i studentima pisanje komentara na odredeni sadrzaj,
a u kartici Povijest promjena mogu se vidjeti sve promjene na stranici s navedenim autorima tih
promjena te se prema potrebi moze vratiti neka od prijasnjih inacica stranice.

Sve stranice u wikiju mogu se vidjeti u kartici Sadrzaj. U padajucem izborniku dostupan je pregled
izradenih stranica i strukture wikija, brzi pregled rada suradnika na wikiju i posljednjih izmjena.

U kartici Administracija nastavnik moze izbrisati nepovezane wiki-stranice i starije inacice
odabrane stranice.

Nastavnik uz wiki-stranice moze u karticu Datoteke staviti datoteke koje ¢e studenti moci
pregledati i preuzeti, a prema potrebi moze studentima dati ovlasti za uredivanje datoteka.

U bloku Postavke pod Administracija wikija odabirom mogucnosti Ovlasti nastavnik moze za
odredenu wiki-aktivnost postaviti dozvole za izradu i uredivanje te komentiranje i dodavanje
datoteka ¢ime ogranicava ovlasti studentima. Tako pojedinu wiki-aktivnost nastavnik moze sam
uredivati ili, nakon $to je aktivnost zavrsila, sprijeciti daljnje promjene na stranicama koje su
uredivali studenti.

Ova se aktivnost, prema zadanim postavkama, ne ocjenjuje. Dodavanjem nove stavke za
ocjenjivanje u Ocjenama moguce je dodijeliti ocjenu i za wiki.

5.10. Baza podataka

(7 ) Aktivnost Baza podataka omogucava izradu, odrZavanje i pretrazivanje spremljenih
() zapisa o nekoj temi. Oblik i struktura zapisa u bazi pruzaju brojne mogucnosti
(7 organizacije ovoga modula, a ukljucuju slike, datoteke, URL-adrese, broj¢ane i tekstne
podatke. Baza podataka moze se rabiti za suradnicku zbirku URL-adresa, popis dodatne

literature za e-kolegij, prikaz materijala koje su izradili studenti, npr. fotografije, posteri, ¢lanci i sl.

Za dodavanje aktivnosti Baza podataka potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Baza podataka

Postavke aktivnosti Baza podataka su organizirane u sekcije: Opéenito, Zapisi, Ocjena, Ocjene,
Zajednicke postavke modula i Ogranici dostupnost.

Sekcija Zapisi
Nakon upisa naziva i opisa baze podataka odreduju se postavke zapisa:

«  Obvezatno odobrenje zapisa — ako je zadana moguénost Da, sve upisane zapise mora
odobriti nastavnik da bi i ostalim studentima bili vidljivi.

«  Dopusteno komentiranje — ako je zadana mogu¢nost Da, studenti su u mogucnosti
komentirati sve zapise.

«  Obvezatni broj zapisa - broj zapisa koje student mora dodati kako bi se ova aktivnost
smatrala dovrSenom.

«  Obvezatni broj zapisa za pregledavanje baze - broj zapisa koje student mora dodati i
predati kako bi mu bio omogucen prikaz zapisa drugih studenata.

« Najvedi dopusteni broj zapisa — najveci dopusteni broj zapisa koje student moZze upisati.
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Kao i sve ostale aktivnosti u sustavu Moodle i baza podataka moze imati postavljeno odredeno
vremensko razdoblje u kojemu ce biti dostupna studentima. U tom razdoblju studenti mogu
unositi svoje pojmove, a u razdoblju kada je omoguceno samo pregledavanje nije moguce unositi
pojmove.

Baza podataka
PrikaZi popis Prikafi pojedinatno PretraZivanje Dodaj zapis lzvoz PredloZci Polia Predio3ci baze podataka
Naziv polja Virsta polja Opis polja Akcija
RBR == Broj Redni broj % X
OPIS [3% Polje za unos teksta Opis H X
ADRESA &2 Url Adresa (URL) &% X
LOKACIJA @ Sirina/duZina Geolokacija % X
PRIVITAK 3 Datoteka Privitak H X

Slika 54. Aktivnost Baza podataka

Nakon odredivanja postavki baze podataka potrebno je odrediti broj i vrstu polja. Strukturu baze
podataka postavlja nastavnik uporabom predloZaka ili izradom nove strukture. Ovisno o vrsti
informacije koju ¢e sadrzavati polja mogu biti tekstna, brojc¢ana, slikovna, URL-adrese itd.
Osim toga moguce je koristiti se i drugim vrstama polja, npr.:
« Datoteka - za postavljanje datoteke s ra¢unala
«  Datum - za odabir datuma iz padajucega izbornika
+ Sirina/duzina - za upis geografske 3irine i duzine.
Svaki zapis moZe imati vise polja razlicitih tipova (vrsta). Kombinacijom vise polja (prikladnih
naziva i vrsta) mogu se prikupiti sve bitne informacije o pojedinom zapisu u bazi.
Moguce je takoder izraditi i izbornike. Prilikom izrade izbornika stavke treba upisati jednu ispod
druge:
« lzbornik u obliku popisa - za izradu izbornika u kojemu je mogucée odabrati jednu ili vise
stavki
«  Padajucéiizbornik - stavke se korisnicima prikazuju u obliku padajucega izbornika
«  Visestruki odabir (jedan odgovor) — da bi se zapis mogao spremiti, obvezatan je odabir
jedne od ponudenih stavki
«  Visestruki odabir (viS$e odgovora) — potrebno je odabrati jednu (ili vise) stavki prikazanih
u obliku popisa.
Moguce je upotrebljavati i zadane predloske koji se mogu dodatno uredivati i prilagodavati, a
omoguceni su i uvoz i izvoz spremljenih predlozaka.

Baza se moze pregledavati razvrstana prema poljima kao popis ili pojedina¢nim pregledom svih
zapisa. Zapise se moze pretrazivati. Kod naknadnoga uredivanja/mijenjanja zapisa u bazi potrebno
je odabrati gumb Vrati predlozak na pocetnu vrijednost kako bi sva polja bila ispravno prikazana
nakon promjena.

Zapisi se u bazu dodaju u kartici Dodaj zapis, a moguce ih je izvesti odabirom kartice Izvoz. Pregled
dostupnih tipova polja i izrada novih moguci su u kartici Polja. Za rad s predloscima te za izvoz i
uvoz izradenih predlozaka u bazi treba odabrati kartice Predlosci i Predlosci baze podataka.
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5.11. Radionica

@ Aktivnost Radionica jedan je od najsloZenijih modula dostupnih u sustavu Moodle
zbog velikoga broja mogucnosti i slozenoga nacina ocjenjivanja. U ovoj aktivnosti
u studenti medusobno ocjenjuju predane radove svojih kolega te na kraju imaju dvije
ocjene: jednu za svoj rad koji su predali i jednu za ocjenjivanje drugih studenata. Cilj je
te aktivnosti da studenti stjeCu novo znanje ili primjenjuju znanje ste¢eno preko drugih aktivnosti
izradom radova i evaluacijom sadrzaja koje su izradili njihovi kolege. Evaluacija radova drugih
studenata radi se na temelju nekoliko zadanih kriterija ili elemenata za ocjenjivanje koje je zadao
nastavnik. Nastavnik treba paZljivo odrediti kriterije kako bi postigao najbolji u¢inak.

Za dodavanje aktivnosti Radionica potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Radionica

Ukupna ocjena sastoji se od ocjene nastavnika i ocjene drugih studenata. Ta ocjena ujedno ovisi i
o kvaliteti ocjene koju je pojedini student dao drugim studentima, pri ¢emu se posebno ocjenjuje
objasnjenje dodijeljene ocjene koje treba biti argumentirano. Sto se dodijeljena ocjena vise slaze
s nastavnikovom, to ¢e student biti bolje ocijenjen za svoju evaluaciju.

Postavke aktivnosti Radionica su organizirane u sekcije: Opéenito, Postavke ocjenjivanja,
Postavke za predaju radova, Postavke procjene, Povratna informacija, Pokazni primjer rada,
Dostupnost, Zajednicke postavke modula i Ogranici dostupnost.

Sekcija Opcenito
Naziv radionice: naziv aktivnosti koji ¢e biti prikazan na naslovnici e-kolegija.

Uvod: kratke upute studentima vezano uz cijelu aktivnosti (i predaju radova i kasniju evaluaciju).
Ne treba biti detaljno, bududi da kasnije postoje polja za upute za pojedine faze aktivnosti.

Sekcija Postavke ocjenjivanja

Odabirom Strategije ocjenjivanja odreduju se postavke obrasca za ocjenjivanje te nacin izracuna
ukupne ocjene. Postoje Cetiri strategije koje se mogu odabrati:

1. Komentari: Komentari se daju prema kriterijima koje je postavio nastavnik bez
mogucnosti ocjenjivanja.

2. Zbirno ocjenjivanje: Komentari se daju prema kriterijima koje je postavio nastavnik, a za
svaki kriterij moguce je dati i ocjenu. Ukupna ocjena nije prosjecna ocjena vec je sustav
racuna prema, unaprijed zadanom, slozenom izra¢unu.

3. Broj pogresaka: Student moze birati samo izmedu Da i Ne te upisati komentar. Npr.
potrebno je za svaki rad odrediti jesu li jasno napisane potrebne definicije. Ukupna ocjena
ovisit ¢e o broju odgovora da i o broju odgovora ne.

4. Rubrike: Sastoji se od nekoliko kriterija (od 0 do 20), a za svaki se kriterij moze odabrati
broj osvojenih bodova. Svaki kriterij u rubrici pokriva odredeno podrucje koje se Zeli
ocijeniti. Za svaki kriterij upisuju se razine za mjerenje tog kriterija te se za svaku upisanu
razinu postavlja zeljena ocjena.

Ocjena za predani rad i Ocjena za obavljene procjene: Te dvije postavke odreduju ukupan broj
bodova koji ¢e student dobiti za cijelu radionicu. Skale koje se rabe za ocjenjivanje mogu biti skale
koje se primjenjuju kod drugih aktivnosti, a izradene su u bloku Postavke u moguénosti Ocjene
na naslovnici e-kolegija.

Sekcija Postavke za predaju radova
Upute za predaju rada: Ovdje treba detaljno zadati sto student treba napraviti u svom radu.
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Najveci broj privitaka po radu: Broj privitaka (datoteka) koje student moze predati kao svoj rad
(zadana vrijednost je 1).

Predaja rada nakon isteka roka: Ako je omoguceno, korisnik moze predati rad nakon isteka roka
ili tijekom faze procjenjivanja radova (zadana vrijednost je onemoguceno).

Sekcija Postavke procjene

Upute za procjenu: Ovdje treba detaljno zadati Sto student treba napraviti pri procjeni (evaluaciji)
tudeg rada (seminara).

Rabi samoprocjenu: Ako je postavka ukljucena, student mora ocijeniti vlastiti rad. Taj se rad ubraja
u prije odreden broj studentskih radova koje student treba ocijeniti.

Sekcija Povratna informacija

Nacin opcenite povratne informacije: Ako je omoguceno, na dnu svakog obrasca za procjenu bit
Ce prikazano polje za unos u koje ¢e student koji obavlja procjenu modi unijeti dodatne komentare
ili op¢enite napomene vezane uz svoju procjenu tudeg rada. Postoje 3 nacina:

«  Onemoguéeno
«  Omoguceno i opcionalno
«  Omoguceno i obvezatno

Zakljucak: Zakljucak ¢ini tekst koji se prikazuje studentima na kraju aktivnosti. Nastavnik moze
pruziti opcenitu povratnu informaciju, sazetak ili prijedloge o tome sto bi student trebao napraviti
nakon te aktivnosti (npr. napisati blog ¢lanak o iskustvu koje je upravo stekao).

Sekcija Pokazni primjer rada

@ Rabi primjere: Nastavnik moZe studentima jedanput (ili vise puta) omoguditi pristup pokaznom 69 @
radu koji trebaju ocijeniti, na kojemu im se pokazuje kako treba raditi i kako ocijeniti radove drugih
studenata. Procjena pokaznoga primjera ne mora biti obvezatna, ali ako je potrebno, moze biti
uvjet za predaju rada studenta ili za mogucnost procjene radova drugih studenata.

Nacin procjene pokaznog primjera predanog rada: Ova moguénost postaje aktivna tek ako se
prethodno omogucdi Rabi primjere. Postoje 3 nacina:
«  Procjena pokaznih primjera nije obvezatna
«  Pokazni primjeri trebaju biti procijenjeni kako bi bila omogucena predaja vlastitoga
rada
«  Pokazni primjeri dostupni su nakon predaje rada i potrebno ih je procijeniti kako bi
tudi radovi postali dostupni za procjenu

Sekcija Dostupnost
Pocetak roka za predaju radova: Datum i vrijeme od kojeg studenti mogu predati svoje radove.
Rok za predaju radova: Datum i vrijeme do kojeg studenti moraju predati svoje radove.

Prebacivanje na sljedecu fazu nakon roka za predaju radova: Ako je Rok za predaju radova zadan
i ovo polje je oznaceno kao aktivno, onda ¢e se radionica automatski prebaciti u Fazu procjene
radova nakon $to istekne rok za predaju radova. Ako omogucite ovu opciju, preporucljivo je da
zadate automatsku raspodjelu radova. Ako radovi ne budu rasporedeni ne moze dodi do procjene
istih, cak i ako je radionica prebacena u fazu procjene.

Pocetak faze procjene: Datum i vrijeme od kojeg studenti mogu procjenjivati tude radove.
Rok za procjenu: Datum i vrijeme do kojeg studenti mogu procjenjivati tude radove.
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Slika 55. Faze radionice

Faze radionice

Nakon pohrane postavki za aktivnost Radionica morate zadati veci broj bitnih postavki vezanih
uz pojedine faze radionice (unutar dodatnih postavki). Nastavnik treba dobro isplanirati sve faze i
ostaviti dovoljno vremena za svaku.

Aktivnost Radionica podijeljena je u pet faza:
1. Faza uredivanja postavki radionice
2. Faza predaje radova
3. Faza procjene radova (nema dodatnih postavki)
4. Faza evaluacije procjena
70 5. Faza Zatvoreno (nema dodatnih postavki)

@ Odredene postavke u nekim fazama su ve¢ zadane pri stvaranju nove aktivnosti. Te postavke
imaju ikonu zelene kvacice (v'). Postavke koje tek treba podesiti imaju ikonu sive kvacice. Naziv
svake postavke je poveznica (nastavnik treba kliknuti na svaku od njih i zadati zeljene vrijednosti).
Za aktivaciju pojedine faze potrebno je odabrati ikonu © (Pokreni fazu) kako bi ista bila dostupna
studentima. Sustav ¢e svaki puta upozoriti nastavnika na posljedice prebacivanja Radionice iz
jedne u drugu fazu (i nastavnik ¢e modi odustati od prelaska u tom trenutku).

Faza uredivanja postavki radionice
U postavkama Faze uredivanja postavki radionice nastavnik treba:
« napisati uvod u radionicu (ako to vec nije napravio u postavkama aktivnosti)
«  napisati upute za predaju radova (ako to ve¢ nije napravio u postavkama aktivnosti)
« urediti obrazac za procjenu
«  pripremiti pokazne primjere radova (ako je ta postavka omogucena)

Uredivanje obrasca za procjenu

Najcesce se na obrascu za procjenu koristi skup kriterija koji uz opis mogu nositi i ocjenu (bilo u
bodovima ili na osnovu zadane skale) koja moze biti ponderirana. Zadano su predvidena polja
za tri kriterija, no moguce ih je dodati jo$, ovisno o potrebi. Opis kriterija moze se sastojati od par
rijeci ili duljeg teksta (po potrebi).

Kod ocjene ponudena je skala od 1 do 10 bodova, standardne skale u sustavu i samostalno
izradene skale. Skale sa samo dvama mogucim odabirima treba rabiti pazljivo jer ne omogucavaju
dobru gradaciju. Pozeljne su skale koje nude odredeni raspon ocjena ili u obliku izraza (izvrsno-
lose) ili bodovnim rasponima (od 1 do 10; od 1 do 20ili od 1 do 100 bodova).
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U kriterijima je dobro pozivati se na druge materijale dostupne u e-kolegiju. Od studenata se
obvezatno trazi pisanje komentara jer je najteze argumentirati odabranu ocjenu, ¢ime se ujedno
pokazuje razina znanja studenta koji ocjenjuje.

Obrazac za procjenu
Kriterij 1
Pravopis
Ociena  Odaberi.. ||
Komentar
Kriterij 2
Citiranje
Ociena  Odaberi.. ||
Komentar

Slika 56. Obrazac za procjenu radova (zbirno ocjenjivanje)

Priprema pokaznog primjera rada 7

@ Pokazni primjer rada koji nastavnik postavlja ne smije biti savrsen, nego napravljen tako da na @
njemu studenti zaista mogu dobro nauciti kako ocjenjivati druge radove. Povratna informacija
koju ¢e nastavnik dati za ocjenu toga rada jako je vazna jer e tu studenti najvise nauciti i provjeriti
koliko su dobro shvatili zadatak.

Nakon dane procjene studenti imaju pola sata za promjenu napisanoga prije nego 5to to postane

vidljivo nastavniku i studentu ciji je rad procijenjen.
Za studente je dobro da pricekaju s predajom svojega rada dok ne dobiju nastavnikove
komentare na pokazni rad koji su morali ocijeniti. Nakon ocjenjivanja pokaznoga primjera student
moze predati svoj rad. Pozeljno je rad predati na vrijeme tako da ostane dovoljno vremena za
ocjenjivanje drugih radova.
Faza predaje radova
U postavkama Faze predaje radova nastavnik treba:

1. napisati upute za procjenu (ako to ve¢ nije napravio u postavkama aktivnosti)

2. zadati nacin raspodjele predanih radova (preporuka je Automatska raspodjela)
Raspodjela predanih radova moze se obaviti na tri nacina:

1. ruéno (kod veceg broja studenata i radova je preslozeno)

2. slucajnim odabirom (manje slozena raspodjela, ali se mora pokrenuti ru¢no)

3. automatski (slicno raspodjeli slu¢ajnim odabirom, ali se odvija automatski na datum i
vrijeme zadane u postavkama)
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Kod postavki Automatske raspodjele radova potrebno je zadati koliki broj procjena ¢e student
morati obaviti (ili koliko procjena je potrebno obaviti po svakom radu), odrediti hoce li biti podjele
na grupe te mogu li studenti procjenjivati tude radove bez da su predali vlastiti.

Faza evaluacije procjena

U Fazi evaluacije procjena nastavnik mora kliknuti na gumb Izra¢unaj konacne ocjene kako bi se
zavrsio proces izracuna svake pojedine ocjene i ocjene mogle prikazati u Ocjenama. Nakon toga
nastavnik moze i mijenjati pojedine ocjene te mora napisati Zakljucak.

@ 7 ®
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Baza pitanja
6.1. Uvod
6.2. Kategorije pitanja
6.3. Zajednicke postavke pitanja i povratne
informacije
6.4. Vrste pitanja
6.4.1. ViSestruki odabir
6.4.2.To¢no / Neto¢no
6.4.3. Kratki odgovor
6.4.4. Broj¢ano pitanje
6.4.5. Uparivanje odgovora
® 6.4.6. Odabir rijeci koje nedostaju ®
6.4.7. Prenesi i postavi markere
6.4.8. Prenesi i postavi na sliku
6.4.9. Prenesi i postavi u tekst
6.4.10. Umetanje rijeci koje nedostaju (Cloze)
6.4.11. Esej
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6. Baza pitanja
6.1. Uvod

Za primjenu aktivnosti Test potrebno je prethodno izraditi pitanja i pohraniti ih u Bazu pitanja.
Pristup Bazi pitanja ima samo nastavnik na odredenom e-kolegiju. Pitanja prethodno pripremljena
na osobnom rac¢unalu moguce je dodavati jedno po jedno ili masovno uvesti u bazu.

Za pregled Baze pitanja potrebno je odabrati:

Postavke > Administracija e-kolegija > Baza pitanja

Za dodavanje novoga pitanja u bazu potrebno je odabrati gumb Stvori novo pitanje:

Stvori novo pitanje ...

Slika 57. Gumb Stvori novo pitanje

Odabirom vrste pitanja otvara se prozor za uredivanje pitanja. Svako pitanje ima naziv koji je

vidljiv iskljucivo nastavniku i tekst pitanja koji ¢e biti vidljiv studentima.

Postojece pitanje moze se dodatno urediti s pomocu ikone £¥, kopirati (stvoriti duplikat) s pomocu
ikone (7, pregledati s pomocu ikone Q. ili potpuno izbrisati s pomocu ikone 2.

Lijevo od naziva pitanja prikazana je ikona koja predstavlja vrstu pitanja. Desno od ikona za
uredivanje, pregled i brisanje pitanja prikazana je informacija o tome tko je izradio pitanje i tko je

napravio posljednju izmjenu.

Baza pitanja
Odaberite kategoriju:

Op€a informiranost (20) E|

[C] Prikafi tekst pitanja u popisu pitanja
Postavke pretraZivanja w

Prikafi i pitanja iz potkategorija

[C] Prikafi i stara pitanja

Stvori novo pitanje ...

—
b

Pitanje
Glavni gradovi
Planine
Rijeke
Apsida
Elektrolit

25 Hvarska buna
= Terakota

— Vergilije

«s Ares

«s Lucifer

e 000 O0O0O0OOoOOO O

oznacenim:

Izbrisi Premijesti u >>

Opta informiranost (20) E|

#HmQ
# maQ
#FmQ
&* ma
# M Q
&# fma
#fMQ
& M a
# M Q
#Hma

XXX X X X X X X X

Stvorio
Ime / Prezime

Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer

Nastavnica Primjer

Posljednja izmjena

Ima / Prazime
Nastavnica Primjer
Nastawvnica Primjer
Nastavnica Primjer
Mastavnica Primjer
Nastavnica Primjer
Nastawvnica Primjer
Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer

Nastavnica Primjer
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Slika 58. Baza pitanja
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6.2. Kategorije pitanja

Baza pitanja sastoji se od kategorija i potkategorija u kojima su pitanja organizirana prema temi,
zahtjevnosti (i pripadaju¢em broju bodova), prema nekom tre¢em kriteriju ili kombinaciji njih.
Za stvaranje nove ili uredivanje postojece kategorije pitanja potrebno je odabrati poveznicu
Kategorije dostupnu u izborniku Administracija e-kolegija > Baza pitanja u bloku Postavke.
Svaka se kategorija moze izbrisati, a njezin se redoslijed prikazivanja u popisu kategorija moze
mijenjati. Da bi prilikom testa u kojem je postavljen slu¢ajni odabir pitanja svaki student dobio
test s jednakom raspodjelom pitanja po temi i zahtjevnosti potrebno ih je sloziti u kategorije i
potkategorije.

Pitanja iz jedne kategorije mogu se prebaciti u neku drugu kategoriju ili potkategoriju tako da se
najprije oznace, potom se u padajucem izborniku odabere Zeljena kategorija te klikne na gumb
Premjesti u >>.

Uredi kategorije ®

Kategorije pitanja za 'E-kolegij: Uvod u XY

* Zadano za Uvod-XY (0)
Zadana kategorija za pitanja iz konteksta 'Uvod-XY".
X %
o Opta informiranost (20) X & € e
o Opéa kultura (24) X # & 4 2>

~ Dodaj kategoriju

@ 76 Nadredena kategorija (7) Zadano za Uvod-XY E| @
Ime*
Informacija o kategoriji % uv | B I = ;E Pl @

Dodaj kategoriju

Slika 59. Kategorija pitanja

6.3. Zajednicke postavke pitanja i povratne informacije

Zajednicke postavke za vecinu vrsta pitanja dostupne su u sekcijama Op¢cenito i Postavke za
visestruke pokusaje rjeSavanja (dostupnima za vrijeme izrade pojedinog pitanja).

Sekcija Opcenito

Kategorija: pitanja trebaju biti organizirana u kategorije radi lakSeg pronalaska i koristenja.

Naziv pitanja: vidljiv je nastavnicima u popisu pitanja u bloku pitanja i sluzi za odabir pitanja koja
Ce biti u odredenom testu — treba biti $to kradi i informativniji.
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Tekst pitanja: vidljiv je studentima u testu.
Zadani bodovi: najveci broj bodova koje nosi odredeno pitanje - moze se naknadno promijeniti
pri izradi pojedinoga testa, ovisno o kontekstu i ostalim pitanjima.

Opcenita povratna informacija: ne ovisi o odgovoru koji student odabere ili upise. Opcenitom
povratnom informacijom moguce se koristiti za op3irnije objasnjavanje odgovora, ponekad i uz
poveznicu na vide informacija o sadrzaju.

~ Opéenito
Trenutaéna kategorija Opta informiranost (20) B Koristi ovu kategoriju

Pohrani u kategoriju Zadano za Uvod-XY

Naziv pitanja*
Telstptani® | = |l yw (B T ||z |2 2] W BB @
Zadami bodowi* 1

Optenta pomamainfomecie ® | ' | (4~ (B | 1 |[=]i2][¢ 2| (m 8] @

Sluéajni raspored odgovora (7)

Slika 60. Sekcija Opcenito

Sekcija Postavke za visestruke pokusaje rjesavanja

Kazneni bodovi za svaki neto¢an odgovor odnose se na dopusteni broj pokusaja rjesavanja
pojedinoga pitanja, a primjenjuju se samo u nekim oblicima testa (adaptivni i interaktivni test
s visestrukim pokusajima koji dopustaju visekratno odgovaranje na pitanje). Iz padajucega
izbornika odabire se Zeljeni postotak, $to znaci da ¢e svaki sljedeci put kada odgovori na pitanje
student dobiti broj bodova umanjen za iznos kaznenoga boda.

Ako je postotak postavljen na 0%, student moZe neogranic¢en broj puta odgovarati na pitanje, a
da uvijek ima moguénost osvajanja maksimalnoga broja bodova.

Ako su kazneni bodovi postavljeni na 100%, student ima samo jedan pokusaj za osvajanje svih
bodova. | dalje ostaje moguénost odgovaranja na to pitanje, ali ¢e broj osvojenih bodova biti 0.
Za uneseni postotak u kaznenim bodovima umanijit ¢e se ukupan broj osvojenih bodova (primjeri
u tablici).
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Broj pokusaja Ukupan broj bodova Kazneni bodovi Ukuzgr;iocc?;\;ocj)zr;okz/c:)drovi
1 1 10% 11
2 1 10% 0,9/1
3 1 10% 0,8/1
1 5 10% 5/5
2 5 10% 4,5/5
3 5 10% 4/5

Tablica Kazneni bodovi

Povratne informacije studentima

Pitanja mogu sadrzavati viSe vrsta povratnih informacija koje nastavnik daje studentima nakon
danoga odgovora: povratne informacije ovisno o pojedinom odgovoru koji je student odabrao
ili upisao (povratna informacija za tocan i netoc¢an odgovor) ili opéenitu povratnu informaciju
neovisnu o odgovoru koji student odabere ili upise.

6.4. Vrste pitanja

Od vrsta pitanja u sustavu Moodle, ovdje ¢e biti opisane: Visestruki odabir, To¢no/neto¢no, Kratki
odgovor, Broj¢ano pitanje, Uparivanje odgovora, Odabir rijeci koje nedostaju, Prenesi i postavi
markere, Prenesi i postavi na sliku, Prenesi i postavi u tekst i Esej.

6.4.1. Visestruki odabir

78 Kod pitanja s visestrukim odabirom moguce je imati jedan ili viSe to¢nih odgovora i izmijesati
@ njihov redoslijed pojavljivanja u testovima. Za sve ponudene odgovore treba upisati postotak
ocjene koju odgovor nosi studentu u slucaju tog odgovora (unos povratne informacije je

opcionalan).
Pitanje 1 Apsida je:
Nije jod

odgovorsno Odaberite jedan cdgovor:
Broj bodova od (©) otrovnica iz reda €anara
1.00 ) najkrata dijagonala okozaedra
) polukruZni prostor crkve ili druge gradevine nadsvoden polukupolom
7 otnajabufica

) mitsko bife koje u liku lijepe Zene zavodi neoprezne prolaznike

Slika 61. Pitanje Visestruki odabir

Ako postoji samo jedan to¢an odgovor, potrebno je zadati postotak od 100% za taj odgovor. Kod
vise to¢nih odgovora svaki nosi odredeni postotak ukupne ocjene, a njihov ukupni zbroj mora
biti 100%. U slucaju vise to¢nih odgovora potrebno je neto¢nim odgovorima dodijeliti negativne
postotke kako se ne bi dogodilo da student oznaci sve odgovore i ostvari najveci broj bodova.
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6.4.2. Tocno/Netocno

Vrsta pitanja kod koje su moguca samo dva odgovora: To¢no ili Neto¢no. Pitanje se upisuje u
obliku izjavne recenice. U padaju¢em izborniku nastavnik odabire ispravan odgovor.

Pitanje 1 Ares je Zeusov sin.
Nije jo
odgovoreno Odaberite jedan odgovor:
Broj bodova od © Totno
1,00 ) Netotno
Slika 62. Pitanje to¢no/neto¢no
6.4.3. Kratki odgovor

Student upisuje rijeC ili izraz u polje za odgovor koji se kasnije usporeduje s odgovorom (ili s
vide njih) koji je upisao nastavnik. Ovisno o postavkama koje odredi nastavnik sustav moze raditi
razliku izmedu velikih i malih slova u odgovorima. Preporuka je da kod pitanja Kratki odgovor
student treba upisati jednu ili najviSe dvije rijeci kako bi nastavnik lakse predvidio sve moguce
nacine na koji student moze napisati ispravan odgovor.

Pitanie Kako se zove crvenkastoZuta glina od koje se izraduje grnarija?
Nije jo3
odgovoreno
@ Broj bodova od Odgovor: 79 @
1,00

Slika 63. Pitanje Kratki odgovor

Nastavnik moze predvidjeti vise odgovora na pojedino pitanje koje ¢e bodovati odredenim
postotkom ukupne ocjene ovisno o tome koliko je tocan odgovor koji se priznaje (npr. tocan
odgovor moze nositi 100%, a odgovor koji je samo djelomi¢no to¢an 70% ocjene).

6.4.4. Brojcano pitanje

Ova vrsta pitanja vrlo je sli¢na pitanju Kratki odgovor, ali Broj¢ano pitanje primjenjuje se samo za
upis broj¢éanoga odgovora. Sustav prepoznaje broj¢ani odgovor u danome rasponu i preracunava
u sve postavljene jedinice s odredenom dopustenom pogreskom.

Pitanje 1 Koje je godine zapotela Hvarska buna M. vanita?
Nije jod
odgovorenc
Broj bodova od
1,00

Odgovor:

Slika 64. Broj¢ano pitanje

U slucaju broj¢anoga zadatka polaznik treba upisati to¢nu broj¢anu vrijednost. Nastavnik moze
omogucditi vise odgovora koje ¢e smatrati ispravnima, pa i prihvatljivu pogresku ako to Zeli.
Postoji moguénost unosa vise razli¢itih mjernih jedinica koje se mogu priznati kao to¢ne (npr.
Zadatak je zadan u metrima, a student ga je izraCunao u centimetrima. Sustav ¢e, ako je postavljena
mogucnost vise razli¢itih mjernih jedinica, sam izracunati vrijednost u metrima.).
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6.4.5. Uparivanje odgovora

Pojmove s lijeve strane (pitanje) potrebno je povezati s pojmovima s desne strane (odgovor).
Pojmovi s desne strane (odgovori) pojavljuju se u padajucem izborniku. Pozeljno je svaki put
u testu izmijesati redoslijed pojavljivanja pojmova. Potrebno je upisati najmanje tri pitanja, a
pojmova s desne strane (odgovora) moze biti vise. Sto je vise pojmova s desne strane, to je pitanje

teze.
Pitanie Uparite rijeke sa kontinentom na kojem se nalaze
Nije jo
odgovoreno Jangce Odaberi... "‘
Broj bodova od
1,00 Dunav Odaberi... E‘
Nil Odaberi... B
Amazona = Odaberi... E‘
Mississippi  Odaberi... E\

Slika 65. Pitanje s uparivanjem odgovora

6.4.6. Odabir rijeci koje nedostaju

Praznine (rijeci ili fraze) koje nedostaju u tekstu student treba po
odgovora iz padajucih izbornika. Za stvaranje ove vrste pitanja pot
kao u sljede¢em primjeru:

80

“Gdje celjad nije [[1]], kuca nije [[2]]/,

puniti odabirom ponudenih
rebno je unijeti tekst pitanja

a pod ponudenim odgovorima 1 i 2 nastavnik treba unijeti moguce odgovore za popunjavanje
praznina 1 (bijesna) i 2 (tijesna). U primjeru je dodan i treci, neto¢an odgovor (nadobudna).

Dakle za svaku potrebnu prazninu u tekstu pitanja potrebno je upisati broj u dvostrukim uglatim
zagradama (bez razmaka izmedu zagrada i broja unutar njih), npr. [[3]]. Napomena: za krace
tekstove ne primjenjivati moguénost grupiranja odgovora u skupine (ostaviti sve u skupini 1).
Redoslijed ponudenih odgovora moguce je izmijesati. Ako postoji potreba za vise od 6 odgovora
(praznina), moguce je upotrijebiti gumb Dodatnih praznih odgovora: 3 kako bi dodali 3 nova

odgovora (broj nije ogranicen).

Pitanje 1 ' .
7|, kuéa nije  Oda

Nije joi
EEIHESETE bijesna
tijesna
nadobudna

Broj bodova od
2,00

beri... E‘ i

Slika 66. Pitanje Odabir rijeci koje nedostaju
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6.4.7. Prenesi i postavi markere

Kod ove vrste pitanja student treba postaviti markere na pozadinsku sliku sukladno pitanju
(zadatku) koje je zadao nastavnik. Nastavnik treba odabrati pozadinsku sliku, unijeti natpise za
markere te definirati zone za postavljanje markera na pozadinskoj slici na koje student treba
postaviti markere. Pozadinska slika ne moze biti ve¢a od 600 x 400 piksela. Zone za postavljanje
mogu biti u obliku kruga, poligona ili pravokutnika. Potrebno je unijeti koordinate markera u
odnosu na rubove pozadinske slike te odrediti koji marker ide u koju od zona.

Kod dodavanja markera (davanja tekstualnog opisa) moguce je odrediti i koliko ¢e pojedinoga
markera biti na raspolaganju studentima (od 1 do neograniceno). Redoslijed ponudenih markera
moguce je izmijesati.

Ovo pitanje razlikuje se u odnosu na pitanje Prenesi i postavi na sliku u tome da ne postoje
prethodno zadane zone na pozadinskoj slici vidljive studentu.

Ako postoji potreba za vise od 6 zona ili markera, moguce je upotrijebiti gumb Dodatnih praznih
zona: 3 ili Dodatnih praznih markera: 3 kako biste ih dodali (broj nije ogranicen).

Pitanje 1 Tko je na ovoj slici japanska buba, a tko Eustahije?
Nije jod ;

odgovoreno

Broj bodova od
2,00

&

japanska buba

Slika 67. Pitanje Prenesi i postavi markere

6.4.8. Prenesi i postavi na sliku

Kod ove vrste pitanja student treba postaviti markere na pozadinsku sliku sukladno pitanju
(zadatku) koje je zadao nastavnik pri ¢emu su zone u koje treba postaviti markere vidljivo
oznacene. Nastavnik treba odabrati pozadinsku sliku, unijeti natpise za markere (ili prenijeti manje
slike koje ¢e biti markeri) te definirati zone za postavljanje markera na pozadinskoj slici na koje
student treba postaviti markere. Pozadinska slika ne moze biti veca od 600 x 400 piksela. Zone za
postavljanje u obliku su pravokutnika (pri ¢emu je potrebno unijeti njihove koordinate u odnosu
na rubove pozadinske slike te odrediti koji marker ide u koju od zona).

Kod dodavanja markera (marker moze biti slika ili tekstualni opis), moguce je odrediti i koliko
¢e pojedinog markera biti na raspolaganju studentima (od 1 do neograni¢eno). Redoslijed
ponudenih markera moguce je izmijesati. Ako se upotrebljava manji broj markera, potrebno ih je
ostaviti u skupini 1.
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pitanje 1 Oznatite rednjeve mozga!
Nije jo&
odgovoranc =
- I
Broj bodova od
4,00 :
Sljepooéni rezan) ‘ Zatiljni rezan) | ‘ Tjemeni reZanj ‘
Slika 68. Pitanje prenesi i postavi na sliku
@ 82 Ako postoji potreba za vise zona ili markera, moguce je upotrijebiti gumb Dodatnih praznih zona: @

3 ili Dodatnih praznih objekata koje mozete prenijeti: 3 kako bi ih dodali (broj nije ogranicen).

Ovo pitanje razlikuje se u odnosu na pitanje Prenesi i postavi markere u tome da postoje
prethodno zadane zone na pozadinskoj slici vidljive studentu i u tome $to kod ove vrste pitanja
markeri mogu biti i slikovni, a ne samo tekstualni.

6.4.9. Prenesi i postavi u tekst

Praznine (rijeci ili fraze) koje nedostaju u tekstu student treba popuniti prenosenjem ponudenih
odgovora. Kako biste stvorili ovu vrstu pitanja, unesite tekst pitanja u sljedec¢em primjeru:

“Gdje ¢eljad nije [[1]], kuca nije [[2]]]
a pod ponudenim odgovorima 1 i 2 nastavnik treba unijeti moguce odgovore za popunjavanje

praznina 1 (bijesna) i 2 (tijesna). U primjeru je nastavnik unio treci i Cetvrti neto¢ni odgovor
(nadobudna i siroka). Svi odgovori su u skupini 1.

Pianje 1 Gdije Eeliad nije |:| , kuta nije |:| =

Nije jo

odgovoranc

Brroj bodova od tijesna || Siroka || bijesna ||nadobudna|

2,00

Slika 69. Pitanje Prenesi i postavi u tekst
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Dakle za svaku prazninu potrebno je upisati broj u dvostrukim uglatim zagradama (bez razmaka
izmedu zagrada i broja unutar njih), npr. [[3]]. Napomena: za krace tekstove ne primjenjivati
mogucnost grupiranja odgovora (ostaviti sve u skupini 1). Redoslijed ponudenih odgovora
potrebno je izmijesati. Ako postoji potreba za vise praznih odgovora, moguce je upotrijebitigumb
Dodatnih praznih odgovora: 3 kako biste ih dodali (broj nije ogranicen).

Ovo pitanje razlikuje se u odnosu na pitanje Odabir rije¢i koje nedostaju u tome da nema
ponudenih odgovora u padajué¢em izborniku, ve¢ su odgovori prikazani u okvirima ispod pitanja
i student ih treba prenijeti misem.

6.4.10. Esej

Kod ovoga pitanja od studenta se trazi unos duljega teksta koji sustav ne moze automatski
ocijeniti, ve¢ ga nastavnik sam mora pregledati i ocijeniti. Tekst se moze upisivati izravno u polje
za unos ili se moze postaviti na sustav u obliku datoteke (privitka).

Moguce je i stvaranje predloska (u kojemu bi se nalazili elementi strukture eseja: naslov,
podnaslovi, struktura eseja) koji ¢e dodatno pomoci studentu u predaji organiziranoga i dobro
strukturiranoga odgovora za pojedino esejsko pitanje.

Pitanie Napi3ite karticu teksta o uzrocima XY!
Nije jo3
odgovorenc
= == 2| Y
B | uv B | T ||iZ =] &L 2|

Broj bodova od
1,00

Slika 70. Pitanje Esej
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Test

7.1.lzrada testa
7.2. Dodavanije pitanja
7.3. Rezultati i analiza testa
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7. Test

7.1.lzrada testa

Testovi se mogu primjenjivati za provjeru ili samoprovjeru znanja. Ako se testovi primjenjuju
za provjeru znanja (obi¢no kao kolokvij ili pismeni dio provjere znanja), tada je zbog sigurnosti
najbolje organizirati rjeSavanje testova u racunalnoj ucionici uz nadzor nastavnika. Testovi se
sastoje od pitanja koja se nalaze u bazi pitanja (viSe o bazi pitanja i dostupnim vrstama pitanja
mozete procitati u prethodnom poglavlju).

Fitanje 1 Elektrolit je:

Nije jod

odgovorsno Odaberite jedan odgovor:

o Borioeaed @ a. jedna od poprtanih pojava koje se nuzno javijaju pri nukiearnom zracenju
1.00 ) b. vodiE koji je trenjem promijenio kolifinu elekiriénog naboja

" Oznati pitanje ) c. otopina ili talina koja provodi elektriénu struju

&% Uredi pitanjs ) d. instrument §to mjer koli€inu ionizirajuceg zratenja

@ e. katalizator koji Se koristi pri zavarivanju

Fitanjs 2 S - : e
anie Dantea kroz pakao i Cistiliste u "BozZ anstveno) komediji® vodi antichkd pjesnik

Nije jod

odgovorsno

Broj bodova od

1.00

¥ Oznati pitanje

£ Uredi pitanjs

Pitanjs 3 Koje je godine zapotela francuska revolucija?
Nije jo5

odgovorsno od govor:

Eroj bodova od

1,00
¥ Oznaci pitanjs

4 Uradi pitanjs

Slika 71. Test

Kada se test primjenjuje za provjeru znanja (koja ¢e rezultirati ocjenom), pristup testu moguce je
ograniciti samo na odredene IP-adrese (npr. omoguciti pristup testu samo iz jedne od rac¢unalnih
ucionica), ograniciti datum i vrijeme kada Ce test biti dostupan te postaviti lozinku za pristup testu
(najsigurnije je postaviti kombinaciju svih triju ogranicenja).

Za dodavanije aktivnosti Test potrebno je odabrati:

Dodajte aktivnost ili resurs > Test

Prilikom stvaranja nove aktivnosti Test postavke su organizirane u sekcije: Opéenito, Vrijeme,
Ocjena, Izgled, Karakteristike pitanja, Postavke pregleda testa, Izgled, Dodatna ogranic¢enja
prilikom pokusaja, Sveobuhvatna povratna informacija, Zajedni¢ke postavke modula i
Ogranici dostupnost (neke od tih sekcija i postavki koje one sadrze ovdje ¢e biti detaljno opisane,
adruge ne).

| T T[] ® (N (T
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Sekcija Opéenito
Ime: naziv testa kako ce ga vidjeti studenti na naslovnici e-kolegija.

Uvod: kratke upute studentima o tome 3to se od njih ocekuje u testu. Napomena: ako postoji
vremensko ili datumsko ogranicenje to ne upisujete ovdje, vec za to postoje polja u nastavku
postavki gdje se to zadaje.

Sekcija Vrijeme

Test dostupan od: datum i vrijeme od kojeg ce test biti dostupan studentima (moguce je koristiti
se kalendarom za odabir datuma - E#)) - prvo dodati kvacicu lijevo od Omoguéi na kraju reda!

Test dostupan do: datum i vrijeme do kojeg ce test biti dostupan studentima (moguce je koristiti
se kalendarom za odabir datuma - [#]) - prvo dodati kvacicu lijevo od Omoguéi na kraju reda!

Vremensko ograniéenje: raspolozivo vrijeme za rjeSavanje testa nakon zapocinjanja (trajanje u
sekundama, minutama, danima, tjednima).

Kada vrijeme istekne: odreduje $to se dogada ako student ne preda test prije nego $to istekne
vrijeme zadano u postavci Vremensko ogranic¢enje (preporuka je da se ako studenti test rjesavaju
u racunalnoj ucionici primjenjuje opcija Zapoceti pokusaji rjeSavanja automatski se predaju).
Razdoblje naknadne predaje: ako je u postavci Kada vrijeme istekne odabrana opcija Dopusti
naknadnu predaju bez promjena odgovora, ovo ozna¢ava dodatno vrijeme u kojem je predaja
dopustena.

Sekcija Ocjena

Dopusteni broj pokusaja: moZze se odabrati vrijednost od 1 do 10 ili neograniceni broj pokusaja
rjeSavanja testa.
88 Nacin ocjenjivanja: kada su dopusteni visestruki pokusaji rjeSavanja testa, dostupni su sljedeci
nacini izracuna zavrine ocjene testa:
«  Najveca ocjena svih pokusaja
«  Prosjecna (srednja) ocjena svih pokusaja
«  Prvi pokusaj (ostali se pokusaji zanemaruju)

«  Posljednji pokusaj (ostali se pokusaji zanemaruju).

Sekcija Raspored

Redoslijed pitanja: preporuka je da za ovu postavku stoji vrijednost Izmijesano sluc¢ajnim
rasporedom.

Nova stranica: postavka za paginaciju testa (zadana je vrijednost da je svako pitanje na zasebnoj
stranici); preporuka je da za testove s manjim brojem pitanja zadate vrijednost Nikad, prikazi sva
pitanja na jednoj stranici.

Sekcija Karakteristike pitanja
Izmijesaj redoslijed odgovora: zadana je (i pozeljna) vrijednost Da.
Karakteristike pitanja: Neki od najcesce koristenih oblika su:

Adaptivni nacin rjeSavanja testa omogucava studentu visekratno odgovaranje na isto pitanje,
¢ime je studentu omoguceno da iz drugoga ili trecega pokusaja osvoji dio bodova.

Razlika izmedu adaptivnog testa i interaktivnog testa s visestrukim pokusajima rjesavanja je u
tome $to kod adaptivnog testa ne postoji ograni¢enje koliko puta student moze odgovarati na
pojedino pitanje. Isto tako, prilikom svakog od tih pokusaja mogu se ukljuciti kazneni bodovi.
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Kod interaktivnog oblika testa student moze odgovarati ovisno o broju savjeta koje je nastavnik
upisao. Jednom kad odgovori ispravno ne moze vise pokusavati odgovoriti na pitanje dok kod
adaptivnog ta mogucnost postoji.

Sekcija Postavke pregleda testa
Postavke pregleda testa
Postavkama pregleda testa moguce je omoguciti studentima uvid u test (i nakon zavrsetka).

~ Postavke pregleda testa @

Prilikom rjeSavanja Odmah nakon rjeSavanja Kasnije, dok je test jos otvoren Nakon zatvaranja testa
PokuSaj rjeSavanja (%) PokuSaj rieSavanja [Tl PokuZaj rieSavanja 7] Pokuzaj rjeSavanja
Jelitotno (%) Je li tocno Je li toéno Jelitoéno
Bodovi () Bodovi [ Bodovi [ Bodovi
Specifitna povratna informagija (%) [[]  Specifitna povratna informacija Specifitna povratna informacija Specificna povratna informacija
Opcenita povratna informacija () [T]  Opcenita povratna informacija Opcenita povratna informacija Opcenita povratna informacija
Ispravan odgovor (%) [T Ispravan odgovor Ispravan odgovor Ispravan odgovor
Sveobuhvatna povratna informacija ] Svecbuhvatna povratna informacija  [C] Svecbuhvaina povraina informacija  [C] Sveobuhvaina povratna informacija

Slika 72. Postavke pregleda testa

Sekcija lzgled

Prikazi sliku studenta: ime i slika studenta prikazat ¢e se na zaslonu pri rjeSavanju testa, kao i
pri pregledu rezultata. To nastavniku olak$ava provjeru identiteta prijavljenoga studenta prilikom
rjeSavanja testa u ucionici.

Sekcija Dodatna ogranicenja prilikom rjeSavanja

Lozinka za pristup testu: jednostavna lozinka koja se daje studentima neposredno prije rjeSavanja
testa.

Ogranici pristup samo ovim IP-adresama: na primjer, moguce je ograniciti pristup testu samo iz
jedne od racunalnih ucionica unutar vase institucije.

Sekcija Sveobuhvatna povratna informacija

Omogucuje zadavanje povratne informacije koja se prikazuje nakon rjesavanja testa. Ovisno o
dodatnim granicama ocjena (poput postotka ili broja) studentima ¢e se prikazati razlicit tekst.

Nakon uredivanja svih potrebnih postavki testa potrebno je kliknuti na gumb Pohrani i vrati se na
stranicu e-kolegija na dnu stranice.

7.2. Dodavanje pitanja

Upravo stvoreni test potrebno je pronadi na naslovnici e-kolegija i kliknuti na njega i potom na
gumb Uredi test na sredini novootvorenog prozora.

Ako u desnom stupcu nisu prikazana pitanja iz Baze pitanja e-kolegija, potrebno je kliknuti na
poveznicu Sadrzaj baze pitanja - prikazi prikazanu krajnje desno na sucelju. Pitanja za test izabiru
se iz kategorija pitanja, a prebacuju ikonom %% koja se nalazi lijevo od naziva pitanja.

Moguce je i dodati odredeni broj nasumi¢no odabranih pitanja iz pojedine kategorije odabirom
gumba Dodaj u test na dnu popisa pitanja.

U svakome se testu mogu kombinirati razlicite kategorije pitanja. Pitanja se mogu ubacivati
slu¢ajnim odabirom sustava ili nastavnik moze urediti cijeli test izravnim odabirom i dodavanjem
pojedinac¢nih pitanja. Svako pitanje nosi odredeni broj bodova koje nastavnik odredi. Za
ocjenjivanje se primjenjuje skaliranje bodova (povezivanje bodova s ocjenama). Strelicama se
mijenja raspored pojavljivanja pitanja u testu.

| T T[] ® (N (T
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Promjene testa Redoslijed | paginacija

an
Uredivanje testa: Test

Odaberite kategoriju:

(POsnovni koncepti izrade testova Opta informiranost (20) E|
Ukupna ocjena 8,00 | Pitanja: 8 | Ovaj test je dostupan
Najvi%a ocjena: 8,00 Postavke pretraZivanja «
PrikaZi i pitanja iz potkategorija
Pohrani [C] Prikafi i stara pitanja

Stranica 1 1 Stvori novo pitanje ...

) . ) P
-1 Glavni gradovi Broj bodova od: ¥+ X BT~ Pitanje
Upante glavne gradove sa zem... Pohrani
171 Uparivanje odgovora @ onran ¢ [0 ER Glavni gradovi Upari () @
¢ [ %z} Planine Uparite plan & 7 O
2 ﬁPIanimg Um_ ite planine s kontinentom ... Broj bodova od: 1 * ¥ ¢« [ #3 Rijeke Uparite rijeke & 1 Q
$:8 Uparivanje odgovora O, ; x . . o
Pohrani ¢ [C] = Apsida Apsidaje: #& 5 Q
¢ [ 3= Elektrolit Elekirolit je # 1 O
3 % Apsida Apsida je: Broj bodovaod: 1| 4 ¥ ¢« 7 i Godot Glavni proble & i
§= ViSestruki odabir @ . X .
= Pohrani ¢ [[] 3= Hetera Heteraje: # 71 Q
¢ [ 3= KnjzevnodicloOdm & 1 @

Slika 73. Uredivanje testa

Nakon 3to su postavljena pitanja koja e test sadrzavati, potrebno je odrediti broj bodova koje
pojedino pitanje nosi u tom testu jer se on ne mora slagati s bodovima koji su prethodno zadani.
Kod nasumic¢nog odabira pitanja svim ce pitanjima biti dodijeljen po 1 bod. Prema kategoriji,
odnosno potkategoriji iz koje je odabrano pitanje nastavnik odreduje broj bodova. Ukupna ocjena
90 odreduje se u postotku ostvarenih bodova od maksimalnoga broja bodova. U svakome trenutku
@ nastavnik moze promijeniti ocjenu ili bodove koje je sustav dodijelio nekom studentu u testu.

7.3. Rezultati i analiza testa

Sustav Moodle za svaki rijeseni test radi automatsku analizu testa i to prema studentima i prema
pitanjima. Ta analiza moze biti vrlo korisna nastavnicima, osobito za buduce testove.

Odabirom testa i prikaza svih pokusaja rjeSavanja testa moguce je pregledati analizu uspjesnosti
svakoga pojedinoga studenta.

Vidljivo je vrijeme koje je studentu bilo potrebno za rjeSavanje testa, ostvarena ukupna ocjena
(broj bodova) kao i broj bodova za svako pojedino pitanje.

Klikom misa na ostvareni broj bodova na pojedinome pitanju pojavit ¢e se odgovor koji je student
upisao, tj. odabrao prilikom rjesavanja testa.

U bloku Postavke > Administracija testa > Rezultati odabirom moguénosti Odgovori prikazuje
se analiza svakoga pojedinoga pitanja za svakog korisnika. Moguce je pregledati izvjestaj za
odredene studente ovisno o statusu pokusaja rjesavanja, primjerice samo studenata koji jos uvijek
rjeSavaju test, koji su zavrsili test ili onih koji nikada nisu predali neki test.

Za pitanja vrste Kratki odgovor ili Esej, kod kojih su studenti samostalno upisivali odgovore,
prikazani su svi upisani odgovori. Pored svakoga odgovora moze se prikazati tekst pitanja i trazeni
odgovor. Svi stupci mogu se smanijiti i povecati uporabom znaka -, odnosno +, ¢ime se moze
posti¢i preglednost izvjestaja.

Opisani izvjesStaji mogu se izvesti za $to je iz padajucéeg izbornika potrebno odabrati Zeljeni oblik
podataka u polju Preuzmi podatke iz ove tablice kao, a potom kliknuti na gumb Preuzimanje.

Nastavnik moZe pregledati i Statistiku rjeSavanja testa. U tom izvjestaju za svako pitanje
izraCunato je nekoliko indeksa i koeficijenata.
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Indeks slozenosti pitanja (Facility index (%Correct))

Mijerilo sloZenosti pitanja dobije se dijeljenjem ukupnoga broja osvojenih bodova i mogucega
broja bodova za to pitanje, dakle prosjek bodova za odredeno pitanje. Sto je postotak veci, vece
su Sanse da studenti na to pitanje odgovore ispravno.

Statistika pitanja
Broj pokuzaja 500
Index lakoce 75.00%
Standardna devijacija 43349
Rezultat dobiven pogadanjem odgovora 50,009
Zoljona teiina 10,00%
Efekiivna (ostvarena) teZina 11.03%
Diskriminatomni indeks 39.91%
Diskriminacijska uéinkovitost 50.79%

Slika 74. Statistika za pojedino pitanje

Standardna devijacija (Standard Deviation)

Standardna devijacija (odstupanje) mjeri razliku izmedu ukupnoga broja danih odgovora. Sto
vise razli¢itih odgovora studenti daju, odstupanje ce biti vece, a u slucaju kada bi svi studenti
odgovorili jednako, SD bi bio jednak nuli.

Rezultat dobiven pogadanjem odgovora (Random guess score)
Broj bodova koje studenti mogu osvojiti slu¢ajnim pogadanjem odgovora. Ovisi o vrsti pitanja.

2eljena tezina (Intended question weight)
Kolika je bila Zeljena vaznost rezultata tog pitanja u odredivanju konaéne ocjene testa.

Efektivna (ostvarena) tezina (Effective question weight)
Procjena koliko neko pitanje odreduje konacnu ocjenu testa.

Razlikovni indeks (Discrimination index)

Razlikovni indeks oznacava razlike medu studentima. Prikazuje odnos izmedu uspjeha na
pojedinome pitanju i uspjeha na cijelome testu, a moze imati vrijednosti izmedu -100% i 100%.
Rezultat od 0 do 100% znaci da su studenti koji su dobro odgovorili na to pitanje ujedno imali i
dobar uspjeh na testu. Rezultat od -100% do 0 znaci da su na to pitanje dobro odgovorili studenti
koji su inace lose rijesili test. Uglavnom to znaci da su studenti pogadali odgovor na to pitanje, a
ne da su pokazali stvarno znanje.

Taj indeks uzima u obzir samo gornju i donju tre¢inu studenata dok razlikovni koeficijent uzima u
obzir rezultate svih studenata.

Razlikovni koeficijent (Discriminative efficiency)

Razlikovni koeficijent jo$ je jedna od mjera kako razlikovati losije i bolje studente. Rac¢una se isto
kao i razlikovni indeks, ali za izracun rezultata uzima u obzir sve studente, a ne samo najbolju i
najlosiju tre¢inu studenata.
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Analiza strukture testa
Preuzmi podatke iz ove tablice kao  Tekstualne vrijednosti odvojens zarezima (CSV datotaka) E| Prauzimanje
_ . = [Efektivna o ; o
Broj Index Standardna dobiven Zeljena Diskriminatormni  Diskriminacijska
Naziv pokuSaja  lakoé flaciia pogadanjom tofina {“M“',“'m“"“l indoks uéinkovitost
P# pitanja = = = odgovora = - = =
B B B &3 =
1 s Glavni
oo Gami §00  8210%  27.13% 20.00%  10,00%  8.44% 42.68% 46.88%
# gradovi
2 i% @ Planine
. 800  75.33%  5155% 25.00%  10,00%  9.30% 43.46% 47.50%
8 &b a FEnouska o ceoos 43.04% 0.00%  1000%  10.75% 36.96% 46.90%
& revolucija
o= : Terakota 800  1367%  34.88% 0.00%  1000%  8.15% 23.67% 48.83%
D= : ELE 600  8150%  38.86% 0.00%  10,00%  10.54% 43.09% 56.52%
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8. Ocjenjivanje
8.1. Ocjene

Ocjene svih studenata e-kolegija dostupne su medu Ocjenama e-kolegija u bloku Postavke.
Vidljive su ocjene svih aktivnosti u e-kolegiju koje se ocjenjuju, ali i ocjene pojedinih stavki koje su,
izravno u Ocjene, dodali sami nastavnici (npr. za usmeni ispit). Svaki student ima pristup iskljucivo
svojim ocjenama, dok nastavnik ima uvid u sve ocjene e-kolegija.

Pregled ocjena za nastavnike i studente nalazi se u bloku Postavke:

Postavke > Administracija e-kolegija > Ocjene

Omogucen je razlic¢it prikaz ocjena pa je tako dostupan prikaz po pojedinim aktivnostima, po
studentima (i pojedinac¢no i skupno) ili po ishodima uéenja.

Zadani prikaz organiziran je tako da su u redovima prikazani studenti dok su u stupcima pojedine
aktivnosti ili ru¢no dodane stavke.

Za e-kolegije s velikim brojem studenata ovaj prikaz moze izgledati nepregledno. Za lakse
snalazenje dostupno je nekoliko mogucnosti. Odabirom imena studenta oznacava se cijeli red
odredenom bojom, $to omogucava nastavniku lakSe pracenje ocjena pojedinoga studenta.
Bojom ¢e se oznaditi i cijeli stupac nakon odabira naziva stupca, odnosno pojedine stavke koja se
ocjenjuje.

lkona 4 omogucava sortiranje stupca, a ponovnim odabirima te ikone vidljiv je poredak od
najnizega prema najvisemu rezultatu ili obratno.

Abecedni poredak po imenima odnosno prezimenima studenata dostupan je nakon odabira
imena odnosno prezimena na samom vrhu stupca s imenima studenata.

Prelaskom misa preko pojedine celije s ocjenom vidljivo je ime studenta kojem je ocjena
dodijeljena kao i naziv stavke koja je ocijenjena.

Uklju¢ivanjem gumba Omoguéi izmjene ocjene se mogu uredivati. Vrijednosti ocjena mogu
se unositi izravno u celije obrubljene punom crtom. U ¢elije obrubljene isprekidanom crtom
nastavnik moZe unijeti komentar dane ocjene.

Ocjene se mogu skrivati ili zakljucati. Skrivene ocjene student ne vidi, dok se zaklju¢avanje
ocjena najcesce koristi kada u e-kolegiju postoji vise nastavnika, ali i kada pojedini nastavnik zeli
na taj nacin oznaciti zavrseno ocjenjivanje pojedine aktivnosti.

Za jednostavniju i pregledniju organizaciju ocjena, ali i za izraCune ukupnih ocjena postoji
mogucnost izrade kategorija. Za izradu nove kategorije dovoljno je odabrati gumb Dodaj
kategoriju i nakon toga upisati Zeljeno ime kategorije.

Za uredivanje postavki kategorije potrebno je odabrati ikonu za uredivanje %% pored naziva
kategorije.

Postavljanje jedne ili vie aktivnosti u odredenu kategoriju omogucava grupiranje vise stavki u
jednu konac¢nu ocjenu, ali i moguc¢nost prilagodenoga izra¢una ukupne ocjene.

Mogucnosti unaprijed definiranih izra¢una:

Za najjednostavnije zbrajanje bodova potrebno je odabrati Zbroj ocjena.

Srednja vrijednost ocjena: prosje¢na ocjena.

Ponderirana srednja vrijednost ocjena: prosje¢na je ocjena izracunata tako da svaka ocjena ima
svoju tezinu s kojom se mnozi (moze biti razlicita).

Jednostavna ponderirana srednja vrijednost ocjena: prosjecna je ocjena izracunata tako da
svaka ocjena ima svoju tezinu s kojom se mnozi (svima je jednaka, a to je maksimalan broj bodova).
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Srednja ocjena u nizu: srednja ocjena u rasponu od najvece do najmanje ocjene (raspon ocjena).

Prilagodeni izracun ukupne ocjene dobije se odabirom ikone kalkulatora [ te potom upisa
zeljene formule za izra¢un ocjene. Prije samoga upisa formule svakoj je aktivnosti potrebno
dodijeliti ID-broj koji ¢e predstavljati tu aktivnost u samoj formuli. ID-broj sastoji se od dvostrukih
uglatih zagrada i oznake aktivnosti, a popis svih aktivnosti s pripadajuc¢im ID-brojevima dostupne
su ispod polja za upis formule. Na istom se mjestu dodjeljuju novi ID-brojevi. U formuli se upisuje
znak jednakosti, potom funkcija i u okruglim zagradama ID-brojevi aktivnosti odvojeni zarezima.

Primjer izra¢una prosjec¢ne ocjene dvaju testova:
=average([[T1, T2]])

Svaka stavka moze imati razli¢ite udjele u ukupnoj ocjeni. U tom se sluc¢aju u formuli ID-broj svake
stavke mnozi s postotkom udjela koji ¢e ta stavka imati u ukupnoj ocjeni.

Primjer: =sum(0,4*[[T1]]; 0,5*[[T2]]; O, 1*[[V1]])

Ako nastavnik ne unese nikakvu formulu ili ne odabere neki od ponudenih nacina za ukupan
izracun pojedine kategorije, prema zadanim postavkama, ukupna ¢e ocjena biti srednja
vrijednost svih ocjena.

Kada je potrebno upisati ocjenu iz aktivnosti koja nije provedena kroz Moodle, npr. usmeni
ispit, dodaje se nova stavka za ocjenjivanje, a ocjena se upisuje ru¢no.

Nakon odabira gumba Dodaj stavku za ocjenjivanje osim naziva stavke mogu se odrediti jo$
neke postavke: skala prema kojoj ¢e se ocjenjivati, minimalna ocjena za prolaz, datum kada ce
ocjena postati vidljiva studentima i datum nakon kojega se ocjena zaklju¢ava.

@ 96 Aktivnosti u kojima je studentu dodijeljena ocjena automatski se prikazuju u Ocjenama. Ve¢ @
upisane ocjene iz neke aktivnosti moguce je mijenjati kroz Ocjene bez otvaranja svake pojedine
aktivnosti. Nakon $to je takva ocjena izmijenjena kroz Ocjene, potrebno je promijeniti postavku
te ocjene kako bi se ponovno mogla mijenjati i kroz samu aktivnost. Ipak, preporuka je mijenjati
ocjene u pripadajucoj aktivnosti kako bi se izbjegle eventualne komplikacije.

8.1.1. Skale

Jedan od nacina vrednovanja studenata u aktivnostima e-kolegija je s pomocu skala. U Forumu,
Rje¢niku, Zadaci ili nekoj drugoj aktivnosti sudjelovanje se studenta moze vrednovati opisno ili
brojc¢ano ovisno o odabranoj skali. Nastavnici se ¢esto koriste skalama kojima vrednuju znanje i u
ucionickoj nastavi, ali i neke prilagodene online-okruzenju.

Kada je ukljucen pregled ocjena, u bloku Postavke > Administracija ocjena > Skale nova se skala
dodaje odabirom gumba Dodaj novu skalu.

Skale koje su izradene na razini cijeloga sustava, od strane administratora, mogu koristiti svi
nastavnici u svojim e-kolegijima. Po potrebi mogu izraditi i svoje vlastite skale. Brojeve, slova ili
izraze koji ¢e se koristiti u skali treba odvojiti zarezom.
Neke su od najcescih skala:

« nedovoljan, dovoljan, dobar, vrlo dobar, izvrstan

« 0/5,1/5,2/5,3/5,4/5,5/5.

. * XK KXX KXXK XXXXX
o ’ ’

- 12345

Skalu koja nije odabrana ni u jednoj aktivnosti moguce je mijenjati i brisati. Nakon 3to se skala
pocne koristiti u nekoj aktivnosti, moguce joj je mijenjati samo naziv i opis.
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8.1.2 Napredne metode ocjenjivanja

Prema zadanim postavkama ocjene se u sustavu Moodle dodjeljuju po skaliod 0 do 100. Uporabom
naprednih metoda ocjenjivanja moguce je utjecati na nacin racunanja konacne ocjene. Izra¢unata
ocjena povezuje se ponovno s aktivnosti kao da je nastavnik upotrijebio bilo koju ponudenu skalu.

Postoje dvije vrste naprednih metoda ocjenjivanja:

«  rubrike

- vodic za ocjenjivanje.
Za svaku se aktivnost, prilikom uporabe neke od ovih metoda, izraduje sasvim novi obrazac za
ocjenjivanje. Na taj nacin svaka aktivnhost mozZe imati zaseban nacin racunanja ocjene koja ce biti
dodijeljena studentu za razliku od uobicajenih skala kod kojih je svaka promjena utjecala na sve

aktivnosti koje su tu skalu koristile. U slu¢aju da vise aktivnosti treba isti nacin izraCuna postoji
mogucnost koristenja i izracuna iz prethodnih aktivnosti.

Nacin izra¢una sprema se u Backup zajedno s ostalim podacima odredene aktivnosti, te se prenosi
i prilikom izrade kopije te aktivnosti.

Aktivnosti kod kojih je moguca uporaba ovih naprednih nacina ocjenjivanja imaju izbornik u kojem
nastavnik bira Jedinstveno izravno ocjenjivanje ili neku od naprednih metoda. Promjena nacina
ocjenjivanja moguca je u bilo kojem trenutku. Sustav ¢e zapamtiti izradeni obrazac ¢ak i kada
nastavnik promijeni nacin ocjenjivanja u izborniku te se u svakom trenutku moze predomisliti.

Obrasci za ocjenjivanje mogu se mijenjati ili potpuno brisati. Nastavnik moze odrediti potpuno
novi obrazac ili upotrijebiti postojeci obrazac neke druge aktivnosti te ga prilagoditi novo;j.

Obrazac za ocjenjivanje moze biti spremljen kao skica ili kao konac¢na verzija. Dok je spremljen
kao skica, ne moze se upotrebljavati za ocjenjivanje studenata sve dok se ne spremi kao konacna
verzija. Ovo omogucava nastavniku rad na obrascu kroz dulje vrijeme bez utjecaja na ocjene
studenata.

Moguca je izmjena obrasca ¢ak i nakon 5to su ocjene dodijeljene pojedinim studentima. Sustav
¢e u tom slucaju nastavnika zatraziti ponovni izracun svih postojecih ocjena kako bi se uskladile s
promjenama. Sustav sam procjenjuje koliko je napravljena promjena znacajna, te u slu¢aju manjih
ispravaka koje ne utjeCu na ocjenu nece biti potreban novi izracun.

8.2. Znacke

Jedan od novijih nacina vrednovanja i prac¢enja napretka jest uporaba znacki. Nastavnik postavlja
kriterije cijim ispunjavanjem student zasluzuje znacku, a ta znacka (graficki element i njezin
tekstualni opis, odnosno razlog zbog kojeg ju je student dobio) vidljiva je u njegovu profilu.

Znacke se mogu dodjeljivati nakon odradenih zadataka, uspjesno zavrsenih aktivnosti, za dodatan
rad, izniman trud u nekom podrugju, poloZen test, a u konacnici i za zavrien e-kolegij.

Nastavnici mogu uredivati i dodjeljivati znacke na vlastitom e-kolegiju:

Postavke > Administracija e-kolegija > Znacke > Stvori novu znacku

Svaka znacka sadrzi detaljne podatke o osobi kojoj je dodijeljena, autoru znacke, aktivnosti za
koju se izradena znacka, trajanju znacke i sl. Ti podaci upisuju se prilikom izrade znacke kada se
dodaje i slika nove znacke.

Znacka se moze automatski dodijeliti nakon dovrietka odredenih aktivnosti ili cijeloga e-kolegija.
Znacke se mogu dodijeliti i ru¢no pojedinom studentu, ali bududi da se dodjela ne moze ponistiti,
nastavnik treba biti oprezan kojem studentu dodjeljuje znacku.

Kriteriji za dodjelu znacki mogu se postaviti u kartici Kriteriji. U kartici Poruka moze se urediti
poruka koju ¢e dobiti studenti kojima je dodijeljena znacka.
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Osim sto ¢e znacka biti vidljiva u sustavu Moodle, u osobnom profilu, moguce ju je postaviti i
u vanjske repozitorije. Isto tako znacke zasluZzene izvan sustava moguce je povezati i prikazati
u korisnickom profilu na samom sustavu. Sredisnje mjesto pohrane znacki nalazi se na adresi:
http://backpack.openbadges.org. Za prijenos znacki potrebno ih je postaviti u kolekciju ¢ak
i kada se prenosi samo jedna znacka. Ta se kolekcija ubacuje u zeljeni repozitorij npr. Moodle,
LinkedIn, Facebook, Twitter, Mahara i dr.

8.3.Ishodi ucenja

Ishodi u€enja detaljan su iskaz svega $to student treba znati, razumijeti ili moci napraviti na kraju
e-kolegija ili odredenoga razdoblja ucenja. Predstavljaju minimum znanja i kompetencija koje
student mora svladati da bi uspjesno polozio e-kolegij.

Nastavnik moze postaviti ishode ucenja ne samo za cijeli e-kolegij, nego i za svaku tematsku
cjelinu. Na taj je nacin studentima jasno $to se to¢no od njih ocekuje na razini pojedine cjeline, na
$to se moraju fokusirati te $to se u konacnici od njih ocekuje za uspjesan zavrsetak e-kolegija. Po
ishodima uc¢enja studenti mogu provjeravati usvojeno gradivo te su im oni nit vodilja kroz cijeli
e-kolegij. Za sveucilisni e-kolegij preporuka je izraditi 4-10 ishoda ucenja.

Ishode ucenja bilo bi pozeljno postaviti prije izrade e-kolegija odnosno njegova sadrzaja. Prvo se
postave ishodi ucenja (ciljevi) e-kolegija, a nakon toga se razraduju na cjeline i ciljevi za svaki dio
e-kolegija koji ¢e se odrzati online.

Nakon odredivanja ishoda ucenja slijedi konstruktivho poravnanje ishoda ucenja s nacinom
vrednovanja odnosno odabir aktivnosti kojima ¢e se provjeravati usvojenost ishoda ucenja.
Nastavnik mora (ponajprije sebi) jasno odrediti aktivnosti koje ¢e student obavljati tijekom
semestra, a koje ¢e biti u cilju svladavanja ishoda uc¢enja.

Dobriishodiucenja napisanisu u skladu s nekom od taksonomija znanja, a naj¢esce se upotrebljava
Bloomova taksonomija (Bloom, 1956).

Ishodi trebaju biti opisani jednostavno i jasno i moraju se moci kvalitetno ocijeniti. Prilikom
pisanja ishoda ucenja koriste se aktivni glagoli: definirati, nabrojati, opisati, napraviti, usporediti,
analizirati, izracunati, dizajnirati itd. Glagoli koje je pozeljno izbjegavati su: znati, razumjeti,
nauditi i sl.

Za upis ishoda ucenja odaberite:

Postavke > Administracija e-kolegija > Ishodi u¢enja

Postoje standardni ishodi u¢enja na razini cijeloga sustava. Ako se neki od tih ishoda iz desnoga
stupca, u kojemu su standardni ishodi, moze primijeniti na odredeni e-kolegij, oznaci se zeljeni
ishod te se gumbom Dodaj prebaci u lijevi stupac u kojemu su ishodi za e-kolegij.

Za novi ishod ucenja potrebno je odabrati poveznicu Uredi ishode ucenja. Za svaki se ishod
upisuje naziv i kratica te se odabire skala prema kojoj ¢e se ocjenjivati.

Ishodi se u¢enja mogu vrednovati tako da se postavljaju kroz neku aktivnost ili izravno u
Ocjenama. Prilikom izrade svake aktivnosti medu postavkama bit ¢e ponudena i mogucnost
odabira pojedinoga ishoda ucenja koji ¢e biti povezan s tom aktivno$¢u. Da bi ishodi ucenja bili
prikazani u postavkama aktivnosti, prije toga moraju biti izradeni kroz blok Postavke.
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9. Backup podataka
9.1. Izrada backup-datoteke

Dijelove e-kolegija ili e-kolegij u cijelosti nastavnik moze pohraniti na lokalno ra¢unalo s pomocu
backup-procedure. Podaci pohranjeni na takav nac¢in omogucavaju, izmedu ostalog, kopiranje
aktivnosti i materijala iz jednoga e-kolegija u drugi ili prijenos cijeloga e-kolegija s jednoga
posluzitelja na drugi (u slu¢aju da je predavac aktivan i na nekoj drugoj ustanovi koja primjenjuje
kompatibilan sustav).

Za izradu backup-datoteke potrebno je odabrati:

Postavke > Administracija e-kolegija > Backup

Nakon pokretanja postupka izrade backup-datoteke, u Pocetnim postavkama potrebno je
odabrati Zeljene parametre vezane uz korisni¢ke podatke, korisnicke uloge i sadrzaj (nastavne
materijale i aktivnosti). Ako je potrebno prenijeti korisnicke podatke, ali bez prikaza imena
korisnika u novom e-kolegiju, moguce je ukljuciti postavku Anonimiziraj korisnicke podatke.

U sljedecem koraku u sredisnjem se dijelu sucelja prikazuju dva stupca: jedan s aktivnostima
e-kolegija i drugi s korisni¢ckim podacima za pojedine aktivnosti.

Backup-datotekom mogu biti obuhvaéene sve ponudene stavke ili samo dio njih. U lijevom stupcu
odabiru se resursi i aktivnosti koji se Zele sacuvati zajedno sa svojim postavkama.

Desni stupac sadrzi podatke o korisnicima upisanima u e-kolegij koji su se koristili odredenim
resursima, odnosno koji su sudjelovali u aktivnostima. Moguce je tako obuhvatiti npr. forum s
postavkama, ali izbrisati postojece poruke u tome forumu. Kada je u Pocetnim postavkama izrade
backup-datoteke iskljucen prijenos korisnickih podataka ova polja nece biti moguce odabrati.

@ Slijedi pregled odabranih sadrzaja koji ¢e biti obuhvacdeni u backup-datoteci te mogucnost . @
promjene zadanoga naziva backup-datoteke. Moguce je vracanje na prethodne korake i promjena
zeljenih podataka, a kada je sve spremno prelaskom na korak Izradi sigurnosnu kopiju sustav
pohranjuje sve odabrane podatke u datoteku vrste .mbz. Ova datoteka bit ¢e pohranjena medu
datoteke e-kolegija, a nastavnik je dodatno moze pohraniti i na svoje racunalo.

9.2. Izrada backup-datoteke uz obuhvacanje podataka o korisnicima
Postupak:

1. U pocetnim postavkama ukljucite mogucnost Obuhvati upisane korisnike i odaberite
ostale postavke kako je prikazano na slici 76. Naknadno ce biti moguce oznaciti za koje
resurse i aktivnosti treba obuhvatiti korisnicke podatke.

2. U koraku Odabir podataka potrebno je oznaciti resurse/aktivnosti i korisnicke podatke
koji trebaju biti obuhvaceni.

3. Odabirom gumba Nastavi otvara se stranica s popisom odabranih stavki spremljenih u
sigurnosnoj kopiji. U naziv datoteke automatski se upisuju kratica e-kolegija te datum
izrade datoteke. Naziv mozete prilagoditi (promijeniti).

4. Odabirom gumba lzvrsi backup podaci ¢e biti pohranjeni u datoteku vrste .mbz. U slucaju
uspjeSnoga postupka izrade ispisuje se poruka: Backup-datoteka uspjesno je stvorena.
U suprotnom ¢e sustav prijaviti pogresku.

5. Datoteku je moguce preuzeti na lokalno racunalo odabirom poveznice Preuzmi u popisu
Prostor za backup e-kolegija.

6. Zastvaranje novoga e-kolegija ili vrac¢anje podataka u postojeci e-kolegij s pomocu ove
backup-datoteke potrebno je slijediti postupak opisan pod 9.3.
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Slika 76.

Backup s korisni¢kim podacima

9.3. Vracanje podataka iz backup-datoteke

U slucaju potrebe ili kod prijenosa podataka u novi e-kolegij backup-datoteka vraca se putem
poveznice Vracanje iz kopije.

1. Odabirom poveznice Vracanje iz kopije iz izbornika Administracija e-kolegija u
bloku Postavke korisnik ima moguénost uvoza backup-datoteke s lokalnoga racunala
ili uporabu ranije izradene backup-datoteke pohranjene na posluzitelju (iz Prostora
za backup e-kolegija, Osobnoga korisni¢ckoga prostora za backup ili iz prostora za

Automatski backup).
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2. Ako se zelite koristiti datotekom s lokalnoga racunala, trebate odabrati gumb Odaberi
datoteku, a potom iz izbornika Prenesi datoteku gumb Browse ili Choose file (ovisno o
pregledniku), pronadi datoteku vrste .mbz na ra¢unalu i prenijeti je na sustav odabirom
gumba Prenesi datoteku na posluzitelj. Nakon Sto je datoteka postavljena na sustav,
odabere se akcija Vra¢anje iz kopije koja se nalazi ispod polja u kojemu je napisan naziv
backup-datoteke.

3. U kartici Odrediste potrebno je odabrati prebacuje li se sadrzaj u trenuta¢ni (opcija Vrati
u ovaj e-kolegij) ili neki drugi postojeci e-kolegij (opcija Vrati u neki postojeci e-kolegij)
ili u potpuno novi e-kolegij (opcija Vrati kao novi e-kolegij). Osim toga odabrani sadrzaj
moze se samo dodati postojecem ili moze potpuno zamijeniti postojeci sadrzaj (postojedi
se sadrzaj brise).

4. Nakon odabira vrste vrac¢anja podataka iz prethodnoga koraka, trebate odabrati gumb
Nastavi.

5. Sustav tada prikazuje sav sadrzaj odabrane backup datoteke, a nakon $to se odabere
gumb Nastavi, moguce je pojedine sadrzaje iskljuciti iz novoga e-kolegija.

6. Odabere se gumb Nastavi, a zatim Pokreni postupak vracanja. Po zavrietku dolazi
obavijest o uspjeSno zavrsenoj proceduri ili obavijest o pogresci.
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